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Lei Complementar n” 069, de 13 de dezembro de 2022

“DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUZOLANDIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Estado de Sdo Paulo, Sr.
Mircio Luis Cardoso, no uso de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER que a Cimara Municipal de Guzolindia APROVOU e ele
SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO1
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DOS OBJETIVOS PERMANENTES

Art. 1° A Administragdo Piblica do Poder Executivo Municipal, através de agdes
diretas ou indiretas, contribuindo aos esforcos da iniciativa privada ¢ de outros Poderes
Piblicos, tem como objetivo permanente, assegurar a populacio de Guzolandia, condigdes
indispensdvels ao acesso a niveis crescentes de progresso e bem estar.

Art. 2° Na qualidade de Chefe do Poder Executivo Municipal, o Prefeito adotara as
medidas cabivels e necessarias para que os orgdos e entidades sob seu comando atuem
efetivamente de forma integrada e racional em cooperagdo com as iniciativas federais,
estaduals, comunitarias e particulares na realizacio das missdes indispensavels ao cumprimento
de seus objetivos permanentes.

CAPITULO I
DAS DIRETRIZES GERAIS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 3° A Administragdo Municipal se norteard pelas seguintes diretrizes gerais:

I - adotar o plangjamento participativo, como método de integracio, celeridade e
racionalidade das agdes de governo;

I - predominar o interesse social na prestagdo dos servigos piblicos;

III - fomentar as atividades produtivas em consondncia com as potencialidades do
Municipio;

IV - realizar investimentos piblicos indispensaveils a criagio de condigdes
infraestruturais para induzir maior aproveitamento das potencialidades econdmicas do
Municipio e necessarias & melhoria da qualidade de vida da populagio;

V - explorar os recursos naturais do Municipio, ac menor custo ecologico,
assegurando sua preservacdo como bens econdmicos de interesse das geracdes atuais e futuras:

VI - promover a modernizagio permanente da estrutura governamental, dos
instrumentos, procedimentos e normas administrativas, com vistas a reduzir custos,
desperdicios e impedir agdes redundantes, para tornar agil o atendimento aos municipes;

VII - criar condicdes gerais e necessdrias ao cumprimento eficiente, eficaz e ético
das missdes incumbidas aos agentes pilblicos;
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VIII - valorizar o pessoal administrativo e técnico da Administracio Publica
Municipal, através de politica de administragdo de recursos humanos com planos de cargos e
saldrios e de carreira, programas de treinamento e capacitacdo, priorizando o ingresso mediante
concurso pablico:

IX - reduzir a0 maximo a burocracia, mantendo o essencial para cumprir as
exigéncias legais, facilitando e simplificando o acesso dos municipes aos servigos municipais;

X - estabelecer critérios para priorizar programas segundo a essencialidade da obra
ou servigo e atendimento do interesse coletivo.

CAPITULO 111
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTALIS

Art. 4° As atividades da Administragdo Plblica do Poder Executivo Municipal,
obedecerio aos seguintes principios fundamentais:

I - Plangjamento;

I - Organizagio;

III - Coordenagio;

IV - Delegacio de competéncia;
V - Controle;

V1 - Racionahizagio.

§1° O Poder Executivo Municipal adotara o plangjamento como método e
instrumento de integragdo, celeridade e racionalizagio de suas agoes.

§2° O objetivo social da orgamizacio ¢ melhorar as condigdes de trabalho,
permitindo uma operacionaliza¢io das acdes de governo com o maximo de eficiéncia e com um
minimo de dispéndio e risco.

§3° As atividades da Administragio Piiblica Municipal, assim como a elaboragio e
execucdo de planos e programas de governo serdo objetos de permanente coordenacio, em
todos os niveis administrativos, com vistas ao pleno rendimento.

§4° A delegacio de competéncia serd utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, objetivando assegurar mailor rapidez e objetividade aos
processos de execuciio e decisdo, assim como a transferéncia de responsabilidade executiva dos
atos e fatos administrativos.

§5° O controle sera exercido em todos os niveis da administracio, compreendendo
os controles formais obedecendo & preceitos legais e regulamentares, através de instrumentos
de acompanhamento e avaliacio dos resultados da atuacdo dos diversos orgdos e agentes,
compreendendo principalmente:

L. controlar e acompanhar, os niveis de chefia a execugdo dos programas, projetos
e atividades e da observancia das normas que regulam as atividades municipais;

IL. fiscalizar a regularidade da aplicagio do dinheiro, valores e bens do Municipio.

CAPITULO IV :
DOS INSTRUMENTOS PRINCIPAIS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
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Art. 5° Constituem instrumentos principais de atuagdo da Administragio

Municipal:

I - Atos institucionais, normativos e executivos gerais e especiais;
II - Plano de Acdo de Governo;

I1I - Plano Plurianual de Investimentos

IV - Lei de Diretrizes Orcamentarias;

V - Orcamentos Anuais

VI - Projetos Especiais;

VII - Programacio Financeira de Desembolso;

VIII - Relatorios de acompanhamento de execucdo de planos, programas, projetos
e atividades, com avaliagio de resultados;

IX - Auditorias;

X - Cursos e seminarios

XI - Divulgacdo dos resultados das atividades governamentais.
XII - Participagdo de Consorcios Intermunicipais

CAPITULO V

DA NATUREZA DOS ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 6° A organizacio administrativa do Poder Executivo Municipal, compreende
os orgdos da Administragdo Plblica Direta, as entidades de Administracdo Publica Indireta e as
fundacdes por ele instituidas ¢ mantidas.

Art. 7" A Adminstracio Pablica Direta ¢ constituida de orgdos auxiliares, de
assessoramento e de administracio especifica, compreendendo um sistema organizacional em
linha € um de assessoria e planejamento que se integram sob os principios de organizagio
hierarquica ¢ funcional.

Art. 8° A Administracdo Publica Indireta € constituida de entidades dotadas de
personalidade juridica propria, a saber:

I. Autarquias;
II. Empresas Pablicas
III. Sociedades de Economia Mista.

Art. 9° A Administracio Publica Municipal serd exercida pelo Prefeito, auxiliado
pela direcdo dos orgdos e entidades que lhe sdo direta e indiretamente subordinados.

Art. 10. Para a execucdo de seus programas, a Administragdo Publica Municipal
podera utilizar-se de recursos colocados a sua disposi¢ido por entidades publicas ou privadas,
nacionais, internacionais ou consorciar-se com outras entidades visando solucionar problemas
comuns e o melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos, observadas as
disposicdes legais.
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~_ CAPiTULOVI
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 11. A estrutura organizacional basica da Prefeitura Municipal de Guzolandia,
passa a obedecer as disposicdes fixadas nesta Lei Complementar, no que concerne a sua
organizacio e atribuigdes gerais dos orgdos que a compdem:

Art. 12, Sdo Orgﬁos da Administraciio Direta do Poder Executivo Municipal:
I - Gabinete do Prefeito, ao qual se subordinam o (a):

a) Chefia de Gabinete;

b) Fundo Social de Solidariedade;

¢) Controladoria Interna;

d) Ouwvidoria;

¢) Assessoria de Comunicac¢io e Imprensa; e
f) Procuradona Juridica;

II - Departamento Municipal de Administracio e Financas, ao qual se
subordinam o (a):

a) Setor de Contabilidade, Or¢amento e Financas;
b) Setor de Tributagdo;

¢) Setor de Transporte ¢ Trénsito;

d) Setor de Pessoal;

¢) Setor de Compras, Licitages ¢ Contratos;

f) Setor de Patrimonio;

g) Setor de Informatica; e

h) Junta de Servigo Militar.

III - Departamento Municipal de Desenvolvimento Econdmico, ao qual se
subordinam o (a):

a) Setor de Habitagdo; e
b) Setor de Industria Coméreio e Servigos

IV — Departamento Municipal de Educagiio e Cultura, ao qual se subordinam o

(a):

a) Conselhos Municipais;

b) Setor de Alimentagdo Escolar;
¢) Setor de Transporte Escolar;
d) Setor de Educacio; e

e) Setor de Cultura

V — Departamento Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, ao qual se
subordinam o (a):
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a) Setor de Esporte e Lazer; e
b) Setor de Turismo

VI - Departamento Municipal de Saide, ao qual se subordinam o (a):

a) Conselho Municipal de Salde:

b) Fundo Municipal de Saide;

¢) Setor de Vigilancia Sanitaria:

d) Setor de Vigilancia Epidemiologica;
e) UBS Circa; e

f) UBS Marna Haddad

VII - Departamento Municipal de Planejamento, obras e servicos, ao qual se
subordinam o (a):

a) Setor de Manutengdo e Limpeza:

b) Setor de Servigos;

¢) Setor de Plangjamento Urbano;

d) Setor de Projetos e Convénios; e

e) Setor de Fiscalizagdo de Obras Pablicas e Privadas

VIII - Departamento Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, ao qual se
subordinam o (a):

a) Conselhos Municipais;

b) Setor de Agricultura;

¢) Setor de Convénios e Projetos; e
d) Setor de Meio Ambiente

IX — Departamento Municipal de Assisténcia Social, ao qual se subordinam o

(a):

a) Conselhos Municipais;
b) Fundo Municipal de Assisténcia Social
¢) Setor Administrativo; e
d) Setor de Servigo Social

Art. 13. Os Conselhos Municipais, Comissdes e Fundos Municipais previstos nesta
Lei Complementar, fazem parte da Administragdo Direta, ¢ terfio suas competéncias definidas
em legislacdo especifica.

CAnPiTlILO VII
DAS ESTRUTURAS E DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
DIRETA

Secdio 1
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Das Competéncias Comuns dos Orgios da Administracio Direta
Art. 14. Sdo competéncias comuns de todos os Departamentos Municipais:

I - oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagido de diretrizes gerais e
prioridades da a¢do municipal:

IT - garantir a concretizacdo das politicas, diretrizes e prioridades definidas pelo
Governo Municipal para a sua drea de competéncia;

Il - garantir ao Prefeito o apoio necessirio ao desempenho de suas funcdes e
especialmente as condi¢des necessarias para a tomada de decisdes, coordenagdo e controle da
Administragido Piablica Municipal;

IV - coordenar, integrando esforgos, recursos financeiros, materiais ¢ humanos
colocados a sua disposicio, garantindo aos seus orgdos o apolo necessario 4 realizacdo de suas
atribuicdes; e

V - participar da elaboragdo do or¢amento municipal e acompanhar a sua execucio;

VI - revisar de forma continuada e propor acdes de modernizagio e inovagdo
continuas das praticas de trabalho e gestdo publica visando aumento da eficiéncia nos processos
e incentivo as agdes de sustentabilidade, dentro da sua competéncia;

VII - viabilizar estrutura para formalizagio de politicas piblicas nas dreas de suas
responsabilidades.

Secdio 11
Das Competéncias Especificas e Atribuicdes dos Orgiios da Administracio
Direta

Art. 15. As competéncias e atribuicdes especificas dos orgios que compdem a
estrutura organizacional basica da Prefeitura de Guzolandia passam a obedecer as disposigdes
fixadas nesta Lei Complementar.

Art. 16. Compete ao Gabinete do Prefeito e suas unidades:

I - prestar assessoria ao Prefeito, dando-lhe suporte administrativo e politico,
incluindo:

a) elaboragdo e atualizagio da agenda do Prefeito;

b) coordenacdo de viagens; e

¢) organizacio ¢ acompanhamento da execucdo dos despachos.

I - coordenar a atuaciio das unidades do gabinete; e
II - acompanhar a execug¢iio orgamentaria do gabinete.

§1° Compete a Chefia de Gabinete do Prefeito Municipal:

I - assessorar administrativamente ao Prefeito;

IT - prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes politico-
administrativa com municipes, associacdes de classe, 6rgios e entidades pablicas e privadas;

II - organizar e controlar a agenda do Prefeito;

I'V - preparar e expedir correspondéncias do Prefeito;

V - recepcionar autoridades e hospedes oficiais do Municipio:

VI - transmitir ordens do Prefeito is demais autoridades municipais;
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VII - organizar as atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando
autoridades e visitantes para cumprir a programagio estabelecida;

VIII - apoiar administrativamente ao Prefeito ¢ aos orgdos colegiados do
Municipio;

IX - representar eventualmente o Prefeito ou os chefes de departamentos
municipais em compromissos para o qual estiverem impedidos;

X - secretariar todos os servigos atinentes ao chefe do executivo;

XI - coordenar relagdes entre Poder Executivo e o Poder Legislativo, controlando
processo legislativo quanto aos requerimentos, indicagdes, projetos em andamento, cuidando
para que os prazos sejam respeitados, as informacdes e respostas sejam prestadas;

XII - desenvolver atividades relativas a comunicagio social, em especial a
publicacdo e divulgacio dos atos e fatos da administracio direta e indireta do Municipio de
Guzolandia;

XIHI - assessorar o Prefeito na organizagio, supervisio e coordenagio do
expediente da Prefeitura, bem como nas relagdes com parlamentares, autoridades € municipes;

XIV - recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais
visitantes, prestando esclarecimentos e encaminhando-os ao Prefeito ou as umdades
competentes, para atender e solucionar problemas;

XV - executar atividades especiais e outras atividades afins que nio sejam de
nenhum outro érgdo municipal;

XVI - supervisionar servidores hierarquicamente subordinados ao Gabinete;

XVII - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo

§2° Compete ao Fundo Social de Solidariedade mobilizar a comunidade para
atender as necessidades e problemas sociais locais.

§ 3° Compete a Controladoria Interna:

I - avaliar o cumprimento das metas propostas nos trés instrumentos que compdem
o processo orgamentario: o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e
a Lel Orgamentaria Anual (LOA);

II - comprovar a legalidade da gestido or¢amentaria, financeira e patrimonial;

III - comprovar a eficicia e a eficiéncia da gestio orcamentaria, financeira e
patrimonial;

IV - comprovar a adequada aplicagio dos recursos entregues a entidades do terceiro
setor;

V - atentar se as metas de superavit orgamentario, primario ¢ nominal devem ser
mesmo cumpridas;

VI - observar se as operagdes de créditos sujeitam-se aos limites ¢ condigdes das
legislagdes vigentes:

VII - verificar se os empréstimos ¢ financiamentos vém sendo pagos tal qual
previsto nos respectivos contratos;

VIII - analisar se as despesas dos oito Gltimos meses do mandato t€ém cobertura
financeira;

IX - verificar se esta sendo providenciada a recondugdo da despesa de pessoal e da
divida consolidada a seus limites fiscais;

X - comprovar se os recursos da alienagdo de ativos estdo sendo despendidos em
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gastos de capital;

XI - constatar se esta sendo satisfeito o limite para gastos totais das camaras
municipais; e

XII - verificar a fidelidade funcional dos responsaveis por bens e valores piblicos.

§ 4" Compete a Ouvidoria:

I - representar o municipe perante o Prefeito;

IT - receber reclamacdes, avaliagdes, denlncias e elogios de servigos, servidores ou
situagdes, avaliando se os fatos correspondentes sdo veridicos e mantendo o Prefeito
permanentemente informado dessas questdes;

III - encaminhar ao Prefeito relatorios das questdes que mais preocupam os
municipes e dos principais problemas detectados; e

IV - em permanente contato com os municipes, buscar solugio e encaminhamento
aos departamentos responsaveis dos problemas apresentados.

§ 5" Compete a Assessoria de Comunicaciio e Imprensa:

I — fazer a assessoria de imprensa da prefeitura;

IT - coordenar a comunicacfio institucional da prefeitura;

III - desenvolver acdes de propaganda e esclarecimento das atividades e projetos da
prefeitura;

IV - dar publicidade as agdes da prefeitura ¢ ao Plano de Metas;

V - desenvolver projetos conjuntos com os departamentos municipais para
elaboracdo de campanhas de esclarecimento e utilidade pablica;

VI - acompanhar o Prefeito em eventos municipais € manter o respectivo registro;

VII - manter a pagina da prefeitura na internet; e

VIII - editar, imprimir e distribuir o periodico da Imprensa Oficial do Municipio.

§ 6" Compete & Procuradoria Juridica exercer com autonomia e independéncia as
competéncias definidas em legislagio especifica.

Art. 17. Compete ao Departamento Municipal de Administracio ¢ Financas ¢
respectivos setores:

I - formular propostas de politica financeira e orcamentaria do Municipio;

II- encaminhar assuntos gerais da administragio, recepcionando e orientando o
publico, recebendo expedientes/protocolos geral da Prefeitura Municipal, encaminhando-os aos
departamentos ou orgdos competentes, controlados pelo registro de entradas e saidas;

III - preparar dados e informacdes pertinentes a Procuradoria Juridica do
Municipio, contribuindo na elaboracio das pecas orcamentirias, como a Lei de diretrizes
orcamentarias, do Plano Plurianual de Investimentos e do Orgamento Programa;

IV - claborar proposta orcamentaria do orgdo e administrar a execugio
orcamentaria da Prefeitura;

V - gerir a administracdo de materiais cuidando da padronizacdo, estocagem,
distribuigiio, controlando desde o orgamento até a compra e entrega no local de destino;
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VI - gerir a administragio do patriménio piblico de Guzolindia, efetuando
tombamento, registro, inventario, baixa, prote¢io e conservacio dos bens movels, imoveis e
semoventes da prefeitura;

VII - coordenar e executar servigos de processamento eletronico de dados;

VIII - receber, executar e controlar servigos como correspondéncias, Reprografia,
fax, internet, copa, limpeza e conservagio das areas internas e externas do Pago, protocolo em
geral, arquivo, comunicagiio interna e atividades correlatas;

IX - controlar o nivel de endividamento da prefeitura;

X - gerir as fungdes relativas a administragio e desenvolvimentos dos recursos
humanos;

XI - desenvolver atividades relativas ao lancamento, arrecadacfio, controle e
fiscalizacio dos tributos municipais e demais receitas, bem como a cobranca de dividas ativas;

XII - desenvolver atividades de recebimento, guarda e movimentagio de dinheiro e
outros valores;

XIII - promover atividades relacionadas a cargos e saldrios, custos e contabilidade,
através dos registros e controles contabeis da administragio or¢amentaria, financeira,
patrimonial e elaborar or¢amentos, planos e programas da administracio municipal;

XIV - gerir a legislagio tributdria, fiscal, financeira e cadastramento de
contribuintes dos tributos municipais;

XV - prestar assisténcia e orientacio aos proprietarios rurais, inclusive elaborando e
mantendo o respectivo cadastro;

XVI - supervisionar a realizagdo de concursos e processos seletivos plblicos
municipais:

XVII - elaborar balancetes, demonstrativos, prestacdo de contas, atendimento das
exigéncias do controle externo e balangos da Prefeitura Municipal de Guzolandia;

XVIII - executar outras atividades relacionadas com a acdo financeira, tributana e
fiscal;

XIX - promover realiza¢io de licitagdes para obras, servigos e compras necessarios
as atividades da Prefeitura;

XX - elaborar, em colaboragio com os demais o6rgios da Prefeitura, o Plano
Plurianual, as Diretrizes Orgamentarias e o Orcamento Anual, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pela administragio municipal;

XXI - processar as despesas € manter o registro ¢ controle da administracdo
financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

XXII - fiscahzar e fazer tomada de contas dos orgios da administracio
centralizada, encarregados da movimentacio de dinheiro e outros valores;

XXIIT - controlar o desenvolvimento dos programas administrativos e financeiros,
orientando os executores na tomada de decisio;

XXIV — gerir o setor de transporte ¢ de transito do Municipio de Guzolandia.

XXV - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§1° Compete ao Setor de Contabilidade, Or¢amento e Financas:

I - fazer a programacgdo da despesa anual do Municipio;

II - exercer o controle financeiro interno dos orgdos do Poder Executivo;
IIT - manter a guarda de valores e fazer pagamentos;

IV - controlar a execugio orgamentdria;
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V - empenhar recursos e controlar dotagdes;

VI - verificar a legalidade dos atos relativos a arrecadacio da receita e da realizacdo
da despesa e ao nascimento e extingiio de direitos ou obrigagdes;

VII - realizar, na forma da legislagio pertinente, a contabilidade orgamentairia,
financeira e patrimonial do Municipio;

VIII - realizar os balangos anuais orcamentirios e financeiros, as demonstragdes
das variagdes patrimoniais, o balango patrimonial e o balanco consolidado;

IX - controlar, contabilmente, os bens patrimoniais e almoxarifados; e

X - prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, através do
Sistema de Auditoria Eletronica de Orgﬁo Piblicos - AUDESP, ou outro que vier a substitui-lo.

§2° Compete ao Setor de Tributacio:

I - organizar ¢ manter atualizado o cadastro imobiliario € mobiliario fiscal;

II - executar as atividades de langamento dos tributos referentes aos contribuintes
inscritos no cadastro imobilidrio e mobiliario fiscal;

III - encaminhar relagdo contendo nomes, enderecos, tributos, importincias dos
debitos fiscais para inscrigdo em divida ativa;

I'V — instruir procedimentos administrativos pertinentes a cancelamentos e 1sengdes
de tributos, lancamentos adicionais e retificagdes, recursos administrativos e demais
expedientes, burocraticos e fiscais, e encaminhar a procuradoria municipal para emissio de
parecer;

V - rever, nas épocas proprias e manter sempre atualizados, os valores sobre os
quais incidirdo os tributos imobiliarios e mobiliarios;

VI - prestar informagdes tributanas aos orgdos competentes a respeito de
desmembramentos e implantagdes de loteamentos, quando solicitadas:

VII - fornecer certiddes referentes aos assuntos de competéncia do setor, quando
solicitadas pelos interessados:

VIII - analisar os pedidos de 1sencio, remissdo e restitui¢do de indebito relativo aos
tributos de sua competéncia, sob orientagio da Procuradoria Municipal;

IX - examinar os pedidos de inscrigdes, transferéncias e encerramentos de
contribuintes de acordo com as disposigdes legais em vigor:

X - encaminhar as inscrigdes, transferéncias e alteracdes de contribuintes, & unidade
competente, para decisio quanto a viabilidade de funcionamento;

XI - expedir alvara de funcionamento; e

XII - executar outras atividades correlatas.

§3° Compete ao Setor de Transporte e Trinsito:

I - exercer atividades de planejamento, administragdo, normalizagdo, pesquisa,
educacdo, engenharia, sinalizacdo, fiscalizagdo € operagio do sistema viario municipal;

II - fixar, mediante normas e procedimentos, a padronizacio de critérios técnicos,
financeiros e administrativos para a execuciio das atividades de transito;

IIT - promover a educacdo e exercer a fiscalizagio de trinsito de forma a
desenvolver em cada cidadio, e em toda a comunidade, principios, valores, conhecimentos,
habilidades e atitudes favoraveis a convivéncia civilizada no transito;
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IV - organizar, coordenar, planejar, avaliar e desenvolver toda a politica de trinsito
no dmbito do Municipio;

V - promover a implantacio, a manutencio e operagio do sistema de sinalizagdo e
demais equipamentos ¢ dispositivos para o controle do transito;

VI - desenvolver projetos de melhorias operacionais de sinalizagdo € promover sua
implantacdo;

VII - fiscalizar servigos do sistema de transporte piblico de passageiros urbanos,
coletivo e individual, regular e especial;
VIII - executar outras atividades correlatas.

§4° Compete ao Setor de Pessoal:

I - garantir o planejamento, execucio, controle, administracdo e desenvolvimento
das atividades do sistema de recursos humanos, a fim de que se atenda aos objetivos de servigo
piblico municipal;

II - proceder as anotagdes na ficha funcional do servidor:

IIT - proceder ao fechamento mensal da folha de pagamento dos servidores da
Administragio Publica Municipal, bem como as atividades relacionadas ao pagamento de
vencimentos, vantagens e beneficios;

IV - receber, registrar e expedir documentagdes relacionadas ao setor de pessoal da
Prefeitura;

V - manter permanente registro e arquivo de documentos e informagdes que
permitam a precisa instrugio de processos administrativos, bem como requisi¢des provenientes
dos demais setores da Administragdo Municipal no que se refere a recursos humanos;

VI - executar ¢ acompanhar os processos necessarios aos provimentos de cargos ou
preenchimento de fungdes do quadro de pessoal, em carater temporario ou emergencial;

VII — subsidiar a convocagdo dos candidatos habilitados em processos seletivos e
concursos publicos:

VIII - gerenciar os documentos de registro dos servidores municipais;

IX — manter as fichas funcionais dos servidores municipais sempre atualizadas e em
ordem;

X - alimentar os bancos de dados e arquivos do Setor, na drea de sua competéncia;

XI - proceder 4 guarda, atualizacio e utilizacdo de toda documentacio relativa ao
assentamento individual dos servidores, bem como a expedicio de documentos a ele
relacionadas;

XII - proceder a lavratura dos atos referentes a admissdo, movimentagdo e
alteracdes funcionais;

XIII — elaborar, enviar e receber documentos relacionados a drea de controle de
frequéncia;

XIV — realizar o controle de registro de ponto por meio dos relogios-ponto das
unidades (cadastro de digital, coleta de dados, configuracdes etc);

XV - prestar esclarecimentos, responder aos questionamentos e assessorar o
Tribunal de Contas do Estado;

XVI - promover a analise, inclusio e a exclusio de dependentes para concessio de
beneficios:
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XVII - manter atualizado o quadro de cargos do Municipio, bem como a tabela de
salarios;

XVIII - controlar os periodos aquisitivos de concessio de férias dos servidores;

XIX - lancar em sistema o periodo de fruicdo de férias e seu respectivo pagamento;
<,

XX - executar fungdes correlatas;

§5° Compete ao Setor de Compras, Licitacdes e Contratos:

I - plangjar, dingir, coordenar ¢ executar as licitagdes na forma da
legislagdo vigente, em todas as modalidades previstas, e de acordo com a dotagdo orgamentaria
da Prefeitura;

II - realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identificacio dos valores
a serem licitados;

III - conduzir as sessdes plblicas.

IV - promover as licitagdes necessarias a contrata¢io de servigos e 4 compra de
materiais da prefeitura;

V - executar os procedimentos preparatorios ao processamento de compras em
situacdes de dispensa e inexigibilidade;

VI - receber e documentar os pedidos de aquisi¢io de materiais e a contratacio de
servigo e obras de todas as unidades municipais;

VII - promover os procedimentos licitatdrios necessarios a contrataciio de servigos
e obras de engenharia;

VIII - praticar todos os atos necessarios para a aplicagio do Sistema de Registro de
Pregos-SRP;

IX - publicar no érgio de Imprensa Oficial do Municipio os precos registrados e os
respectivos fornecedores, fazendo a republicacdo da ata de registro de pregos sempre que
houver alteragoes;

X - realizar o acompanhamento da vigéncia das atas de registro de precos, controle
do quantitativo registrado e executado, informando eventuais saldos e indicando a necessidade
de se iniciar novo registro de pregos;

XI - conduzir os procedimentos relativos a eventuals renegociagdes dos pregos
registrados e a aplicacio de penalidades por descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos;

XII - acompanhar a gestio dos contratos, controlando aqueles firmados pela
municipalidade, trazendo economicidade, transparéncia e eficiéncia ao governo municipal.

XIII - subsidiar o agente de contragdo, comissio, pregoeiro, e equipes de apoio
com toda documentaciio necessaria, inclusive informacdes do cadastro de fornecedores

XIV - preparar e solicitar a publicagio dos editais relativos as licitacdes, as
adjudicagdes e aos contratos administrativos;

XV - elaborar e emitir o Registro Cadastral de Licitantes, mantendo-o atualizado;

XVI - receber e analisar as propostas apresentadas por licitantes ¢ encaminhar os
processos, ja instruidos, para as homologacdes, adjudicacdes e contratos;

XVII - realizar reserva or¢amentaria previamente aos procedimentos de compras e
contratagdes;
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XVIII - analisar as necessidades de consumo e manter registros atualizados dos
precos de custos dos materiais;

XIX - elaborar as minutas de contratos a serem celebrados pelo Municipio, por
meio de requerimento dos departamentos para aquisi¢do de bens e tomada de servigos;

XX - preparar e solicitar a publicagio dos contratos;

XXI - acompanhar o adimplemento dos contratos celebrados pelo Municipio.

XXII - enviar copias das licitagdes ao Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo,
nos termos da legislagio vigente;

XXIII - promover emissdo de relatorios para fiscalizacio do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo;

XXIV — executar outras atividades correlatas;

§6° Compete ao Setor de Patrimdnio:

I - estabelecer normas para o uso, a guarda e a conservagio dos bens moveis do
Municipio;

II - providenciar a classificacdo, codificaciio e manutencio atualizada dos registros
dos bens patrimoniais do Municipio;

III - coordenar a fiscalizacdo da observancia das obrigagdes contratuais assumidas
por terceiros em relagio ao patrimonio da Prefeitura;

IV - controlar a manutencio de informacgdes atualizadas acerca dos bens publicos
permanentes;

V - Manter atualizadas as informacdes sobre as aquisi¢des:

VI - Atender as demandas dos drgdos de fiscalizacio interno e externo no que se
refere as competéncias do departamento; e

VII - executar outras atividades correlatas

§7° Compete ao Setor de Informatica:

I — dar suporte a todos os sistemas informatizados da Prefertura;

II - coordenar ¢ prover treinamento nos assuntos de sua competéncia;

III - desenvolver, manter ¢ administrar os sistemas informatizados e de
comunicacio da Prefertura;

I'V - dar suporte aos usuarios dos sistemas informatizados;

V — gerenciar sistemas antivirus:

VI - gerenciar a distribuicdo de atualizagoes de softwares para estacdes de trabalho;

VII — proceder a analises de vulnerabilidades;

VI - propor melhorias a seguranga da informagio e comunicagdo:

IX - garantir na area técnica: configuragdo, instalagio, suporte, manutencio e
monitoramento de ativos de redes tais como computadores de dados (switches);

X — garantir pontos de acessos corporativos (access points — AP), controladores e
roteadores, disponibilizacio e configuracio de segmentos de enderecamentos:

XI - prestar suporte técnico a todos os departamentos do Municipio;

XII — avaliar os equipamentos de TI do Municipio;

XIII - deliberar de forma técnica os equipamentos de TI a serem adquiridos com
referéncia a sua demanda;

XIV — executar outras atividades correlatas;
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§8° Compete a Junta de Servico Militar atuar nos termos das normas técnicas de
forma a promover o funcionamento regular do sistema de Servico Militar.

Art. 18. Fica criado o Departamento Municipal de Desenvolvimento
Econdmico na Estrutura Administrativa do Poder Executivo de Guzolindia, com as seguintes
competéncias e setores:

I - formular e promover politicas de fomento e desenvolvimento econdémico, em
consondncia com as diretrizes de Governo, que visem incrementar a atividade econdmica do
Municipio, por mtermeédio de parcerias com a iniciativa privada, organismos financeiros
nacionais e internaclonais;

II - elaborar plano de desenvolvimento econdmico com diagnostico e propostas
para infraestrutura, mio de obra e promocdo da indistria e comércio locais;

III - fazer a gestdo de prospecciio de convénios junto s esferas federal, estadual e
agencias especials, sobretudo no setor habitacional, de forma a erradicar o déficit habitacional
existente;

IV - atrair novos investimentos para o Municipio, nos setores da indistria, do
comeércio, ¢ da prestagdo de servigos:

V - fomentar e desenvolver acdes que contribuam para a insercdo produtiva de
pessoas, familias ou comunidades do Municipio, prioritariamente aqueles que se encontram em
situacdo de maior vulnerabilidade social;

VI - implementar medidas que favorecam a melhor inser¢do ocupacional,
auxiliando os cidaddos no processo de emancipacio profissional e financeira.

VII - promover politicas a fim de atrair, manter e criar empreendimentos que gerem
empregos, renda e recursos para investimentos que promovam a qualidade de vida e a
autoestima do cidadio;

VIII - desenvolver e implantar programas e projetos habitacionais voltados as
necessidades da populagdo de baixa renda;

IX - assegurar politicas fundiarias que garantam a fun¢io social da terra urbana;

X- colaborar na regularizacio de dreas com loteamentos e parcelamentos
irregulares ou clandestinos;

XI - articular com os érgdos dos demais niveis de governo objetivando a celebracio
de convénios, parcerias, contratos e instrumentos afins, voltados a habitacio.

§1° Compete ao Setor de Habitacfo:

I - coordenar o atendimento as familias sem habitacdo, garantindo o
desenvolvimento da politica de habita¢do municipal;

I - coordenar as agdes dos programas sociais que adotem solugdes de moradia para
a populagdo de baixa renda;

III - coordenar, executar e monitorar o reassentamento tempordrio de familias
removidas por obras piblicas, risco ou calamidades;

IV - acompanhar € monitorar toda a tramitagio dos processos administrativos
referentes a aquisicio ou locacio habitacional no édmbito da Prefeitura Municipal de
Guzolindia;

V - controlar os mecanismos de captagdo, repasses e a aplicacdo dos recursos:

VI — auxiliar na prestagdo de contas dos convénios aos governos estadual e federal,
bem como demais orgio de controle:
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VII - dar diretrizes quando as atribuicdes no que se refere ao cadastro de familias
beneficidrias dos programas do departamento; e

VIII - reassentar moradores de dreas improprias ao uso habitacional e em situagio
de risco;

§2° Compete ao Setor de Indistria, Comércio e Servigos:

I - coordenar atividades de fomento ao segmento industrial € comercial da
economia local para favorecer as condicdes de atracdio ¢ permanéncia de investimentos no
Municipio por agdes integradas;

IT - desenvolver canais de atracdo de negdcios, atuando como facilitador nos
diversos segmentos empresariais;

III - prestar apoio técnico a estabelecimentos comerciais, industriais, de servigos,
de modo a fornecer condigdes necessarias para o estabelecimento e permanéncia sustentiveis
destes no Municipio;

Art. 19. Compete ao Departamento Municipal de Educac¢fio e Cultura, ¢
respectivos setores:

I - coordenar a politica municipal de educacdo, de acordo com as diretrizes
estabelecidas nas legislacdes municipal, estadual e federal;

IT - promover a democratizacio da gestdo escolar, por meio da participacio da
comunidade no processo;

III - definir, elaborar, coordenar e viabilizar a implantagio de programas, projetos e
atividades voltadas ao desenvolvimento do ensino;

IV - estabelecer formas de acompanhamento e avaliacio do processo educacional
municipal;

V - promover a orientagdo técnico-pedagogica do pessoal docente e especialista,
necessarios a eficiéncia das acdes educacionais e 4 melhoria da qualidade do ensino;

VI - definir a politica municipal de educagio, em consonancia com as diretrizes
estabelecidas em legislagio vigente;

VII - a coordenagdo, acompanhamento e avaliacio do Plano Municipal de
Educacio;

VIII - o monitoramento e a avaliacio dos resultados de educacio do Sistema
Municipal de Ensino;

IX - assegurar o ingresso e a permanéncia de todas as criangas e jovens nas
Unidades da rede de ensino municipal, atuando conforme diretrizes municipal, estadual e
federal;

X - assegurar a educacio inclusiva como responsabilidade do sistema municipal de
ensino; e

XI - apoiar os demais departamentos municipais em temas transversais as politicas
publicas para a educagdo.

XII - desenvolver agdes relacionadas a alimentagio e nutricio, abrangendo os
aspectos técnicos e educacionais, em conjunto com os profissionais da educacio, sejam elas
grupos de trabalho ou projetos especificos;

XIII - assegurar o emprego de alimentacdo saudavel e adequada, compreendendo o
uso de alimentos variados e seguros, aos alunos matriculados na rede plblica de ensino;

X1V - definir, planejar e executar as politicas plblicas, programas, planos, projetos,

Av. Paschoal Guzzo, N®. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2. de 2001.

O Municipio de Guzolandia garante a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
Ic P www.guzolandia.sp.gov.br

Brasil o " o
B Diario Oficial Eletronico — Guzolandia — SP
‘_’:‘Dm Pagina

16


http://www.guzolandia.sp.gov.br/
http://www.guzolandia.sp.gov.br/

DIARIO OFICIAL

Municipio de Guzolandia - SP

Eletronico
www.guzolandia.sp.gov.br Ano 2022 Edig&o n° 0335
quarta-feira, 14 de dezembro de 2022 Lei N° 2146, de 14 de abril de 2021

Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™
ESTADO DE SAO PAULO

eventos, diretrizes, metas e eventos, objetivando o desenvolvimento cultural na cidade;

XV - assegurar a popula¢iio o acesso as fontes de cultura:

XVI - coordenar as atividades ligadas a preservaciio do acervo historico do
Municipio;

XVII — coordenar o transporte de alunos umiversitarios e dos alunos da rede
municipal de ensino;

§1° Compete ao Setor de Alimentacio Escolar:

I - contribuir para a melhoria da alimentagdo dos alunos, mediante programas de
educacio alimentar e nutricional, visando o desenvolvimento de praticas saudaveis de vida;

IT - zelar pela seguranca alimentar e nutricional, por meio de agdes educativas
desenvolvidas conjuntamente com o profissional da nutri¢io;

Il - definir as atividades de educagdo e orientacio alimentar para o programa de
alimenta¢do e nutri¢io, de acordo com a proposta politico pedagogica do departamento;

IV - controlar o programa municipal de alimentacio e de nutrigio, no aspecto
técnico, quanto a qualidade do atendimento (qualidade dos géneros, condigdes sanitirias da
cozinha piloto e acompanhamento da capacitacio de pessoal operacional);

V — promover a fiscalizagio das boas praticadas na elaboracio da merenda escolar,
na manuten¢do da estrutura fisica da cozinha piloto, assegurando o perfeito funcionamento dos
equipamentos e utensilios da cozinha;

VI - avaliar as metas nutricionais dos cardapios das diversas categorias atendidas
estabelecidas pelos convénios, adaptando-as ao programa do Municipio;

VII - estipular o nimero de refei¢des de acordo com a modalidade de ensino, a drea
¢ 0 tempo de permanéncia do aluno na escola; e

VIII - armazenar os alimentos da merenda escolar em ambiente apropriado,
mantendo-se a qualidade dos produtos:

§2° Compete ao Setor de Transporte Escolar:

I - definir as rotas dos servicos prestados para atendimento aos escolares:

IT - acompanhar os servigos prestados por empresa contratada para atendimento de
transporte aos escolares;

III — manter-se atualizada quanto aos contratos e convénios relacionados ao
transporte:

I'V - acompanhar os servigos prestados pela frota escolar;

V — garantir a manutencio dos veiculos em uso da frota escolar, relatando eventuais
problemas ao departamento competente;

VI - controlar o uso adequado dos veiculos da frota escolar;

VII - controlar o abastecimento de combustivel dos veiculos da frota escolar; e

VIII — supervisionar o transporte de alunos universitarios

§3° Compete ao Setor de Educacio:

I - coordenar, supervisionar, orientar ¢ executar os servigos relacionados com a
manutencdo do ensino infantil e fundamental;

IT - propor e coordenar a publicagio de boletins, periodicos, revistas e livros, a
partir de experiéncias e vivéncias dos profissionais e alunos da Rede Municipal de Ensino;
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III - apolar a pratica pedagogica adotada na escola e na sala de aula para o
desenvolvimento do trabalho educative dos alunos de forma orginica e estrutural por meio da
supervisio e coordenagio pedagogicas:

IV - orientar, acompanhar e supervisionar as unidades escolares de Educacido
Infantil e Fundamental;

V - acompanhar o processo de inclusdo dos alunos, efetivando o direito a educacdo;

VI - identificar a demanda e planejar a oferta do Ensino Infantil e da Educacio
Fundamental de forma georreferenciada;

VII - subsidiar a indicacdo de necessidades de formaciio geral e/ou especifica dos
profissionais do Ensino Infantil e da Educacio Fundamental;

§4° Compete ao Setor de Cultura:

I - propor e oferecer cursos e oficinas culturais de maneira inclusiva e
intergeracional;

II - fomentar a criagdo de novos grupos artisticos;

III - elaborar plano de aula de desenvolvimento das oficinas e cursos;

IV - fornecer informagdes aos municipes sobre os cursos, hordrios e locais onde
estdo sendo oferecidos os cursos e oficinas;

V - oferecer todo tipo de suporte administrativo e operacional para a realizagdo dos
cursos e oficinas culturais;

VI - possibilitar o acesso da populagio a cultura, através de atividades nas dreas de
musica, danca, teatro e circo; e

VII - executar outras atividades correlatas.

Art. 20. Compete ao Departamento Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, ¢
respectivos setores:

I - definir, planejar e executar as politicas piblicas, programas, planos, projetos,
eventos, diretrizes, metas e eventos, objetivando o desenvolvimento do turismo e a pratica do
desporto na cidade;

II - fomentar a pratica de esportes em suas diversas modalidades;

IIl — administrar diretamente, por terceiros ou de forma associativa, o Centro
Comunitirio, o Centro Poliesportivo, o Estadio Municipal e outros espagos piblicos de
recreacio e de esportes;

IV — estimular as atividades esportivas amadoras, coletivas e individuais, na suas
diversas modalidades:

V — desenvolver projetos de difusio e aprimoramento das politicas piblicas
voltadas ao esporte, lazer e turismo;

VI - assegurar a populagio o acesso ao esporte, lazer e cultura;

VII — desenvolver programas e projetos que permitam o descobnmento de novos
talentos, criando acdes que proporcionem o acompanhamento e desenvolvimento de jovens
atletas, na pratica de esportes coletivos e individuais;

VIII - coordenar, implementar, controlar e avaliar os programas, projetos e agdes
de cunho social, destinados as atividades fisicas de participacdo e de recreacio:

IX - promover, organizar e executar eventos, campeonatos e competi¢des
municipais e intermunicipais em todas as modalidades esportivas;
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X - buscar apoio financeiro com a iniciativa privada para aquisicio de materiais e
equipamentos esportivos, bem como o patrocinio de atividades e eventos esportivos;

XI - planejar e executar as politicas piblicas, programas, planos, projetos,
diretrizes, metas e eventos, objetivando o desenvolvimento turistico da cidade:

XII - apoiar, incentivar e divulgar as atragdes turisticas da cidade;

XIII - promover a valorizaciio dos espacos e atragdes turisticas:

X1V - promover atividades e eventos voltados para as atividades turisticas;

XV - incrementar a pratica da atividade turistica; e

XVI - apreciar e incentivar os projetos turisticos desenvolvidos pela atividade
privada.

§1° Compete ao Setor de Esporte e Lazer:

I — organizar e desenvolver os projetos e competigbes esportivas no Municipio,
entre outras praticas de lazer;

IT - organizar e dirigir certames comemorativos e festejos oficiais;

Il — organizar e dirigir as atividades recreativas realizadas pela Prefeitura
Municipal, e colaborar nas atividades realizadas pela iniciativa privada;

IV — participar e colaborar com a realizacio de eventos e programas/projetos de
cunho social desenvolvidos pelo Municipio;

V - plangjar o calendario municipal de atividades esportivas e acompanhar a sua
execucio;

VI — zelar pela conservagio dos uniformes e equipamentos esportivos do
Municipio;

VII — colaborar com a conservacdo dos espagos publicos destinados a pratica de
atividades esportivas e de lazer;

VIII - coordenar, planejar e desenvolver acdes que visem a promocio de todas as
modalidades esportivas;

IX — executar outras atividades correlatas.

§2° Compete ao Setor de Turismo:

I — executar os programas e projetos turisticos desenvolvidos pelo departamento,
objetivando o desenvolvimento e o aproveitamento socioeconémico do potencial turistico do
Municipio;

IT - atender visitantes, turistas, municipes e o piblico em geral prestando
informagdes sobre pontos de interesse, roteiros e instalagoes turisticas;

III - elaborar ¢ manter atualizado cadastro contendo informagdes sobre os pontos
turisticos do Municipio;

IV - realizar levantamento da oferta turistica no Municipio;

V - promover a divulgacio dos roteiros, servigos e equipamentos turisticos no
Municipio;

VI - estabelecer mecanismos permanentes de classificagdo e fiscalizagio de
empresas, bens e servigos voltados aos atrativos turisticos localizados no Municipio;

Art. 21. Compete ao Departamento Municipal de Saide, e respectivos setores:

I - organizar a politica de sadde destinada a4 promocio. protecio e recuperagio da
salde com realizacdo integrada das acdes assistenciais das atividades preventivas;
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IT - identificar problemas de salde da populacdo com objetivo de identificar as
causas, prevenir, tratar ¢ combater as doencas com eficacia;

III - manter programas de articulacio com orgdos estaduais, federais, da iniciativa
privada e outros visando integracdo e atendimento aos servigos assistenciais a salde e defesa
sanitaria do Municipio;

IV - realizar campanhas educativas e programas preventivos junto a populacio
visando a preservagio da saide;

V - gerenciar recursos provenientes de convénios, de fundos e demais fontes nos
diversos niveis de governo;

VI - administrar unidades de satde;

VII - atuar no controle da higiene e saide piblica;

VIII - realizar Exames laboratoriais basicos a populagio;

IX - promover servi¢os de biometria relativos a populacio da rede municipal de
ensino e dos servidores piblicos municipais;

X - fiscalizar o cumprimento das posturas referente ao poder de policia e da higiene
publica;

XI - integrar o sistema de salde nos mecanismos regionalizados e hierarquizados,
com complexidade crescente e com sistema de referéncia e contra referéncia;

XII - prestar assisténcia terapéutica, principalmente com farmicia central
padronizada;

XIII - realizar inspecio de salde dos servidores municipais para efeito de
admissdo, licenca, aposentadoria e outros fins legais;

XIV - desenvolver programas de prevengio e protecdo da saide bucal;

XV - integrar as agdes do departamento municipal da saide com autoridades
sanitarias ¢ epidemiologicas na promogdo da salde preventiva e na prestagio de servigos que
contribuam para tanto;

XVI - promover agdes de combate a doencas, aplicando recursos de medicina
preventiva ou terapéutica, orientando o Poder Executivo sobre as medidas necessarias a
resolucdo dos problemas;

XVII - encaminhar pacientes a outras unidades de salde, quando os recursos locais
forem insuficientes;

XVIII - promover programa de vacina¢ido da populacdo local, em campanhas
especificas ou em casos de surto epidémicos, visando preservacio da satde:

XIX - prestar assisténcia, assessoramento ¢ informagdes ao Conselho Municipal de
salde;

XX - coordenar e gerenciar o Fundo Municipal de Saide;

XXI - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§1° Compete ao Setor de Vigildncia Sanitdria:

I - atuar objetivamente na prevencio de agravos a salde da populacdo que venha a
fazer uso dos servigos ofertados por estabelecimentos;

IT - coordenar e supervisionar as agdes do Programa de Vigilancia Sanitaria em
estabelecimentos prestadores de servigos de saide do Municipio;

Il - estabelecer e acompanhar indicadores sanitirios de qualidade do
funcionamento dos estabelecimentos prestadores de servicos de saide do Municipio;
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IV - assessorar as equipes de Vigilincia Sanitaria regional em controle de infeccio,
assuntos técnicos e sanitarios, legislagdes e normas técnicas sanitirias € processo
administrativo sanitario;

V - realizar inspeg¢des sanitarias em indistrias e comércios da cidade em geral;

VI - elaborar materiais de orientagio e esclarecimento a respeito de assuntos de
abrangéncia da Vigilincia Sanitaria destinada aos profissionais de salde e a populacio local;

VII - analisar projetos arquitetonicos dos estabelecimentos sujeitos a Vigilancia
Sanitaria e contribuir para a sua aprovagio;

VIII - cadastrar, inspecionar, conceder licenca sanitdria;

IX — executar outras tarefas correlatas.

§2° Compete ao Setor de Vigilincia Epidemioldgica:
I - atuar nas funcdes da vigilincia epidemioldgica, tais como: e

a) coleta de dados;

b) diagnostico de casos;

¢) processamento de dados coletados:

d) analise e interpretagio dos dados processados;

e) recomendacio das medidas de controle indicadas;

f) retroalimentacdo do sistema;

g) avaliagdo da eficacia e efetividade das medidas adotadas:
h) divulgacdo de informacdes pertinentes: e

1) normatizacio.

Il - detectar as mudancas nos fatores determinantes e condicionantes da salde
individual ou coletiva;

III - recomendar medidas de controle e prevencdo de doencas e agravos no ambito
municipal;

IV - coordenar as acdes de vigilancia epidemioldgica realizada na rede municipal
(piblica e privada);

V - apoiar as atividades de imunizagio e controle;

VI - realizar analise epidemiologica no seu dmbito de competéncia, contribuindo
com outros niveis de gestdo do Departamento Municipal de Saide; e

VII - executar outras atividades correlatas.

§3° Compete a UBS Circa:

I - promover agdes de prevengio 4 salide através dos cuidados basicos de Saide;

I - executar os programas e campanhas de imunizaggo;

III — disponibilizar servigos de fisioterapia para a populacio necessitada;

IV — coordenar a farmacia municipal, mantendo os medicamentos em ambiente
seguro e bem acondicionado, de forma a atender a populagio local;

V — manter em execu¢do o Programa Estratégia Salde da Familia, fornecendo
espago fisico adequado e com equipamentos necessarios para atingir as metas e objetivos do
Programa:
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VI — disponibilizar para a populacio de Guzolandia servigos medicos em geral, e
servigos medicos especializados em ginecologia e obstetricia, e cardiovascular:
VII — executar outras atividades correlatas da area de saide;

§4° Compete a UBS Maria Haddad:

I — promover campanhas e realizar servigos de salide bucal em prol da populagio
do Municipio;

IT - fazer regulacio e acompanhamento dos pedidos de exames subsididrios
requisitados pelo corpo clinico na atencio basica;

III — coordenar campanhas de saide mental, ofertando servigos especializados de
Psicologia;

IV — disponibilizar em favor da populaciio carente servicos especializados de
Fonoaudiologia;

V — coordenar o transporte de pacientes do Municipio, através de agendamentos.

VI — receber os protocolos gerais das Unidades de Sal(de, e promover os
encaminhamentos necessarios;

VII — executar outras atividades correlatas;

Art. 22,  Compete ao Departamento Municipal de Planejamento, Obras e
Servicos, e respectivos setores:

I - planejar, executar, fiscalizar e acompanhar as obras de interesse da Prefeitura;

IT - abrir vias piblicas , rodovias municipais rurais e urbanas;

III - conservar pontes municipais, mata-burros, estradas e carreadores;

IV - administrar, manter, executar ou terceirizar os servigos mecinicos; elétricos,
funilaria, lubrificacdo e lavagem, troca de 6leo dos veiculos, equipamentos e maquinas pesadas
da Prefeitura;

V - fiscalizar construcio, reforma e conservagdo de edificagdes plablicas municipais
e instalagdes para prestacio de servicos a comunidade;

VI — expedir licencas, alvaras, baixas, habite-se e demais documentos da mesma
natureza;

VII - realizar atividades de numeragdo, afixagdo de denominacio dos predios e
logradouros publicos, atividades relacionadas com o patriménio da Prefeitura, manutencio de
pragas jardins e cal¢adas;

VIII - realizar florestamento e reflorestamento urbano e rural, preservacio de areas
verdes, e execugdo de outras atividades afins;

IX - coordenar e controlar a operacdo e manuten¢io da frota municipal;

X - manter os proprios municipais;

XI - supervisionar e coordenar as atividades de vigildncia do patriménio piblico;

XII - executar e/ou fiscalizar obras de pavimentacdo e drenagem:

XIII - administrar o sistema cartogrifico e cadastro técnico municipal:

X1V - fiscalizar a legislagdo relativa ao uso do solo, loteamento, e codigo de obras
e de posturas municipais;

XV - planejar, executar, fiscalizar ¢ acompanhar os servigos de limpeza publica,
coleta e disposicio do lixo, administracdo ¢ manutencdo do cemitério;

XVI - coordenar, regulamentar ¢ fiscalizar, no limite de sua competéncia os
servicos de sinalizacdo urbana e das alteragdes de trafego do sistema viirio municipal;
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XVII - desenvolver acdes relativas a analise, aprovacio, fiscalizagio, vistoria de
projetos e obras nos termos da legislacio em vigor;

XVII - atender e orientar o piblico na aprovagdo e regularizagio de obras e
edificacdes;

XIX - elaborar projetos de obras piblicas e respectivos orgamentos, detalhados em
planilha de custo;

XX - promover execugdio e fiscaliza¢io de trabalhos topograficos indispensaveis a
obras e servigos a cargo da Prefeitura;

XXI - exercer fiscalizaciio e emitir relatorio periodico sobre obras piblicas de
execucdo indireta;

XXII - elaborar projetos de moradia popular para municipes de baixa renda;

XXIII - fiscalizar a construcio de conjuntos habitacionais pelos governos estadual,
federal, e pela iniciativa privada;

XXIV — promover a limpeza, manutenciio e conservagio de terrenos baldios e
estradas vicinais rurais;

XXV - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§1° Compete ao Setor de Manutencdo e Limpeza:

I - executar e fiscalizar os servicos de limpeza publica em pragas e jardins, e
disposi¢io final do lixo;

II - manter os servigos de iluminacéo piblica;

Il — fiscalizar os servigos de fornecimento de agua e tratamento de esgoto no
Municipio, executado pela SABESP;

IV - conservar e manter em perfeitas condigdes a execucdo dos servigos publicos
municipais de limpeza urbana;

V — promover a realizagiio de servigos de manutengdo de vias piblicas; e

VI - fazer a gestdo dos servigos dos cemitérnos.

§2° Compete ao Setor de Servigcos administrar, manter, executar ou terceirizar os
servigos mecanicos; elétricos, fumilaria, lubrificagdo e lavagem, troca de dleo dos veiculos,
equipamentos ¢ maquinas pesadas da Prefeitura Municipal de Guzolindia, promovendo a
fiscalizacdo continua de tais servigos, de forma a assegurar a conservacdo da frota municipais, e
o seu regular funcionamento.

§3° Compete ao Setor de Planejamento Urbano:

I - coordenar as atividades de planejamento para a execucdo dos projetos
aprovados;

II - desenvolver € manter o sistema cartografico municipal, o cadastro de vias e
logradouros e o cadastro dos servigos piblicos;

III - acompanhar ¢ zelar pelo desenvolvimento urbano sustentavel do Municipio;

I'V - revisar todas as normas e diretrizes de desenvolvimento urbano do Municipio:

V — viabilizar estudos para o desenvolvimento/revisio do Plano Diretor no
Municipio;

VI - apoiar o desenvolvimento de programas municipais habitacionais ¢ de
regularizagdo fundiaria no Municipio;

VII — administrar o Terminal Rodoviario Municipal;
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VIII — Executar outras tarefas correlatas;
§4° Compete ao Setor de Projetos e Convénios:

I - analisar os pedidos de alvaras de construgdo, desdobro e unificagio de acordo
com a legislacdo vigente, fomecendo as devidas aprovagdes e/ou notificando os requerentes
para possivels corregdes;

IT - analisar e coordenar os processos de aprovagdes de parcelamentos de solo do
Municipio, incluindo desdobros, desmembramentos e loteamentos;

IIT - emitir certiddes e aprovacdes pertinentes ao departamento, nos termos das
legislagdes vigentes:

IV - expedir alvaras pertinentes ao departamento ¢ habite-se através de responsavel
técnico, nos termos das legislagdes vigentes.

§5° Compete ao Setor de Fiscalizaciio de Obras Piblicas e Privadas:

I - fiscalizar a execucdo de obras publicas, atestando a sua execugdo em
conformidade com o Projeto Basico e com o cronograma fisico financeiro, podendo promover a
notificacdo da empresa contratada, quando a obra estiver sendo executada de forma indireta,
através de empresas terceirizadas:

IT - fiscalizar a execugio de obras particulares, podendo embargi-las quando
estiverem em desacordo com a legislagdo ou com o alvara de construgio;

Il - fiscahzar ¢ adotar as providéncias administrativas para conter os
parcelamentos de solo ilegais ¢ as ocupacdes das areas, bem como as construgdes irregulares;

IV - fiscalizar e adotar as providéncias administrativas quanto ao descumprimento
das posturas e legislagdes municipais; e

Art. 23. Compete ao Departamento Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente, e respectivos setores:

I - plangjar, organizar, coordenar e estabelecer a politica agricola e de
abastecimento da Prefeitura Municipal;

IT - desenvolver, implementar e gerir a politica municipal do meio ambiente, em
consondncia com as politicas estadual e federal;

III - gerenciar programas voltados a agropecuaria;

IV - atender os proprietarios rurais ¢ pessoas ligadas ao ramo agropecuario,
prestando assisténcia técnica, bem como orientacdes;

V - prover os recursos necessdrios ao funcionamento dos conselhos ligados ao
Departamento, acompanhando a atuacdo de cada um deles;

VI - elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com os tipos de solo e clima,
efetuando estudos, experiéncias ¢ analisando os resultados obtidos, para melhorar a germinagio
de sementes, o crescimento de plantas e o rendimento das colheitas:

VII - orientar os agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e
técnicas de exploragio agricola, formas de organizacio, condicdes de comercializaco, para
aumentar a produgdo e garantir o seu comeércio;

VIII - coordenar atividades de formagio de viveiros de mudas, controle de plantio e
replantio, substituindo &rvores, quando necessario, para promover o desenvolvimento da
arborizacdo das vias piblicas e manutencio de parques, jardins e areas verdes:
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IX - coordenar programas de combate e erradicacio de pragas agricolas, em
cooperacio e sintonia permanente com os orgdos correlatos do Estado e da Unido;

X - plangjar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica
relacionados a pecudria e a Saude Publica, valendo-se dos levantamentos de necessidades e do
aproveitamento de recursos orcamentirios existentes, para favorecer a samidade e a
produtividade do rebanho;

XI - elaborar e executar projetos agropecudrios e os referentes a crédito rural,
prestando assessoramento, assisténcia e orientagdo, e fazendo acompanhamento desses
projetos, para garantir a produgdo racional lucrativa dos alimentos e o atendimento aos
dispositivos legais quanto a aplicaciio dos recursos oferecidos;

XII - promover o melhoramento do gado, procedendo & inseminacéo artificial,
orientando a selecdo das espécies mais convenientes € fixando os caracteres mais vantajosos,
para assegurar o rendimento da explora¢io pecuaria;

XIII - promover a inspecdo e fiscalizacdo sanitiria nos locais de producdo,
manipulagdo, armazenamento e comercializacio de produtos de origem animal, bem como de
sua qualidade, fazendo cumprir a legislacdo pertinente;

XIV - coordenar as campanhas de vacinagio do gado. bem como de animais
domésticos;

XV - plangjar, celebrar e coordenar convénios com orgdos Municipais, Estaduais e
Federais;

XVI - incentivar a capacitagio e aperfeicoamento de técnicos e servidores,
vinculados aos programas e projetos agricolas, viabilizando o aperfeicoamento ¢ melhoria da
qualidade dos servigos

XVII - apoiar estudos e pesquisas relacionados a area agropecuaria;

XVIII - gerir a patrulha agricola mecanizada do Municipio;

XIX — gerenciar e executar projetos voltados a preservacio do meio ambiente e
propor medidas técnico-politicas para o incentivo educacional de preservagio ao meio
ambiente;

XX - executar e manter servicos de limpeza piblica e poda de drvores;

XXI - prevenir o desmatamento;

XXII - acompanhar a atuacio dos conselhos ligados as questdes ambientais; e

XXIII - promover a educagdo ambiental no Municipio.

§1° Compete ao Setor de Agricultura:

I — Coordenar os servicos da patrulha agricola mecanizada do Municipio de
Guzolandia;

Il - facilitar o acesso dos pequenos produtores rurais do Municipio aos
equipamentos e servicos destinados a conservaciio do solo e a lavoura com fins de subsisténcia
€ comerciais;

Il - promover acdes que visem ao desenvolvimento social, econémico e ao
fomento da produgdo agricola e familiar no Municipio;

I'V — manter o cadastro dos produtores rurais sempre atualizados;

V - manter o funcionamento e a manutencio das maquinas e implementos
agricolas;

VI — gerenciar a utilizagdo da balanga municipal;

VII - implementar, por meio da prestacio de servigos, a exploracio rural, a
agricultura familiar e o Servico de Inspecdo Municipal - SIM:
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VIII - incentivar, apoiar e orientar ¢ introdugdo de métodos racionais, técnicos e
sustentivels;

IX - potencializar a agricultura familiar na introducéo de novas culturas;

X — executar outras atividades correlatas;

§2° Compete ao Setor de Convénios e Projetos:

I — buscar recursos oriundos de convénios, contratos e acordos firmados com
instituigdes plblicas ou privadas:

IT - fiscalizar a execucdo dos projetos desenvolvidos pelo departamento;

III — fomentar as boas praticas desenvolvidas no campo:

IV — buscar implementar os programas nacionais de fortalecimento da agricultura
familiar (Pronaf), de crédito fundiario, de aquisicdo de alimentos (PAA) e de assisténcia técnica
e extensdo rural (Pnater), entro outros instituidos pelos Governos Federal e Estadual;

§3° Compete ao Setor de Meio Ambiente:

I - executar os projetos e parcerias que estimulem a preservagio ambiental e o
respeito ao meio ambiente no Municipio de Guzoldndia;

IT - elaborar projetos inovadores nas dreas de reciclagem, residuos solidos,
utilizacio eficiente de recursos energéticos e demais temas voltados ao meio ambiente
ecologicamente equilibrado;

III - desenvolver projetos de preservacio ambiental, elaborando estudos de
impacto ambiental e social na cidade;

IV — gerenciar a agenda ambiental do Departamento no ambito do Municipio de
Guzolindia;

V - fiscalizar a poda de arvores na cidade;

VI - executar outras atividades correlatas;

Art. 24, Compete ao Departamento Municipal de Assisténcia Social, e
respectivos setores:

I - formular, coordenar e implantar a politica municipal de assisténcia social no
Municipio de Guzolindia;

II - prover os recursos necessarios ao funcionamento dos conselhos ligados ao
Departamento, acompanhando a atuagiio de cada um deles;

Il - implementar, manter e fiscalizar a rede de protegio social basica no
Municipio;

IV - gerenciar programa de distribuicio do leite, cestas basicas e urnas funerdrias
entre outras a popula¢do mais carente:

V - atender pessoas e segmentos da populacio em situacio de marginalidade social
e econdmica;

VI - desenvolver atividades e programas sociais e de desenvolvimento comunitirio
e assessorar o Prefeito em atividades afim;

VII - incentivar a criagio de cooperativa e associagdes para a comercializacio do
trabalho produzido pela populacio;

VIII - planejar, celebrar e coordenar convénios com orgios Municipais, Estaduais e
Federais;

IX - prestar assessoria ao fundo social de solidaniedade;
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X - coordenar grupos da comunidade para produgdo de trabalhos artesanais;

XI - atender aos segmentos da sociedade em situaciio de pobreza absoluta e sem
perspectiva de inser¢do no mercado de trabalho, de modo a assegurar condigdes mais dignas de
sobrevivéncia;

XII - incentivar a capacitagio e aperfeicoamento de técnicos e agentes socials,
vinculados aos programas e projetos de assisténcia social, viabilizando o aperfeicoamento e
melhoria da qualidade dos servigos;

XIII - apoiar estudos e pesquisas relacionados a area de assisténcia e promogdo
humana;

XIV - prestar auxilio & populagio carente, em atendimentos emergenciais e de
calamidade;

XV - assegurar a crianc¢a e ao adolescente efetivagio de seus direitos em integragdo
com as demais politicas setoriais;

XVI - desenvolver programas de amparo as criancas e aos adolescentes carentes, a
familia e a velhice, de habilitagdo e reabilitacio das pessoas portadoras de deficiéncia, com
promogdo de sua integragio a vida comunitaria;

XVII - promover programas comunitarios que viabilizem a participacio e
integracio de pessoas idosas, assegurando a sua convivéncia em familia evitando a segregacio:

XVIII - oportunizar o desenvolvimento do potencial da pessoa portadora de
deficiéncia assegurando seus direitos de cidadania;

XIX - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§1° Compete ao Setor Administrativo:

I — auxiliar o diretor de departamento, dando-lhe suporte administrativo e politico,
incluindo:

a) elaboracdo e atualizacio da respectiva agenda;

b) coordenagio de viagens: e

¢) organizagdo e acompanhamento dos despachos.

d) - acompanhar a execucdo orcamentaria da secretaria.

IT - prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento do departamento
e de outros setores;

III - coordenar a gestdo de recursos humanos do departamento;

IV - coordenar e fiscalizar a gestdo de convénios firmados com outros orgdos, e
eventuais contratos firmados com empresas terceirizadas;

V - conhecer a legislagio que determina as diretrizes para formalizagdes dos
convénios e/ou contratos de repasse;

VI - fazer a guarda de todos os documentos relacionados aos convénios efou
contratos de repasse:

VII - controlar prazos dos convénios e/ou contratos de repasse:

VIII - acompanhar a execucdo/desempenho dos contratados; e

IX - acompanhar o adimplemento dos contratos celebrados pelo departamento;

X - garantir a manutengio de imovels ¢ equipamentos para o pleno funcionamento
do departamento.

XI - fazer permanentes projecdes e provisdes de materials e equipamentos
necessarios ao funcionamento do departamento.
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§2° Compete ao Setor de Servi¢o Social:

I - formular, implantar, implementar e fiscalizar servigos, programas, projetos e
beneficios de proteciio social basica e especial para familias, individuos e grupos que deles
necessitarem;

II - contribuir com a inclusdo e a equidade dos usudrios e grupos especificos,
ampliando o acesso aos bens e servigos socioassistenciais basicos e especiais;

III - assegurar que as agdes no dmbito da assisténcia social tenham centralidade na
familia e que garantam a convivéncia familiar e comunitaria;

I'V - monitorar e avaliar a atuagdo das divisdes do departamento;

V - estabelecer convénios com orgdos governamentais na garantia de aquisicio e
ampliacdo de oferta de beneficios, servigos, programas e projetos; e

VI - garantir capacitacio continuada, em consonancia com a Politica Nacional de
Assisténcia Social, aos profissionais da drea, aos conselheiros e & rede prestadora de servicos.

VII — manter os servigos da rede de protecdo social em beneficio da populagio de
Guzolandia;

VII - fiscalizar o funcionamento adequado da rede de protecdo social basica
publica e privada;

IX - garantir aos usuarios da politica de assisténcia, seguranca de sobrevivéncia (de
rendimento e de autonomia), de acolhida, de convivio ou vivéncia familiar;

X - garantir o direito de acesso a servigos, programas e projetos ofertados pela
Politica de Desenvolvimento Social; e

XI - articular com outras politicas plblicas a garantia de direitos e condigdes dignas
de vida.

XII - constituir espaco de convivéncia, formacio para participacio e cidadania;

XIII - desenvolver o protagonismo e a autonomia de criancas e adolescentes, a
partir dos interesses, demandas e potencialidades da faixa etaria;

XIV - intervir através de acgdes pautadas em experiéncias lidicas, culturais e
esportivas como formas de expressio, interacio, aprendizagem, sociabilidade e protecdo social;

XV - propiciar experiéncias favorecedoras do desenvolvimento de sociabilidades e
na prevencio de situacdes de risco social; e

XVI - contribuir para o retorno ou permanéncia na escola, por meio do
desenvolvimento de atividades que estimulem a convivéncia social e a participagio cidada.

XVII - organizar, coordenar e executar as provisdes de protecio social basica;

XVIII - promover acessos a beneficios, programas e servigos, contribuindo para a
mnser¢io das familias na rede de proteciio social;

XIX- promover acesso ds demais politicas publicas;

XX - fortalecer a fun¢do protetiva da familia, contribuindo na melhoria da sua
qualidade de vida;

XXI - prevenir a ruptura de vinculos familiares ¢ comunitarios, possibilitando a
superacdo de situacdes de fragilidade social vivenciadas; e

XXII - promover aquisicdes sociais e materiais as familias, potencializando o
protagonismo e a autonomia das familias e comunidades.

XXIII - ofertar atividades socioculturais e educativas, dando oportunidade a
participagdo do idoso na vida comunitaria, prevenindo situagdes de risco pessoal e contribuindo
para o envelhecimento ativo;
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XXIV - assegurar espago de encontro para os idosos € encontros intergeracionais de
modo a promover a sua convivéncia familiar € comunitaria;

XXV — atender prioritariamente idosos beneficiarios do Beneficio de Prestacido
Continuada (BPC) originarios de familias beneficiarias de Programas de Transferéncia de
Renda (PTR) e os que apresentam vivéncias de isolamento por auséncia de acesso a servicos e
oportunidades de convivie familiar ¢ comunitirio e cujas necessidades, interesses e
disponibilidades, indiquem a inclusdo no servigo: e

XXVI - realizar campanhas educativas sobre envelhecimento saudavel, prevencio
de acidentes e protagonismo social dos idosos;

XXVII - elaborar planos e projetos em observincia a politica nacional do idoso; e

XXVIII - realizar estudos e pesquisas sobre as questdes relativas ao
envelhecimento em ambito municipal e/ou regional.

XXIX - coordenar os beneficios eventuais disponibilizados pelo departamento:

XXX - executar outras atividades correlatas.

Art. 25. A representaciio grafica da estrutura basica do Poder Executivo Municipal
estd expressa no anexo I que passa a fazer parte integrante desta Lei Complementar.

CAPITULO VIII o
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS E DAS ATRIBUICOES BASICAS DE
DIRECAO SUPERIOR

Secdo I
Das Responsabilidades Fundamentais

Art. 26. Constituem-se responsabilidades fundamentais dos ocupantes de chefias,
de todos os niveis, criar nos subordinados a mentalidade de bem servir ao publico e,
especificamente:

I - propiciar aos subordinados o conhecimento dos objetivos da unidade a que
pertencemn;

IT - promover a capacitaciio e o aperfeigoamento dos subordinados orientando-os na
execucdo de suas tarefas;

IIT - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade,
combater o desperdicio e evitar a duplicidade de iniciativas;

IV - incentivar os subordinados, estimulando a criatividade e a participagiio critica
nos metodos de trabalho existentes.

Secdo 11

Das Atribuicdes Bisicas de Direciio Superior

Art. 27. Sio atribuigbes comuns dos Diretores de Departamento, do Chefe de
Gabinete e do Procurador Geral:

I - promover contatos sistematicos com a populago para assegurar a eficiéncia dos
servigos sob sua responsabilidade;

IT - responder perante o Prefeito, pelo bom andamentos dos trabalhos sob sua
responsabilidade;
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III - delegar competéncias especificas de seu cargo, desde que ndo resultem em
omissdo ou redugio de sua responsabilidade;

IV - zelar pelos bens patrimoniais afetos ao orgdo, respondendo por eles perante o
Prefeito;

V - indicar a necessidade de pessoal;

VI - exercer acio disciplinar no dmbito do orgdo que dirige;

VII - desenvolver o plano setorial de trabalho do orgio que dirige de forma a
indicar precisamente, objetivos a atingir e recursos a utilizar, promovendo o controle
sistematico dos resultados alcangados.

CAPITULO IX
DOS CRITERIOS BASICOS PARA O PROCESSO DECISORIO

Art. 28. O processo decisorio, no ambito da Prefeitura observara os seguintes
CTIEros:

I - Controle de Resultados;

II - Coordenacio Funcional;

III - Descentralizaciio de decisdes.

Secdo 1
Do Controle de Resultados

Art. 29. O controle de resultados dos programas e acdes dos orgios da Prefeitura
constitui responsabilidade de todos os niveis de chefia e sera exercido de forma sistemitica e
permanente compreendendo:

I - O exame da realizagio fisica dos objetivos dos orgdos expressos em planos,
programas e or¢amentos;

II - O confronto dos custos operacionais com os resultados;

IIT - O exame de obras, servicos e materiais, em confronto com especificacdes
previstas em licitagdes:

IV - A eliminacio de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionam
desperdicio de tempo, e de recursos financeiros, humanos e materiais.

Secdo II
Da Coordenacio Funcional

Art. 30. O funcionamento da Prefeitura serd objeto de coordenagdo funcional para
evitar superposigio de iniciativas, facilitar a complementaridade do esforgo e as comunicagdes
entre os orgdos e servidores.

Art. 31. A coordenacio se fard por intermédio de reunides periddicas e por niveis
funcionais, a saber:

I - superior, envolvendo o Prefeito, os Diretores de Departamento, Assessores
Tecnicos por intermedio da coordenagdo geral exercida pelo Chefe de Gabinete;
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IT - interna, envolvendo o Diretor de Departamento ou titular de orgdo equivalente
¢ os dirigentes de areas setoriais de atuacdo especifica sob coordenagdo geral exercida pelo
Diretor de Departamento.

Secdo 111
Da Descentralizaciio das Decisdes

Art. 32. A descentralizagio das decisdes objetivard a melhoria operacional das
agdes da Prefeitura, mediante o deslocamento permanente ou transitorio, da competéncia
deciséria para o ponto mais proximo dos eventos que demandem decisdo.

Art. 33. A descentralizacdo processar-se-a por meio de delegacdo expressa de
competéncia, através de ato administrativo da autoridade competente.

_ CAPITULOX
DA IMPLANTACAQ DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 34. A implantacio da estrutura administrativa prevista nesta Le:
Complementar serd realizada de acordo com a conveniéncia e a disponibilidade de recursos da
administra¢do municipal.

Art. 35. O Poder Executivo podera, com o objetivo de estimular a participacio da
comunidade na discussio ¢ avaliagdo da qualidade dos servicos piblicos, criar conselhos
constituidos de representantes de diversos seguimentos sociais, de carater consultivo ¢ sem
remuneragido, bem como estabelecer normas operacionais dos servigos administrativos,
adotando rotinas procedimentos e formularios que assegurem sua racionalizacio.

Art. 36. As despesas decorrentes da execuciio desta Lei Complementar correrdo por
conta de dotacdes proprias do orcamento vigente suplementadas se necessario.

Art. 37. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 38. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n®
841/2001, de 23 de outubro de 2001.

Prefeitura Municipal de Guzolandia, 13 de dezembro de 2022.
Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio de

Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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Lei n® 2240, de 13 de dezembro de 2022

“DISPOE SOBRE AUTORIZACAO PARA ABERTURA
DE CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GIIZOL;\ND]A. Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

FAZ SABER que a Cimara Municipal de Guzolindia APROVOU e ele
SANCIONA ¢ PROMULGA a seguinte Lei:

Artigo 1° — Fica o Executivo Municipal autorizado a abrir, por Decreto, créditos
adicionais suplementares, no valor total de ateé RS 23.000,00 (vinte e trés mil reais), destinados a
suplementar as seguintes dotagdes do orcamento vigente:

Classificacdo Funcional Hlemento d
Ficha | Institucional | Programitica ento da Despesa Valor RS

007 01.01.00  |01.031.0002.2002 |3.1.90.11.00 — vencimentos e V. fixas - PC 15.000,00
008 01.01.00  |01.031.0002.2002 |3.1.90.13.00 — Obrigagdes patronais 8.000,00

Pardgrafo Unico: O crédito autorizado pelo “caput” deste artigo sera coberto
com recursos a que alude o inciso III, do § 1° do artigo 43, da Lei Federal n® 4.320/64, com a
anulagio parcial da seguinte dotagio or¢amentaria:-

Classificagio Funcional Elemento da Des

Val
Ficha | Institucional Programatica o - alor RS
001 01.01.00 |01.031.0001.1035 |4.4.90.51.9] — obras e instalagdes 23.000,00

Artigo 2° - Fica o Executivo Municipal autorizado a proceder alteragdes no Plano
Plurianual — PPA, e na Le1 de Diretrizes Orgamentarias LDO, vigentes.
Artigo 3 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio revogando as
disposi¢des em contrario.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, aos 13 de dezembro de 2022,

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio de
Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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Prefeitura Municipal de Guzolandia

"Pago Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho”
ESTADO DE SAQ PAULO

Lei n® 2241, de 13 de dezembro de 2022

“DISPOES SOBRE A CONCESSAO DO VALE
NATALINO AOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

FAZ SABER que a Cdmara Municipal de Guzolindia APROVOU e cle
SANCIONA ¢ PROMULGA a seguinte Let:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a instituir e conceder, no més de dezembro
de 2022, o beneficio denominado “Vale Natalino”, de cariter alimentar, aos Servidores Pablicos

Municipais (efetivos, comissio e tempordrios) e membros do conselho tutelar.

Art. 2° - O valor do beneficio de que trata o art. 1° desta le1 sera de RS 300,00
(trezentos reais) e devera ser pago no més de dezembro do corrente ano, observando-se a
proporcionalidade de 1/12 avos de ingresso no servigo publico no exercicio de 2022.

Art. 3° - As despesas decorrentes da execucdo da presente lei correrdo por conta de
dotagdes proprias, consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes
em contrario.

Prefeitura Municipal de Guzolandia, aos 13 de dezembro de 2022.

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Didrio Oficial do Municipio de
Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 -~ FONE (17)36378700 - FAX 36371146 -~ CEP:15355-000 1
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2. de 2001.

O Municipio de Guzolandia garante a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
Ic P www.guzolandia.sp.gov.br

Brasil

B Diario Oficial Eletronico — Guzolandia — SP
:'_)m Pagina

43


http://www.guzolandia.sp.gov.br/
http://www.guzolandia.sp.gov.br/

DIARIO OFICIAL

Municipio de Guzolandia - SP

Eletronico

Ano 2022 Edicao n° 0335
Lei N° 2146, de 14 de abril de 2021

Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Lein® 2242, de 13 de dezembro de 2022

“DISPOE SOBRE AUTORIZACAO PARA ABERTURAS
DE CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS™.

0O PREFEITO MUNICIPAL DE GIIZOLA,\ID]A, Comarca de Auriflama,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, etc...

FAZ SABER que a Cimara Municipal de Guzolindia APROVOU e ele
SANCIONA e PROMULGA a seguinte Let:

Artigo 1° — Fica o Executivo Municipal autorizado a abrir, por Decreto, créditos
adicionais suplementares, no valor total de até RS 732.000,00 (setecentos e trinta e dois mil reais),

destinados a suplementar as seguintes dotacdes do orgamento vigente:

Classificagio

Funcional

Ficha | Institucional Programatica CEE Valor RS
052 02.03.00  [04.122.0004.2006 |3.3.90.46.01- auxilio alimentagiio 12.000,00
078 02.05.01 10.301.0009.2036 |3.3.90.46.00 — auxilio alimentacio 6.000,00
108 02.06.00 [15.452.0012.2044 |3.1.90.11.00- vencimentos 10.000,00
185 02.07.01 08.244.0011.2062 |3.3.90.46.01 — auxilio alimentacgiio 2.000,00
217 02.09.00 [27.812.0008.2010 |3.1.90.13.00 — obrigagdes patronais 3.000,00
219 02.09.00 [27.812.0008.2010 |3.3.90.30.00- material de consumo 10.000,00
222 02.09.00 [27.812.0008.2010 |3.3.90.39.00- servigos de terceiro 60.000,00
244 02.10.02 12.361.0007.2015 |3.1.90.11.00- vencimentos 250.000,00
245 02.10.02 12.361.0007.2015 |3.1.90.13.00- obrigagdes patronais 35.000,00
251 02.10.02 12.361.0007.2015 |3.3.90.46.01 — auxilio alimentagio 35.000,00
258 02.10.02 12.365.0007.2020 |3.1.90.11.00- vencimentos 150.000,00
259 02.10.02 12.365.0007.2020 |3.1.90.13.00- obrigagdes patronais 30.000,00
267 02.10.02 12.365.0007.2021 |3.1.90.11.00- vencimentos 5.000,00
282 02.10.02 12.368.0007.2030 |3.1.90.04.00- vencimentos 10.000,00
291 02.10.03 12.361.0007.2033 |3.1.90.04.00- vencimentos 70.000,00
292 02.10.03 12.361.0007.2033 | 3.1.90.04.16- obrigacdes patronais 14.000,00
293 02.10.03 12.361.0007.2033 |3.1.90.04.17- obrigacdes patronais 3.000,00
303 02.11.00  |04.122.0003.2008 |3.1.90.11.00 — vencimentos 22.000,00
304 02.11.00  |04.122.0003.2008 |3.1.90.13.00 — obrigagdes patronais 5.000,00

Parigrafo Unico: O crédito autorizado pelo “caput” deste artigo seri coberto com
recursos a que alude os incisos I, 11 e/ou II1, do § 1° do artigo 43, da Lei Federal n® 4.320/64.

Artigo 2° - Fica o Executivo Municipal autorizado a proceder alteragdes no Plano
Plurianual — PPA. e na Lei de Diretrizes Orcamentarias LDO, vigentes.
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Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

g

Artigo 3 — Esta Lel entra em vigor na data de sua publicagio revogando as
disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Guzolandia, aos 13 de dezembro de 2022.

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio de
Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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Ano 2022 Edicao n° 0335
Lei N° 2146, de 14 de abril de 2021

"Pag¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™
ESTADO DE SAQ PAULOD

Lein® 2243, de 13 de dezembro de 2022

“AUTORIZA  ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL ESPECIAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, ete...

FAZ SABER que a Camara Municipal de Guzolindia APROVOU e ele
SANCIONA ¢ PROMULGA a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fica o Executivo Municipal autorizado a abrir por Decreto, Credito Adicional
Especial no valor de ate R$ 85.000.00 (oitenta e cinco mil reais), objetivando a construgdo de
sepulturas (gavetas) no cemitério municipal, com a seguinte classificacio orcamentaria:

02 - Poder Executivo

02.06 -  Departamento de Planejamento, Obras e Servigos
02.06.00 - Departamento de Planejamento, Obras e Servigos
15.452.0012.1.037 — Melhoramentos no Cemitério Municipal
Fonte 01 - 4.4.90.51.00 — Obras ¢ Instalacdes

Pardgrafo Unico — O crédito autorizado pelo “caput” deste artigo sera coberto
com recursos a que alude o inciso 11, do paragrafo 1%, do artigo 43, da Lei Federal n® 4320/64
(excesso de arrecadacio a verificar-se no corrente exercicio).

Artigo 2°. — Fica o Executivo Municipal autorizado a proceder as alteragdes na
Lein® 2174, de 11 de novembro de 2021 - Plano Plurianual e Lei n.° 2151, de 30 de junho de
2021- Lei de Diretrizes Or¢amentarias para 2022,

Artigo 3°. — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo revogando as
disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Guzoldndia, aos 13 de dezembro de 2022.

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 —~ CEP:15355-000
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