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Lei Complementar n® 075, de 04 de julho de 2023

“DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES DOS CARGOS
EFETIVOS E COMISSIONADOS EXISTENTES NO
QUADRO PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUZOLANDIA, ALTERACAO DE REFERENCIA,
CRIACAO E EXTINCAO DE CARGOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

FAZ SABER que a Camara Municipal de Guzolindia APROVOU e ele SANCIONA
e PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam consolidadas na presente Lei Complementar as descrigdes sintéticas e
analiticas dos cargos efetivos e comissionados existentes no Quadro Geral de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Guzolindia, contemplando a quantidade de cargos existentes,
referéncia salarial, carga horaria mensal e requisitos minimos para provimento, nos termos dos
Anexos [ e I, que fazem parte integrante da presente Le1 Complementar.

§1” Os cargos e atribuicio do quadro do magistério e suporte pedagogico estio previstas
na Lei Complementar n® 013/13, de 11 de dezembro de 2013, e posteriores alteragdes.

§2° As atribuicdes do cargo de Procurador Juridico sfio as previstas na Lei
Complementar n® 68/2022, de 28 de novembro de 2022, e posteriores alteracdes. (Redacio
dada pela Emenda n® 04 de 21/06/2023)

Art. 2°. Fica aprovada a Tabela de Referéncia Salarial dos servidores efetivos da
Prefeitura Municipal de Guzolindia disposta no Anexo III, que fica fazendo parte integrante da
presente lei complementar, em substituigdo a Tabelas (Anexo I e II) da Lei Municipal n® 840 de
23 de outubro de 2001 ¢ suas alteragdes.

Art. 3°. Os cargos efetivos relacionados no Anexo III, ficam enquadrados nas
respectivas Referéncias Salariais previstas na nova da Tabela de Referéncia de que trata do
artigo 2° da presente lei Complementar.

Art. 4°. Fica criado no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Guzolindia o
cargo efetivo de TECNICO EM INFORMATICA, cuja quantidade, referéncia salarial, carga
horaria mensal e requisitos minimos para provimento, encontra-se disposto na tabela constante
no Anexo [ da presente lei complementar.

ISPOS a1 st ar. (Suprimido pela
Emenda n® 01, 19/06/2023)
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Art. 6°. Ficam extintos do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Guzoliandia os
cargos efetivos abaixo relacionados, e respectivas quantidades:

CARGO (8) QUANTIDADE (S)

Chefe do Setor de Financas
Encarregado do Setor de Licitacdes

Supervisor de Merenda Escolar
Técnico de Contabilidade
Fiscal

Medico Vetennario (15hs)

Professor de Educacio Fisica (40hs)
Instrutor de Informatica

e | = = = = =

Art. 7°. Fica extinto do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Guzolandia o
cargo comissionado abaixo relacionado, e respectiva quantidade:

CARGO (5) QUANTIDADE (S)
CHEFE DE TRIBUTACAO 1

Art. 8°. Ficam extintos na vacincia os cargos efetivos de HORTICULTOR e
PADEIRO.

Art. 9°. A presente lel entrara em vigor no dia 1° dia do més subsequente a sua
aprovacio, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Art. 10 As despesas decorrentes da execugdo da presente lei, correrdo por conta das

verbas proprias orgamentarias, suplementadas, se necessario. (Redaciio dada pela Emenda n®
02, de 21/06/2023)

Prefeitura Municipal de Guzolindia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio de

Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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ANEXO I - DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
8 10 40hs Residir na comunidade em que atuar,

desde a data da publicacio do edital do
Concurso Pablico: ter concluido o
ensino fundamental. Salvo excecdes
previstas em Edital.

DESCRICAO SINTETICA
Exerce atividades de prevencio de doencas e promocio da saide. mediante agdes domiciliares
ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes
do SUS e atuando sob supervisio do Gestor imediato.

DESCRICAQ ANALITICA
- Realizar mapeamento de sua area;
-Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro:
-Identificar individuos expostos a situagdes de risco;
-Fazer visitas domiciliares realizadas quotidianamente pelo ACS que garante o vinculo e o
acesso ao contexto familiar e social;
-Orientar as familias para utilizacio adequada dos servigos de salde, encaminhando e até
agendando consultas e exames, quando necessario;
-Realizar através da visita domiciliar, acompanhamento de todas as familias sob sua
responsabilidade;
-Estar sempre bem informado e informar a ESF sobre a situacio das familias acompanhadas,
particularmente aquelas em situagdes de risco;
-Desenvolver acdes de educacfio e vigilancia a saide, com énfase na promogio da saide e na
prevengdo de doencas;
-Promover a educacio e a mobilizagdo comunmitana, visando desenvolver acoes coletivas de
saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras;
-Traduzir para a ESF a dindmica social, suas necessidades, potencialidades e limites;
-Conhecer a realidade das familias pelas quais sdo responsaveis, com énfase nas suas
caracteristicas socloecondmica, psicoculturais, demograficas e epidemiologicas:
-Identificar os problemas de saide mais comuns e situagdes de risco aos quais a populagdo esta
exposta;
-Elaborar, com a participagio da comunidade, um plano local para o enfrentamento dos fatores
que colocam em risco a salde:
-Programar atividades e reestruturar o processo de trabalho:
-Executar, de acordo com a qualificaco de cada profissional, os procedimentos de vigilancia a
salide e de vigilidncia epidemiologica, nos diversos ciclos de vida;
-Atuar no controle de doengas transmissivels como a tuberculose, a hanseniase, as DST e
AIDS, de doengas infectocontagiosas em geral, das doencas cronico-degenerativas e de
doencas relacionadas ao trabalho e ao melo ambiente;
-Valorizar a relagido com o usudrio e com a familia para a criagio de vinculo de confianca, que
¢ fundamental no processo de cuidar:
-Prestar assisténcia, respondendo de forma continua ¢ racionalizada a demanda, buscando
contatos com individuos sadios ou doentes, visando promover a salde através da educagio
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sanitaria;

-Desenvolver processos educativos através de grupos voltados a recuperagdo da autoestima,
troca de experiéncias, apoio mituo e melhoria do autocuidado;

-Promover acdes intersetorials e parcerias com organizagdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas;

-Promover, através da educagio continuada, a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente torne-se mais saudavel;

-Discutir de forma permanente, junto a equipe e a comunidade, o conceito de cidadania,
enfatizando os direitos de salde e as bases legais que os legitimam

- Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE DE SANEAMENTO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 3 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAO SINTETICA

Exerce atividades de controle de vigilincia sanitiria na area de alimentos, controle de

zoonoses, abastecimento de dgua, esgoto sanitario e controle de vetores, e outras tarefas.
DESCRICAQ ANALITICA

- Identificar os problemas de salde comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos,

saneastes e domissanitarios, radiagdes, alimentos, zoonoses, condicdes do ambiente de

trabalho e profissées ligadas a salde, relacionando-os com as condigées de vida da populagio;

- Identificar as opinides, necessidades e problemas da populagéo relacionada ao uso indevido

de produtos e servigos de interesse da vigilincia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes

relacionadas com a saide, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

- Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da

vigilincia sanitaria;

- Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiologico;

- Promover a participagio de grupos da populacdo (assoclacio de bairros, entidades

representantes e outros) no planejamento, controle e avaliacdo das atividades de vigilancia

sanitaria;

- Participar de programacdo de atividades de inspecdo sanitiria para estabelecimentos,

produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as prioridades definidas;

- Participar na programacdo das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse da

vigilincia sanitdria (alimentos, 4gua, medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e

correlatos);

- Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis € de maior consumo, bem como o

comportamento das doencas veiculadas por alimentos, condigdes sanitarias dos

estabelecimentos e o perfil da contaminagio dos alimentos;

- Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,

reclamagdes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da

vigilincia sanitaria;

- Auxiliar na inspecdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal;

- Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilincia sanitiria, com fins de

andlise fiscal, surto e controle de rotina;

- Participar da criagdo de mecanismos de notificacio de casos e/ou surtos de doencas

veiculadas por alimento e zoonoses;
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- Participar da investigaciio epidemiologica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses:

- Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislagdo sanitaria vigente (intimagdes,
infracdes e apreensdes);

- Orientar responsiaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissio dos
autos/termos;

- Validar a licenca sanitaria de estabelecimentos de menor risco epidemiologico, mediante
aprovagio das condigdes sanitarias encontradas por ocasifo da inspegiio;

- Participar da avaliagio dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento;

- Participar na promog¢io de atividades de informagbes de debates com a populagio,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigildncia sanitaria;

- Executar atividades internas administrativas relacionadas com execucio de cadastro/arquivos
¢ atendimento ao publico;

- Emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos 4 sua drea de atuagio;

- Efetuar vistoria e fiscalizagio em estabelecimentos piblicos, comerciais e industriais
verificando as condigdes gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracio, suprimento
de agua, instalagbes sanitarias, armazenagem, estado e graus de deterioracio de produtos
pereciveis e condigdes de asseio;

- Inspecionar iméveis antes de serem habitados, verificando condigoes fisicas e sanitarias do
local para assegurar as medidas profilaticas e de seguranca necessarias, com o fim de obter
alvaras;

- Vistoriar estabelecimentos de saide, saldo de beleza e outros, verificando as condigdes
gerais, de higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotropicos;

- Coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados a sa(de;

- Entregar quando solicitadas notificacdes e correspondéncias diversas;

- Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS FEMININO

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
5 1 40hs Ensino Fundamental incompleto
DESCRICAO SINTETICA

Exerce atividades de apoio operacional em todos os departamentos municipais, sempre que
solicitado, executando tarefas de limpeza de qualquer espécie, entre outras estabelecidas pelo
Supertor Imediato.

DESCRICAQ ANALITICA

- Executa servigos em diversas areas da organizacdo de todas as unidades administrativas,
exercendo tarefas de

natureza de apoio operacional elou operacional simples, em obras plblicas, conservagio de
cemitério e manutengio de proprios pablicos ou de vias, parques, pragas e jardins pablicos,
notadamente em servigos que exigem maior rigor fisico, e outras atividades correlatas.

- Auxilia nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados, acondicionando em
prateleiras ou patios dos

almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos;

- Auxilia nos servigos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra , plantando
sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e embelezar canteiros em
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geral;

- Efetua limpeza ¢ conservagiio de ¢reas verdes, pracas, terrenos baldios, ruas e outros
logradouros piblicos,

capinando, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos, pintando guias e pés de
arvores ou postes ¢ de

redutores de velocidades dispostos nos passeios publicos, buscando melhorar o aspecto do
municipio;

- Efetua limpeza € conservagiio nos cemitérios € nos jazigos, bem como auxilia na preparagio
de sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o sepultamento dos cadaveres ;

- Efetua os servigos correlacionados com a limpeza e manutencio da Funerdria, do Velorio
Municipal e do Cemitério; assim como auxilia no preparo e sepultamento dos cadaveres;

- Auxilia o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais
¢ mercadorias, valendo se do esforgo fisico e de outros recursos, visando contribuir para a
execucio dos trabalhos:

- Auxilia na preparagio de rua para a execucio de servigos de pavimentacio, compactando o
solo, esparramando

terra, pedra e outros materiais, para manter a conservagio dos trechos desgastados ou na
abertura de novas vias;

- Auxilia nas instalagdes e manutencdes elétricas, fornecendo materiais necessarios e
utilizando ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das instalacdes:

- Apreende animais soltos em vias piblicas, lagando-os e os conduzindo a locais apropriados,
para evitar acidentes e garantir a salde da populagio;

- Auxilia no assentamento de tubos de concreto, galerias, pontes e demais servigos de
engenharia, de pedreiro ou de carpintaria, marcenaria, e outros do género, transportando
materials e segurando-os para garantir a correta instalacio;

- Prepara argamassa, tintas, reboco, massa corrida, misturando os materiais necessdrios na
propor¢io adequada, para assentamento de tijolos, pisos, pinturas de paredes e outros;
auxiliando no assentamento de tijolos, pedras, pisos e lajotas:

- Executa a abertura de valas e auxilia na abertura de paredes para instalagio de tubos,
condutores ou tubulagio

- Auxilia no servigo de oficina e mecinica, de borracharia, do lavador, de serralheria, e outros
do género, executando servigos de montagem, desmontagem e reparos de pneus, de pegas,
lavando veiculos, maquinas e equipamentos, auxiliando ou soldando ferragens, etc.;

- Executa trabalhos de manutencio e conservacio de vias urbanas e estradas e caminhos rurais,
tais como : limpeza de esgotos, galerias e bueiros, desmanche, manutengio ou construcdo de
cercas, manutencdo e ou construgdo de pontes e mata-burros, capina, rocagem e limpeza de
vegetagao;

- Auxilia os motoristas ¢ operadores de maquinas rodoviarias durante operacdes em servicos
que requerem o auxilio de ajudante, assim como de todos os outros servigos correlacionados
com a manutencio da frota;

- Percorre os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, promovendo a coleta do lixo
domiciliar doméstico, bem como do lixo comercial ¢ industrial, despejando-o em veiculos
destinados a este fim , cuidando destes desde a coleta até a destinacdo final; assim como,
promovendo o recolhimento de entulhos de construgio ou de limpeza de terrenos, colocados
sobre as cal¢adas, contribuindo para a limpeza urbana;

- Executa servigos de zeladoria, conservagio e manutencio dos prédios piblicos, realizando a
limpeza e conservagio de moveis, equipamentos e utensilios das Unidades Administrativas,
vigiando para assegurar o asseio , ordem e seguranca do prédio e bem-estar de seus ocupantes;
- Zela pela conservacio de ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-os e
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armazenando-os nos locais adequados;

- Auxilia na realizacdo de atividades de instalacdo ou conservacio de redes de agua e esgoto
em proprios plblicos;

- Auxilia na construgdo, recuperagio, instalaciio elou manutencio dos servigos de carpintaria,
eletricidade, hidraulica, solda, marcenaria, mecanica, funilaria, pintura e alvenaria, utilizando
ferramentas, equipamentos € materiais apropriados, para assegurar a realizacdo do trabalho
especifico de cada setor;

- Executa servigos de conservagiio e manutengio dos prédios e instalagdes do Centro de
Desenvolvimento Agricola e da Horta Municipal, auxiliando na reahizacio de servigos
especificos realizados por técnicos;

- Executa outras tarefas correlacionadas determinadas pelo superior imediato. Conforme
Anexo /I da Lei Complementar n® 020 de 03 de marco de 2015.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS MASCULINO

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
5 1 40hs Ensino Fundamental incompleto
DESCRICAO SINTETICA

Exerce atividades de apoio operacional em todos os departamentos municipais, sempre que
solicitado, executando tarefas de limpeza de qualquer espécie, entre outras estabelecidas pelo
Superior Imediato.

DESCRICAQ ANALITICA

- Executa servigos em diversas areas da organizacdo de todas as unidades administrativas,
exercendo tarefas de natureza de apoio operacional elou operacional simples, em obras
publicas, conservacgio de cemitério e manutencio de proprios plblicos ou de vias, parques,
pragas e jardins piblicos, notadamente em servigos que exigem maior rigor fisico, e outras
atividades correlatas.

- Auxilia nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados, acondicionando em
prateleiras ou patios dos

almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos:

- Auxilia nos servigos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra , plantando
sementes ¢ mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e embelezar canteiros em
geral;

- Efetua limpeza e conservagio de €reas verdes, pracas, terrenos baldios, ruas e outros
logradouros piblicos,

capinando, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos, pintando guias e pés de
arvores ou postes e de

redutores de velocidades dispostos nos passeios plblicos, buscando melhorar o aspecto do
municipio;

- Efetua limpeza e conservaciio nos cemitérios e nos jazigos, bem como auxilia na preparacio
de sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o sepultamento dos cadaveres ;

- Efetua os servigos correlacionados com a limpeza e manutencio da Funeraria, do Velorio
Municipal e do Cemitério; assim como auxilia no preparo e sepultamento dos caddveres;

- Auxilia o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais
e mercadorias, valendo se do esforco fisico e de outros recursos, visando contribuir para a
execucio dos trabalhos;

- Auxilia na preparacio de rua para a execucio de servicos de pavimentagio, compactando o
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solo, esparramando

terra, pedra e outros materiais, para manter a conservagio dos trechos desgastados ou na
abertura de novas vias;

- Auxilia nas instalacdes e manutencdes elétricas, fornecendo materiais necessarios e
utilizando ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das instalagdes;

- Apreende animais soltos em vias piblicas, lagando-os e os conduzindo a locais apropriados,
para evitar acidentes ¢ garantir a saide da populagio;

- Auxilia no assentamento de tubos de concreto, galerias, pontes e demais servigos de
engenharia, de pedreiro ou de carpintaria, marcenaria, € outros do género, transportando
materiais e segurando-os para garantir a correta instalacio;

- Prepara argamassa, tintas, reboco, massa corrida, misturando os materiais necessarios na
propor¢do adequada, para assentamento de tijolos, pisos, pinturas de paredes e outros;
auxiliando no assentamento de tijolos, pedras, pisos e lajotas;

- Executa a abertura de valas e auxilia na abertura de paredes para instalacio de tubos,
condutores ou tubulagio

- Auxilia no servico de oficina e mecanica, de borrachana, do lavador, de serralheria, e outros
do género, executando servigos de montagem, desmontagem e reparos de pneus, de pegas,
lavando veiculos, maquinas e equipamentos, auxiliando ou soldando ferragens, etc.;

- Executa trabalhos de manutengfio e conservagiio de vias urbanas e estradas e caminhos rurais,
tais como : limpeza de esgotos, galerias e bueiros, desmanche, manutengio ou construgio de
cercas, manutengio e ou construgio de pontes e mata-burros, capina, rogagem e limpeza de
vegetacio:

- Auxilia os motoristas e operadores de maquinas rodoviarias durante operagdes em servigos
que requerem o auxilio de ajudante, assim como de todos os outros servigos correlacionados
com a manutengdo da frota;

- Percorre os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, promovendo a coleta do lixo
domiciliar doméstico, bem como do lixo comercial e industrial, despejando-o em veiculos
destinados a este fim , cuidando destes desde a coleta até a destinagdo final; assim como,
promovendo o recolhimento de entulhos de construgiio ou de limpeza de terrenos, colocados
sobre as calgadas, contribuindo para a limpeza urbana;

- Executa servigos de zeladoria, conservagio e manutengio dos prédios piblicos, realizando a
limpeza e conservagiio de moveis, equipamentos e utensilios das Unidades Administrativas,
vigiando para assegurar o asseio , ordem e seguranca do prédio e bem-estar de seus ocupantes;
- Zela pela conservacdo de ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-os e
armazenando-os nos locais adequados;

- Auxilia na realizagdo de atividades de instalacdo ou conservacdo de redes de agua e esgoto
em proprios plblicos;

- Auxilia na construgdo, recuperagio, instalagdo elou manutengio dos servigos de carpintaria,
eletricidade, hidraulica, solda, marcenaria, mecénica, funilaria, pintura e alvenaria, utilizando
ferramentas, equipamentos ¢ materiais apropriados, para assegurar a realizacdo do trabalho
especifico de cada setor;

- Executa servigos de conservagio e manutengdo dos prédios e instalagoes do Centro de
Desenvolvimento Agricola e da Horta Municipal, auxiliando na realizacio de servigos
especificos realizados por técnicos;

- Executa outras tarefas correlacionadas determinadas pelo superior imediato.

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FOMNE (17)36371123 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N, 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2. de 2001.

O Municipio de Guzolandia garante a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
Ic P www.guzolandia.sp.gov.br

Brasil o " o
B Diario Oficial Eletronico — Guzolandia — SP
‘_’:‘Dm Pagina

9


http://www.guzolandia.sp.gov.br/
http://www.guzolandia.sp.gov.br/

= DIARIO OFICIAL

b A@ Municipio de Guzolandia - SP
W ==L Eletronico
= Sl &=

Ano 2023 Edicao n° 0463
Lei N° 2146, de 14 de abril de 2021

Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™
ESTADO DE SAQ PAULO

ALMOXARIFE
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
2 5 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAO SINTETICA

Organiza e executa servigos de almoxarifado como recebimento, registro, guarda,
fornecimento e nventario de matenais, observando as normas e dando orientacdo sobre o
desenvolvimento desses trabalhos, para manter o estoque em condigbes de atender as unidades
administrativas.

DESCRICAO ANALITICA

- Organizar a estocagem dos materiais, de forma a preservar a sua integridade fisica e
condi¢des de uso, de acordo com as caracteristicas de cada material, bem como para facilitar a
sua localizacdo e manuseio;

- Orientar e controlar os servicos de almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo os
diversos materiais;

- Conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando
necessidades futuras;

- Controlar o recebimento de material, confrontando as requisi¢des e especificagdes com as
notas e material entregue;

- Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificacdo e disposi¢io
adequadas, visando uma estocagem racional;

- Manter controles dos estoques, através de registros apropriados, anotando todas as entradas e
saidas, visando a facilitar a reposi¢io e elaboracdo dos inventarios;

- Zelar pela conservagio do material estocado em condigdes adequadas evitando
deterioramento e perda;

- Atender as solicitacdes dos usudrios, fornecendo em tempo habil os materiais e pegas
solicitadas;

- Controlar os niveis de estoques, solicitando a compra dos materials necessdrios para
reposic¢io, conforme politica ou procedimentos estabelecidos para cada item;

- Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depositos, registrando os dados em terminais
de computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas;

- Dispor diariamente dos registros atualizados para obter informagdes exatas sobre a situacio
real do almoxarifado;

- Realizar inventarios e balangos do almoxarnfado;

- Executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE SOCIAL
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
4 13 30hs Ensino Superior Completo na Area de
Atuagdo, com registro no Orgdo de
Classe (CRESS)
DESCRICAO SINTETICA

Presta servigos sociais orieniando individuos, familias, comumidade e instituigdes sobre
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direitos e deveres; servigcos e recursos sociais € programas de educacdo: planeja, coordena e
avalia planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacdo profissional
(seguridade, educacio, trabalho, juridica, habitacdo e outras), atuando nas esferas piblicas e
privadas; orienta e monitora acdes em desenvolvimento relacionadas 4 economia doméstica,
nas dreas habitacdo, desenvolvimento humano, economia familiar, educacio do consumidor,
alimentacio e saide.

DESCRICAQ ANALITICA

- Organizar a participagdo dos individuos em grupos, desenvelvendo suas potencialidades e
promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo
¢ a melhoria do comportamento individual;

- Atender, viabilizar e providenciar o transporte de usudrios, recorrendo a diversos recursos
para atingir seus objetivos;

- Elaborar projetos, programas da area social e relatar as atividades desenvolvidas;

- Coordenar programas de menores infratores, contato com pais, encaminhamento a justiga e
acompanhando o desenrolar do caso, avaliando e relatando medidas socio educativas ao
Férum;

- Participar na elaboragio e implantacio dos Conselhos Municipais pertinentes a area de
atuacio.

- Acompanhar beneficio continuado a 1dosos e pessoas portadoras de deficiéncia;

- Proceder e realizar diagnostico psicossocial do municipio:

- Realizar visitas domiciliares programadas e/ou de urgéncias, para liberagio de beneficio de
cesta basica, acidentados e outros;

- Realizar visitas domiciliares fazendo orientagdo quando necessario;

- Trar solicitagdes de documentos, transporte para carentes quando necessario;

- Relatar e registrar no prontudrio, o atendimento realizado conforme procedimento
estabelecido pelo servigo;

- Participar de reunides dentro e fora do municipio quando os assuntos dizem respeito a essa
municipalidade;

- Acompanhar, Executar e Fiscalizar todos os projetos firmados com entidades do terceiro
setor, e em pareceria com o Governo do Estado de Sdo Paulo e com o Governo Federal,
voltados a area de Assisténcia Social, inclusive a regularidade da prestagio de contas;

- manter os sistemas ligados ao Governo Federal e Estadual sempre atualizado;

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Quantidade de Referéncia Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
3 5 40hs Ensino Medio Completo
DESCRICAO SINTETICA

Executa atividades relacionadas a escrituragdo contabil do Municipio, auxiliando o Contador a
Cumprir com os prazos e rotinas didrias da contabilidade.

DESCRICAQ ANALITICA
- Auxiliar na escrituracio de livros contabeis, como Diario, Registro de Inventarios, Razdo,
Conta Corrente, Caixa e outros, anotando corretamente os dados contidos nos documentos
originais, para cumprir as exigéncias legais e administrativas;
- Auxiliar na classificacdo e avaliacdo de despesas, analisando a natureza das mesmas, para
apropriar custos de bens e servicos e para registrar dados contébeis;
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- Auxiliar nos trabalhos de analise, e conciliagio de contas conferindo os saldos, para
assegurar a correcio das operacdes contibeis;

- Elaborar quadros demonstrativos, relatorios e tabelas, compilando dados contabeis e
efetuando célculos segundo a orientacdo da chefia e com base em informacdes de arquivos,
ficharios e outros;

- Operar maquinas de contabilidade, acionando seus dispositivos para efetuar lancamentos
contabeis;

- Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL

Quantidade de Referéncia Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
8 1 40hs Ensine Médio Completo
DESCRICAOQ SINTETICA

Estimular a cnatividade, organizacdo e os principios basicos de convivéncia e integracio
social entre as criancas.

DESCRICAQ ANALITICA
- Cuidar da seguran¢a e do comportamento das criancas nas dependéncias da unidade
escolar;
- Prestar apoio as atividades académicas;
- Desenvolver atividades internas e externas com as criangas.
- Responsabilizar-se pelo acolhimento e entrega das criangas, respectivamente no horario
de entrada e saida;
- Oferecer as refeigdes e promover ou auxiliar a higienizagdo das criancas;
- Participar da elaboracdo da proposta pedagogica da unidade escolar;
- Desenvolver as atividades respeitando os dois dmbitos de experiéncias e os eixos
relacionados nos Referenciais Curriculares Nacionais de Educacio Infantil;
- Colaborar com as atividades de articulacdo da unidade escolar, com as familias e
comunidade;
- Organizar as salas-ambiente e as rotinas a serem desenvolvidas;
- Observar o Estatuto da Crianga;
- Atender as criancas com aprego, carinho e cuidado;
- Respeitar os direitos da infincia quanto a vida, a saide, 4 alimentagio, a educagio, ao
lazer;
- Colocar a crianga salvo de toda forga de negligéncia, descriminagio, violéncia, sob pena
de adverténcia considerando as ocorréncias registradas;
- Desenvolver outras atividades afins;

AUXILIAR DE ENFERMAGEM
Quantidade de Referéncia Salarial Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Semanal
8 7 40hs Ensino Técnico na
Area
DESCRICAO SINTETICA

Presta assisténcia aos pacientes em ambito pré-hospitalar/ hospitalar, ambulatorial e
domiciliar, auxiliando na execu¢io dos cuidados de enfermagem em servigos de protegio,
prevengiio, recuperagio e de reabilitagio da saide, sob orientaciio do enfermeiro responsavel.
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DESCRICAO ANALITICA

- Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisio de enfermeiro;

- Trabalhar em conformidade com as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga;
- Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensio;

- Participar da prestagdo de assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada
aos usudrios dos servicos, assim como colaborar nas atividades da Unidade, sob a supervisio
do Enfermeiro;

- Preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos;

- Observar, reconhecer & descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacio;

- Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras atividades de
enfermagem, tais como: ministrar medicamentos por via oral e parenteral; realizar controle
hidrico; fazer curativos;

- Aplicar oxigenoterapia, nebulizagdo, enteroclisma, enema e calor ou frio;

- Executar tarefas referentes a conservagiio e aplicacio de vacinas;

- Efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencas transmissivels;

- Realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de diagndstico;

- Colher material para exames laboratoriais;

- Prestar cuidados de enfermagem pre e pos-operatorios;

- Circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar;

- Executar atividades de desinfecciio e esterilizagio;

- Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranga;

- Alimentar o paciente ou auxilid-lo a alimentar-se;

- Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncia de unidades de
salde;

- Efetuar o controle didrio do material utilizado, bem como requisitar, conforme as normas da
Unidade, o material necessario a prestago da assisténcia a saide do paciente:

- Propor a aquisi¢do de novos instrumentos para reposi¢do daqueles que estio avariados ou
desgastados;

- Coletar leite materno no lactirio ou no domicilio;

- Integrar a equipe de saide:

- Participar de atividades de educaciio em satde;

- Orientar os pacientes na pos-consulta, quanto ao cumprimento das prescrigbes de
enfermagem e médicas;

- Auxiliar o enfermeiro e o técnico de enfermagem na execucdo dos programas de educacio
para a saide;

- Executar os trabalhos de rotina vinculados a alta de pacientes;

- Participar dos procedimentos pos-morte:

- Utilizar recursos de informatica;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a drea de atuacfo, utilizando-se de equipamentos e programas de
mformatica.

AUXILIAR ODONTOLOGICO
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Quantidade de Referéncia Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
3 3 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAO SINTETICA

Recepcionar o paciente, marcar consultas e organizar agenda do consultorio. Responsabilizar-
se pela manutengio dos arquivos e ficharios. Preencher e realizar anotagdes em fichas clinicas.
Omentar os pacientes acerca de higiene bucal. Preparar o paciente. Instrumentar o
odontologico e o Técnico em Higiene Bucal junto a cadeira operatonia. Manipular materiais
restauradores.

DESCRICAO ANALITICA
- Preparar o usuario para atendimento;
- Auxiliar no atendimento ao usuario;
- Preparar e organizar instrumental e materiais necessarios;
- Organizar e executar atividades de higiene bucal com o paciente;
- Awahar e instrumentar os odontologistas e técnicos nas intervencdes clinicas;
- Manipular materiais de uso odontoldgico;
- Promover 1solamente do campo operatorio;
- Selecionar moldeiras e confeccionar modelos em gesso;
- Realizar agdes de promogdo e prevengdo em salde bucal para familias, grupos e individuos,
mediante planejamento local e protocolos de atencdo a saide;
- Processar filme radiografico das consultas;
- Agendar consultas;
- Preencher fichas clinicas e manter o arquivo e o fichario em ordem;
- Participar do gerenciamento de msumos;
- Cuidar da manutencio e conservagio dos equipamentos odontolégicos;
- Proceder a lavagem. desinfec¢io e esterilizagio de instrumentais e equipamentos utilizados;
- Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio € descarte de
produtos utilizados durante o atendimento e residuos odontolégicos:
- Adotar medidas de biosseguranca para o controle de infecgdes na clinica, minimizando os
riscos de infecedo do paciente e dos profissionais.
- Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
35 1 40hs Ensino fundamental incompleto
DESCRICAO SINTETICA

Compreende na execucdo de tarefas bracais simples, sob supervisio, que ndo exige
conhecimentos ou habilidade especiais.

DESCRICAQ ANALITICA
- Auxiliar nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como cal, cimento,
areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para
assegurar o estoque dos mesmos;
- Auxiliar nos servigos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando
sementes ¢ mudas, podando as arvores, visando conservagdo, cultivar e embelezar canteiros
em geral;
- Efetuar limpeza e conservagio de dreas verdes, pragas, terrenos baldios, ruas e outros
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logradouros piblicos, carpindo, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos, visando
melhorar o aspecto do municipio;

- Efetuar limpeza e conservacio nos cemitérios e nos jazigos;

- Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais
e mercadorias, valendo-se de esforgo fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a
execucdo dos trabalhos;

- Auxiliar na preparagio de rua para a execuciio de servigos de pavimentagio, compactando o
solo, esparramando terra, pedra, para manter a conservacio dos trechos desgastados ou na
abertura de novas vias;

- Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e/ou para garantir a correta
instalagdo;

- Zelar pela conservagio das ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-os
e armazenando-os nos locais adequados:

- Cuidar dos parques e banheiros municipais e piblicos da cidade;

- Executar servigos gerais de carpa, limpeza de valetas, pintura de ruas, tapa buracos, varri¢io
de ruas, entre outras;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior mediato.

CHEFE DE ALMOXARIFADO
Quantidade de Referéncia Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
1 8 40hs Ensino Medio Completo
DESCRICAO SINTETICA

Exerce atividades de coordenacdo, organizacio e controle de estoque, mantendo os registros
de entrada e saidas de mercadorias e produtos sempre atualizados, e zelando pela conservagio
de todo o material estocado.

DESCRICAO ANALITICA
- Coordenar e controlar o trabalho do pessoal do almoxarifado;
- Orientar e controlar os servicos de almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo os
diversos materiais;
- Conferir o estoque. examinando periodicamente o volume de mercadorias e caleulando
necessidades futuras;
- Controlar o recebimento de material, confrontando as requisigdes e especificagdes com as
notas e material entregue;
- Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificacéo e disposi¢io
adequadas, visando uma estocagem racional;
- Zelar pela conservacgio do material estocado em condicdes adequadas evitando
deterioramento e perda;
- Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depositos, registrando os dados em terminais
de computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas;
- Manter controles dos estoques, através de registros apropriados, anotando todas as entradas e
saidas, visando a facilitar a reposicio e elaboraciio dos inventérios;
- Atender as solicitagdes dos usuarios, fornecendo em tempo habil os materiais e pecas
solicitadas;
- Controlar os niveis de estoques, solicitando a compra dos materiais necessarios para
reposigio, conforme politica ou procedimentos estabelecidos para cada item;
- Solicitar reposi¢do dos materiais, conforme necessario, de acordo com as normas de
manutencio de nivels minimos de estogue;
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- Dispor diariamente dos registros atualizados para obter informacdes exatas sobre a situagio
real do almoxarifado;

- Realizar inventarios e balangos do almoxarifado;

- Supervisionar a elaboracio do inventario mensal, visando o ajuste de divergéncias com os
registros contibeis.

- Executar outras tarefas afins.

CIRURGIAO DENTISTA
Quantidade de Referéncia Carga Horaria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
5 17 20hs Curso Superior de Odontologia, com
Inscri¢io no (f]rg;iu de Classe (CRO)
DESCRICAO SINTETICA

Atende e orienta pacientes e executa tratamento odontolégico, realizando, entre outras
atividades, radiografias e ajuste oclusal, aplica¢do de anestesia, extra¢io de dentes, tratamento
de doencas gengivais e canais. administra a confecgdo de protese oral. Diagnostica e avalia
pacientes, propondo tratamento odontologico adequado.

DESCRICAQ ANALITICA
- Atender e orientar pacientes e executar procedimentos odontologicos;
- Aplicar medidas de promogio e prevencido de salde bucal, individual e coletiva;
- Estabelecer diagnostico e prognostico de satde bucal, interagindo com profissionais de
outras dreas da salde;
- Zelar pela protegio, recuperagio e/ou reabilitagdo bucal da populacio;
- Atender e orientar pacientes, executando tratamento odontologico conforme diagnostico;
- Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliagdo das acdes
desenvolvidas no territoério de abrangéncia das unidades bésicas de saide;
- Identificar necessidades e expectativas da populagio em relagio a sa(de bucal:
- Estimular e executar medidas de promogio da satde bucal;
- Realizar exames estomatologicos visando a promogdo e protecio da satde bucal, ou
recuperacio e reabilitagdo bucal do individuo;
- Participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas de saide e
participando de a¢des comunitarias, visando orientar sobre higiene e profilaxia oral, prevencdo
de cérie dental e doencas periodontais;
- Promover atividades educativas e preventivas em salde bucal;
- Sensibilizar as familias para a importincia da salde bucal na manutencio da satde;
- Programar e realizar visitas domiciliares, para pacientes restritos ao leito, de acordo com as
necessidades 1dentificadas;
- Desenvolver agdes intersetoriais para a promogio da saide bucal;
- Realizar exame clinico a fim de mapear a realidade epidemiologica de saide bucal do
municipio;
- Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema
Unico de Satide - NOB 96 - ¢ na Norma Operacional de Assisténcia a Salde (NOAS);
- Assegurar a integralidade do tratamento no dmbito da atengio basica para a populagio
adstrita;
- Encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas mais complexos, sem
resolutibilidade na rede, a outros niveis de especializagio;
- Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias odontologicas;
- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
- Prescrever medicamentos e outras orientacdes conforme diagnésticos efetuados;
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- Realizar pericias odonto-legais e emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia;

- Executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuagio clinica a de saide coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com o plano de prioridades
locais;

- Coordenar acdes coletivas voltadas para a promocio e prevenciio em satde bucal:

- Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes coletivas;

- Desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitaria e epidemiologica em odontologia;

- Realizar controle de material odontologico, racionalizando a sua utilizagio, solicitando
reposi¢do para continuidade dos servigos;

- Realizar e/ou encaminhar e interpretar radiografias odontologicas;

- Trabalhar segundo normas de biosseguranca que visem o controle de infecciio ao profissional
e pacientes;

- Efetuar restauracdes, extracdes, limpeza profilatica, selantes, aplicagoes de flior e demais
procedimentos necessarios;

- Desempenhar outras atividades correlatas.

CONTADOR
Quantidade de Referéncia Carga Hordria Requisitos Minimos
Vagas Salarial Semanal
1 14 40hs Ensio Superior Completo na Area
de atuacdo, com registro no Orgdo de
Classe Competente (CRC)

DESCRICAOQ SINTETICA
Administra os tributos do municipio; registra atos e fatos contabeis; controla o ativo
permanente e gerencia custos; prepara obrigacdes acessorias, tais como: declaragdes
necessarias ao fisco, Tribunal de contas, € outros orgdos competentes, € aos contribuintes e
administram o registro dos livros nos orgios apropriados; elabora as demonstrages contabeis;
presta consultoria e informagdes gerenciais; realiza auditoria interna e externa; atende
solicitagdes de orgdos fiscalizadores e realiza pericia.

DESCRICAQ ANALITICA
- Executar ou distribuir os servigos de contabilidade, orientando a respeito da escrituragio
analitica de atos ou fatos administrativos para assegurar a sua eficiente execugiio, na forma da
legislacio federal, estadual e municipal;
- Escriturar contas correntes diversas;
- Organizar boletins de receita, despesas e balancetes auxiliares;
- Elaborar quando necessarios balancetes patrimoniais, demonstrativos contabeis, aplicando as
técnicas apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situagio patrimonial,
econdmica financeira do municipio;
- Efetuar processos de prestacio de contas;
- Conferir guias de juros de apolices da divida publica;
- Examinar empenhos, verificando a classificagio e a existéncia de saldo nas dotagdes
or¢amentarias correspondentes para apropriar custos de bens e servigos;
- Informar processos relativos a despesa;
- Interpretar legislagio referente a contabilidade puiblica: Efetuar calculos de reavaliacéo do
ativo e de depreciacdo de bens moveis e imoveis:
- Organizar relatorios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres;
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- Controlar os trabalhos de analise e avahacio de contas, conferindo os saldos, localizando e
retirando possivels erros para assegurar a correciio das operagdes contabeis:

- Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;

- Escriturar ou orientar a escritura¢io de livros contabeis de escrituragio cronologica ou
sistematica;

- Fazer levantamentos e organizar balangos e balancetes patrimoniais e financeiros;

- Fazer revisdo de balanco;

- Efetuar pericias contibeis; participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por
bens ou valores do Municipio;

- Acompanhar, controlar e avaliar a execucdo da proposta orcamentaria, de acordo com o
or¢camento aprovado para os Departamentos Municipais;

- Manter atualizados as informagdes prestadas ao Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, remetendo no prazo legal as informagdes necessarias;

- Elaborar proposta orcamentdria do Departamento e administrar a execugfio orcamentdria da
Prefeitura;

- Emutir relatorios para o FUNDEB, Tribunal de Contas e outros orgdos estaduais e federais
para controlar e cumprir leis:

- Executar outras tarefas relacionadas a contabilidade pablica do Municipio.

CONTROLADOR INTERNO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
' Semanal
1 18 40hs Ensino Superior - diploma,

devidamente registrado, de conclusio
de curso de graduacdo de nivel
superior, fornecido por instituigio
reconhecida pelo Ministério da
Educacio.

DESCRICAQ SINTETICA
Executa as atividades de controle interno no dmbito da Administracio Pablica Municipal
promovendo acompanhamento de atos € decisdes exarados pela Administragdo, mediante a
emissdo de relatorios periddicos e arquivamento das analises realizadas, bem como na
realizacio de auditorias e inspecdes.

DESCRICAO ANALITICA
- Planejar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar trabalhos de nivel técnico de ampla
complexidade, consistindo no exame e anélise de documentos e atos nas reas de controle de
gestdo, gestio or¢amentaria, financeira, patrimonial, de pessoas, de suprimento de bens e
servigos € operacional;
- emitir relatorios de auditoria, certificados, pareceres e informagdes técnicas e executar
demais atividades estabelecidas na legislagdo especifica.
- realizar auditoria nas areas contabil, financeira, orcamentaria, de pessoal e demais sistemas
administrativos e operacionais;
- fiscalizar, permanentemente, orgios e entidades da administragiio direta e indireta, quanto ao
cumprimento das leis, normas de orientagdo financeira e outros normativos, inclusive os
oriundos do proprio governo municipal, na execugdo dos planos, programas, projetos e
atividades que envolvam aplicagiio de recursos piiblicos;
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- realizar avaliagdo periodica dos controles internos, visando o seu fortalecimento, a fim de
evitar erros, fraudes e desperdicios;

- elaborar normas complementares e operacionais no dmbito da competéncia do érgio gestor
do controle interno;

- examinar as prestagdes de contas dos agentes da administracio direta e indireta, responsaveis
por bens e valores pertencentes ou confiados a Fazenda Municipal:

- emutir relatorios, certificados e pareceres sobre demonstrativos contabeis, prestagdes de
contas e demais atos de gestdo dos orgdos que compdem a administragdo publica municipal:

- avaliar a execuciio e o cumprimento dos contratos, convénios, acordos e ajustes de qualquer
natureza;

- acompanhar a implementacio das recomendagdes da Camara Municipal, Tribunal de Contas
do Estado, Controladoria-Geral da Unido e Tribunal de Contas da Unido;

- realizar tomada de contas especial em casos de fraude, desvio ou aplicagio irregular de
recursos plblicos, mediante ordem de servigo:

- participar da elabora¢io do Plano Anual de Atividades de Auditoria e do Relatorio Anual de
Atividades de Auditoria, nos prazos estabelecidos no cronograma de atividades;

- examinar a legalidade dos atos de admissdo, concessdo de melhoria, progressio, promogio
ou desligamento de pessoal, a qualquer titulo, na administracio direta e indireta, excetuadas as
nomeagdes para cargo de provimento em comissdo de livre nomeacio e exoneragio.

- observar normas de seguranca individual e coletiva;

- zelar pela conservagio e limpeza do local de trabalho e pela guarda dos bens que he forem
confiados;

- realizar outras atribui¢des compativeis com o cargo.

ELETRICISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 8 40hs Ensino Fundamental completo, com
experiéncia na area de atuagio
DESCRICAQO SINTETICA

Planeja servigos elétricos; realiza instalacio de distribuicdo de baixa tensdo:; Promove a
reparacdo de instalagdes elétricas equipamentos auxiliares nas diversas reparticdes, utilizando
ferramentas e aparelhos de medicdo, para assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico
dos prédios piblicos ocupados pelo Municipio.

DESCRICAQ ANALITICA
- Executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e fixando os quadros de distribuigio,
caixa de fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas manuais, comuns e especificas, para
estruturar a parte da instalagio elétrica;
- Efetuar ligagdes de fios a fonte fornecedora de energia, promover a instalagio, reparo ou
substitui¢do de tomadas, fios, lampadas, painéis, interruptores, disjuntores, alarmes,
campainhas, chuveiros, torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas,
para atender as necessidades de consumo de energia;
- Realizar a manutencio e instalagio de omamentos de ruas, festas, desfiles e outras
solenidades programadas pela prefeitura, montando as luminarias e aparelhos de som para
obter os efeitos desejados:
- executar manuten¢io elétrica, preventiva e corretiva, a fim de manter maquinas,
equipamentos, motores, painéis, rede elétrica, aparelhos e instalagdes em perfeitas condicdes
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de funcionamento, atendendo aos padrdes de tempo e qualidade requeridos;

- realizar manutengdo preventiva, corretiva e preditiva dos mesmos, providenciar novas
instalacdes elétricas nas areas dos prédios pilblicos municipais;

- efetuar reparos em equipamentos e instalacdes prediais, executar manutengdo emergencial,
atender chamados via ordem de servigo, realizar analise de risco, solicitar pegas, manter
contato com fornecedores, zelando pelos equipamentos de sua responsabilidade:

- realizar outras atividades correlatas.

ENFERMEIRO (A) PADRAO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos

Vagas Salarial Hordria
Semanal

3 14 40hs Bacharel em Enfermagem e inscri¢do

no Conselho Regional de Enfermagem

- COREN
DESCRICAO SINTETICA

Atuar na promogio, protecio, recuperacio e reabilitagdo da saide das pessoas, respeitando os

preceitos eticos e legais. O profissional deve ser capaz de participar como cidaddo das agdes

que buscam satisfazer as necessidades de salide da populagio no planejamento, programacio,

orientacgio e supervisio das atividades de assisténcia de enfermagem.

DESCRICAO ANALITICA

- organizar e dirigir os servigos de Enfermagem e de suas atividades técnicas e auxiliares nas
empresas prestadoras desses servigos;

- atuar no planejamento, organizagio, coordenacio, execucio e avaliacdo dos servigos da
assisténcia de Enfermagem;

- prestar consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria de Enfermagem;

- exercer consulta de Enfermagem;

- prescrever assisténcia de Enfermagem;

- exercer cuidados diretos de Enfermagem a pacientes graves com risco de vida:

- exercer cuidados de Enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

- como integrante da equipe de saide:

- participar no plangjamento, execucdo e avaliagdo da programacio de sa(de;

- participar na elaboragio, execugiio e avaliagdo dos planos assistenciais de salde;

- prescrever medicamentos previamente estabelecidos em programas de saide piblica e em
rotina aprovada pela instituigio de satde;

- participar em projetos de construcio ou reforma de unidades de internacéo:

- exercer atividades de prevencio e controle sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive
como membro das respectivas comissoes;

- participar na elaboragio de medidas de prevenciio e controle sistematico de danos que
possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de Enfermagem;

- participar de atividades relacionadas a prevencio e controle das doengas transmissivels em
geral e nos programas de vigilincia epidemiologica;

- participar de assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente, puérpera € ao recém-nascido;

- participar dos programas e nas atividades de assisténcia integral a saide individual e de
grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;

- acompanhar a evolucido e do trabalho de parto;

- exercer atividades de execuciio e assisténcia obsiéirica em situacio de emergéncia e execugio
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do parto sem distocia;

- participar de programas e atividades de educagiio sanitaria, visando a melhoria de salde do
individuo, da familia ¢ da populacdo em geral;

- participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salide,
particularmente nos programas de educacio continuada;

- participar nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencio de acidentes e de
doencas profissionais e do trabalho;

- participar da elaboragdo e na operacionalizagio do sistema de referéncia e contra-referéncia
do paciente nos diferentes niveis de atencio a salide:

- participar do desenvolvimento de tecnologia apropriada & assisténcia de salde;

- participar de bancas examinadoras, em matérias especificas de Enfermagem, nos concursos
para provimento de cargo ou contratagdo de Enfermeiro ou pessoal Técnico e Auxiliar de

Enfermagem.
ENGENHEIRO AGRONOMO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horidria
Semanal
1 14 40hs Bacharel em Engenharia Agronomica e
inscri¢do no Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura - CREA

DESCRICAQ SINTETICA
Elaborar, orientar e executar projetos agropecuarios no ambito do Departamento de
Agricultura
DESCRICAOQ ANALITICA

- Executar estudos e trabalhos praticos relacionados com a pesquisa e experimentacdo no
campo da zootecnia e fitotecnia;
- Fazer pesquisas visando o aperfeicoamento de espécies animais e vegetais;
- Orientar a aplicacio de medidas fitosanitarias:
- Fazer estudos sobre tecnologia agricola;
- Realizar avaliagdes e pericias agrondmicas;
- Prestar orientagdes sobre produgio animal e vegetal;
- Participar de trabalhos cientificos compreendidos no campo da zootecnia, da boténica,
fitopatolia, entomologia e microbiologia agricolas;
- Fazer trabalhos de ecologia e meteorologia agricola;
- Orientar e coordenar trabalhos de irmgacdo:
- Drenagem e construgio de barragens para fins agricolas;
- Disseminar, avaliar e aplicar a Legislagio Mumcipal sobre Meio Ambiente, visando a
efetividade na construcdo de objetivos e iniciativas construtivas com a prestacio de servigos ao
cidaddo e com a conservagio ambiental;
- Propor, fomentar e coordenar programas e projetos de modernizacio institucional voltados
para potencializacio dos servigos e resultados, bem como representar, quando for o caso,
juntos aos érgios, entidades ou grupos de estudo no dmbito municipal e estadual, relacionados
ao processo de gestio do meio ambiente;
- Planejar, elaborar, disseminar e avaliar normas que visem a simplificacio e sustentabilidade
nas rotinas de trabalho, a efetividade no controle, conservacio, preservacio do meio ambiente,
valoragio e manutencio dos servidores ambientais e ao zoneamento ambiental;
- Efetuar o licenciamento das atividades utilizadoras de recursos ambientais, efetiva ou
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potencialmente poluidoras ou degradadoras do meio ambiente;

- Realizar o monitoramento ¢ o controle da poluigdo do ar, realizar o monitoramento fisico-
quimico, biologico e quantitativo da agua superficial, subterrinea e dos efluentes domésticos e
industriais;

- Avaliar, analisar e manifestar-se nos processos administrativos relativos ao cadastramento
ambiental, licenciamento, autorizacio e outorga das atividades utilizadoras de recursos
naturais, regulariza¢do ambiental, fiscalizacio, infracdes ambientais e respectivas
responsabilizaciio, através de parecer técnico;

- Realizar pesquisas, estudos técnicos, inventirios, censos, diagndsticos e monitoramento dos
recursos ambientais como: solo, cobertura vegetal, biodiversidade e das dreas degradadas
visando subsidiar o planejamento das atividades, o estabelecimento de indicadores ambientais,
a implantacdo de medidas que assegurem a conservacdo, a preservagdo, a recuperagio dos
recursos ambientais;

- Executar o levantamento, a organizacdo ¢ a manuten¢io do cadastro municipal de atividades
que alteram o meio ambiente;

- Realizar pericias e emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- Executar demais atribuigdes designadas pelos seus superniores ou diretamente pelo Prefeito
Municipal, relacionadas a legislagdo ambiental municipal e em outros dispositivos legais
inerentes ao assunto.

- Executar tarefas afins.

ENGENHEIRO CIVIL
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 14 40hs Bacharel em Engenharia Civil e
inscri¢do no Conselho Regional de
Engenharia - CREA

DESCRICAO SINTETICA
Executar e/ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia em servicos piblicos municipais.
DESCRICAO ANALITICA
- Realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacio e elaboracdo de projetos de engenharia, bem
como coordenar e fiscalizar sua execugio;
- Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificacdes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos,
indicando a mio-de-obra necessaria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a
construgio, reforma e/ou manutengio de obras edificadas;
- Efetuar avaliagdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados,
elaboracdo de projetos diversas da area;
- Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacio
da execugiio de planos de obras;
- Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serfio executadas as obras;
- Acompanhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medi¢des de obras que estejam sob
encargo do municipio ou de terceiros;
- Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos
técnicos;
- Elaborar normas e acompanhar concorréncias;
- Acompanhar processos de licitagiio que envolve atividade de engenhana;
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- Dar suporte ao Setor de Lancadoria Municipal, no que tange a atividade de engenharia;

- Participar de discussio e na elaboragdo das proposituras de legislagio de edificacdes,
urbanismo e plano diretor;

- Orientar a compra, distribui¢do, manutencio e reparo de equipamentos utihizados em obras;
- Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizagio de custos, bem
como verificar se o material recebido atende as especificacdes de qualidade:

- Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do
municipio;

- Emutir e/ou elaborar laudos técnicos, nstrugdes normativas, manuais técnicos, relatorios,
registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

- Efetuar avaliagdes de imdveis para fins de desapropriagdo:;

- Elaborar projetos de sinalizacdo:

- Coordenar estudos das caracteristicas de trafego:

- Coordenar operagdes para controle do trifego, tais como: regulamentacéo das leis municipais
e do codigo de transito, medidas de controle de trafego com a elaboracio de projetos de
smalizacio;

- Executar atividades de elaboragio de requisitos técnicos basicos para aquisicdo e aplicaco
de materiais para sinalizacio;

- Efetuar vistorias, fiscalizacdo e acompanhamento da implantacdo de sinalizagdo;

- Realizar pericias e emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;
- Executar outras tarefas correlatas.

ESCRITURARIO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horiria
] Semanal
27 4 40hs Ensino fundamental completo
DESCRICAO SINTETICA

Desenvolver servigos de apoio administrativo, conforme a drea de atuagdo, visando o
atendimento das rotinas e sistemas estabelecidos, bem como auxiliar no planejamento,
organizacio e andlise das atividades administrativas em geral e atendimento ao publico em
geral.

DESCRICAQ ANALITICA
- Organizar ¢ manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por
assunto, ordem alfabética, visando a agilizacio de informacdes;
- Assegurar o correto cumprimento dos processos envolvendo o municipio, organizando e
preparando documentos em geral, ordenando dados, efetuando calculos de valores, verificando
sua exatiddo, observando prazos de entrega e datas de vencimento, e efetuando analises e
conferéncias;
- Redigir memorandos, relatorios, oficios, observando os padrdes estabelecidos, assegurando-
se o funcionamento do sistema de comunicagio;
- Protocolar documentos e encaminhar ao departamento competente;
- Organizar e armazenar material ¢ produtos, identificando—os e determinando sua
acomodacdo de forma adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada;
- Zelar pela conservagio do material estocado, providenciar as condigdes necessarias para
evitar deterloramento ¢ perda;
- Realizar trabalhos relativos a administragio de material e patriménio, bem como a
escrituracio de livros, documentos e fichas, examinando os pedidos de material e respectiva
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documentagdo, providenciando os atendimentos, determinando previsdes de estoque e
verificando toda a escrita do setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de medidas de
interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua responsabilidade € encaminhar para a
secretaria da Fazenda para a realizacio do pagamento:

- Executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Superior Imediato.

FARMACEUTICO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
2 14 40hs Bacharel em Farmacia e nscrigio no
Conselho Regional de Farmicia - CRF
DESCRICAO SINTETICA

Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, producio, dispensacio, controle,

armazenamento, distribuicio e transporte produtos da drea farmacéutica tais como

medicamentos, alimentos especiais, imunologicos, e msumos correlatos. Realizam analises

clinicas, toxicologicas, fisioquimicas, biologicas, microbiologicas e bromatologicas,

participam da elaboragdo, coordenagdo e implementagio de politicas de medicamentos,

exercem fiscalizacio sobre estabelecimentos, produtos, servicos exercicio profissional.
DESCRICAO ANALITICA

- Fazer manipulacio dos insumos farmacéuticos, como medicio, pesagem e mistura;

- Subministrar produtos médicos e cirlrgicos conforme prescricio medica;

- Selecionar produtos farmacéuticos e criar ou aprimorar critérios e sistemas de dispensagio;

- Avaliar prescricdo e indicar medicamento conforme diagnéstico profissional;

- Dispensar firmacos instruindo o usudrio quanto ao periodo de tratamento e posologia

adequada;

- Instruir sobre medicamentos genéricos, conforme necessario;

- Pesquisar e avaliar eficacia de tratamento;

- Produzir medicamentos, alimentos, cosméticos, insumos, imunobiologicos, domissanitarios e

correlatos;

- Definir especificagdes técnicas de matéria- prima, embalagem, materiais, equipamentos e

mstalacoes;

- Selecionar e/ou qualificar fornecedores;

- Estabelecer e programar procedimentos de producio e manipulago;

- Controlar dispensa¢io de psicotropicos e demais farmacos de uso controlado;

- Analisar produtos farmacéuticos acabados € em fase de elaboracdo, ou seus insumos

verificando qualidade, teor, pureza quantidade cada elemento;

- Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais; Efetuar andlise bromatolégica de

alimentos, controle de qualidade, pureza, conservaciio e homogeneidade;

- Fazer manipulacio, analises, estudos de reagdes e balanceamento de formulas de cosméticos;

Administrar estoque medicamentos observando condigdes de armazenagem e prazo de

validade;

- Coordenar politica de medicamento e de servigos farmacologicos;

- Participar na elaboragio de politicas de farmacos propondo protocolos de tratamento e

normatizacdo para o uso medicamentos;

- Planejar, implementar e coordenar acbes de assisténcia farmacéutica;

- Elaborar e coordenar agdes de farmaco-vigilincia;

- Fiscalizar estabelecimentos, produtos e servigos:

- Instituir normas de fiscalizacgdo e orientar quanto ao cumprimenio da legislacdo atinente a
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matéria;

- Inspecionar estabelecimentos, produtos e servigos, emitindo parecer em processos de alvara
de funcionamento;

- Assistir a Municipalidade em assuntos atinentes a sua especialidade;

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 8 40hs Instrugdo: Ensino Médio ou Técnico
Completo; Possuir Carteira Nacional
de Habilitagdio, minimo - categoria “B

DESCRICAO SINTETICA
Fiscaliza e realiza acompanhamento das normas previstas na Lei Complementar n® 17/2014
(Codigo de Posturas Municipal), realizando fiscalizagdes, elaborando notificages e aplicando
multas a quem desrespeitar a Lei de Posturas e obras do municipio; bem como acompanhar e
fiscalizar as obras e construgdes civis que estejam sendo realizadas no municipio, para que
sejam realizadas conforme legislagio e executar das atividades ligadas ao Cédigo de Postura
municipal.

DESCRICAO ANALITICA
- Fiscalizar e dar cumprimento ao Codigo de Posturas Municipal (Instituido pela Lei
Complementar Municipal n® 17/2014 ou outra que vier substitui-la);
- Vistoriar “in loco " os estabelecimentos e imoveis do municipio, visando dar cumprimento a
legislagio municipal de obras e ao Codigo de Posturas;
- Fiscalizar as residéncias e os estabelecimentos comerciais, industriais e similares, bem como
os de diversdes publicas, as feiras livres e os vendedores ambulantes, no sentido de dar
cumprimento a legislacdo de obras e de Postura do municipio;
- Acompanhar todo e qualquer comércio em dias de eventos na cidade, para verificar se estio
em conformidade com a legislacdo de postura;
- Fiscalizar o funcionamento de eventos, shows, parques de diversdes, circos, festas de pedo,
ete, sendo eles realizados no periodo diurno ou noturno;
- Aplicar aos infratores as penalidades previstas no Codigo de Posturas Municipal;
- Regular o uso e a manutengdo dos logradouros publicos;
- Vistoriar ruas, passeios piblicos e estradas rurais visando encontrar irregularidade que devam
ser sanadas;
- Fiscalizar propagandas, placas e aniincios nas areas piblicas e frontais aos imoveis;
- Determinar que os proprietarios ou possuidores de imoveis que precisem de adequacdes as
fagam conforme legislagdo municipal de posturas € obras;
- Emitir notificagdes, lavrar autos de infragio e expedir multas aos infratores da legislago
urbanistica municipal;
- Encaminhar as notificagdes, pessoalmente ou por correio, aqueles que estejam desrespeitando
a Legislaciio de Posturas do municipio.
- Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas estabelecidas
na legislacio urbanistica municipal, as edificacdes clandestinas, a formagio de favelas e os
agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no ambito do Municipio;
- Fiscalizar as obras piblicas e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo tambeém
demolicdes, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocacio de tapumes, andaimes, telas,
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plataformas de prote¢iio e as condigdes de seguranga das edificagdes:

- Fiscalizar o cumprimento do Codigo de Obras e Edificagdes, do Plano Diretor Participativo e
da Lei Municipal de Parcelamento do Solo;

- Comunicar ao engenheiro responsavel irregularidades em construgdes ou reformas ou que
estejam sendo feitas em desconformidade da Ler Municipal de Posturas e Obras, para que
sejam adequadas sob pena de paralisacdo/embargo;

- Embargar obras que estejam em desacordo com o Codigo de Posturas e legislacdo de obras
do municipio;

- Realizar vistoria para a expedicdo de “Habite-se” das edificagbes novas ou reformadas;

- Vistoriar imdveis em construgiio, verificando se os projetos estio aprovados e com as
licencgas devidas.

- Executar outros servigos correlatos requisitados ou determinados pelo Superior Hierarquico;
- Dingir veiculo pertencente a Prefeitura no exercicio de suas funcgdes.

- Elaborar relatorio de fiscalizacdo;

- Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legislagio;

- Apurar as deniincias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas:

- Executar outras atividades correlatas.

FISIOTERAPEUTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
2 9 20hs Bacharel em Fisioterapia e inscrigdo
no Conselho Regional de Fisioterapia -
CREFITO
DESCRICAO SINTETICA

Atendem pacientes e clientes para prevencio, habilitacio e reabilitacdo de pessoas utilizando

protocolos e procedimentos especificos de fisioterapia, terapia ocupacional e ortoptia.

Habilitam pacientes e clientes; realizam diagndsticos especificos; analisam condigdes dos

pacientes e clientes. Orientam pacientes, clientes, familiares, cuidadores e responsaveis:

avaliam baixa visdo; ministram testes e ortopticos no paciente. Desenvolvem programas de

prevengdo, promogio de saide e qualidade de vida; exercem atividades técnico-cientificas;

administram recursos humanos, materiais e financeiros e executam atividades admimistrativas.
DESCRICAQ ANALITICA

- executar tarefas que objetivam a cura, bem como reduzir e prevenir as incapacidades fisicas

decorrentes de doencgas ou traumas, conservando restabelecendo, desenvolvendo ou

melhorando a capacidade fisica dos pacientes que buscam esse tipo de tratamento.

- desenvolver atividades buscando corrigir desordens corporais que se tornam uma limitagio

fisica a liberdade de agir do individuo, tratando principalmente das partes do corpo envolvidas

no movimento: misculos, articulagdes, sistemas nervoso, cardiovascular e respiratorio;

- Avaliar e reavaliar o estado de salide de doentes e acidentados, realizando testes musculares e

funcionais;

- Fazer pesquisas de reflexos prova de esforco, de sobrecarga e de atividades para identificar o

nivel de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;

- Planejar ¢ executar tratamentos de afeccdes reumaticas, seqiielas de acidentes vascular-

cerebral e outros; Ensina exercicios fisicos de preparagio e condicionamento pré e pos-parto,

fazendo demonstracdes e orientando a parturiente para facilitar trabalho de parto:

- Prestar atendimento as pessoas com membros amputados, fazendo treinamentos nas mesmas,
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visando a movimentacio ativa independente com o uso das proteses;

- Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos,
treinando-os sistematicamente para promover a descarga ou liberagio da agressividade e
estimular a sociabilidade;

- Manipular aparelhos de utilidade fisioteripica;

- Controlar o registro de dados, observando as anotagdes das aplicagdes e tratamentos
utilizados, para elaborar boletins estatisticos;

- Supervisiona e avalia atividades dos auxiliares, orientando-os na execu¢io das tarefas, para
possibilitar a execucio correta de exercicios fisicos e a manipulagio de aparelhos mais
simples; Assessoras autoridades superiores em assuntos fisioterapia preparando informes,
documentos e pareceres;

- Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;

- Executa outras tarefas correlatas inerentes ao cargo.

FONOAUDIOLOGO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 9 20hs Bacharel em Fonoaudiologia e
inscri¢gdo no Conselho Regional de
Fonoaudiologia - CREFONO

DESCRICAO SINTETICA
Executa atividades na adrea de fonoaudiologia através do diagnostico e tratamento dos
distirbios da comunicacio e audi¢io, contribuindo para a participagio do individuo na
sociedade, tendo como local de intervencio a comumdade, escolas, creches, asilos, e umidades
de saide.

DESCRICAQ ANALITICA
- Planejar, coordenar e controlar a execugdo de trabalhos mnerentes a fonoaudiologia;
- Avaliar, diagnosticar, prestar esclarecimentos aos seus clientes sobre o prognéstico, bem
como os objetivos do tratamento estabelecido:
- Esclarecer ao cliente sobre as influéncias sociais, ambientais e profissionais, na evolugio do
seu quadro clinico;
- Avaliar periodicamente o servigo prestado para determinar sua eficacia;
- Emitir relatorios, planos, projetos e laudos inerentes a fonoaudiologia;
- Representar o setor em reunides, semindrios, encontros, sempre que solicitado;
- Pesquisar novas técnicas, emitir pareceres conclusivos sobre assuntos ligados a
fonoaudiologia:
- Assessorar nas atividades ligadas a fonoaudiologia;
- Executar atividades profissionais de prestacdo direta de servigos ao publico, correspondente a
fonoaudiologia de acordo com as competéncias da unidade onde atua.
- Orientar e supervisionar trabalhos executados por seus auxiliares:
- Informar ao cliente, em linguagem clara e simples, sobre procedimentos adotados em cada
avaliacdo e tratamento realizado;
- Executar outras tarefas afins e correlatas.
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GUARDA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
40hs Ensino Fundamental Completo
DESCRICAO SINTETICA
Executa servigos de vigilincia, seguranga e recepgio dos bens pablicos municipais, baseando-
se em regras de conduta predeterminadas, para assegurar a ordem do prédio e a seguranga do
local.

12

[

DESCRICAO ANALITICA
- Tomar conhecimento das ordens existentes a respeito de sua ocupacio, ao iniciar qualquer
servigo, para o qual se encontre escalado;
- Estar atento durante a execug¢io de qualquer servigo;
- Tratar com atengdo € urbanidade as pessoas com as quais, em razdo de servigo, entrar em
contato, ainda quando estas procederem de maneira diversa;
- Atender com presteza as ocorréncias para as quais for solicitado e/ou defrontar-se;
- Prestar colaboracio e orientar o piblico em geral, quando necessario;
- Apoiar e garantir as agoes fiscalizadoras e o funcionamento dos servigos de responsabilidade
do Municipio;
- Manter-se, durante todo o horirio do seu trabalho, acordado e atento:
- Cumprir rigorosamente o horério de trabalho, conforme constante no quadro de horario de
trabalho, executando os servigos sob sua responsabilidade pessoal;
- Estar atento a entrada e saida de veiculos; manter sempre o portio fechado:
- Controlar o fluxo de entrada e saida de veiculos oficiais, fazendo as respectivas anotagdes,
conforme determinado pelo seu superior;
- Nio permitir a entrada de pessoas e veiculos estranhos ou niio autorizado;
- Nio se afastar do local de trabalho durante seu horario;
- Evitar manter conversagio prolongada com pessoas estranhas ao servigo;
- Sob hipétese nenhuma deve ser divulgada alguma informagio constante nos seus registros a
pessoas estranhas ou ndo autorizada;
-E expressamente proibido trabalhar alcoolizado ou fazer uso de bebida alcodlica durante o
horario de trabalho.
- Executar outras tarefas correlatas.

HORTICULTOR
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
2 | 40hs Ensino Fundamen}al Completo, e
conhecimento na Area de atuagio
DESCRICAO SINTETICA
Promover o desenvolvimento de atividades voltadas a horticultura no Municipio
DESCRICAO ANALITICA

- Colaborar com a limpeza da unidade de lotacdo;

- Preservar, cultivar, ornamentar o jardim e cuidar da horta da unidade onde estiver lotado;
- Executar servigos de pesguisa, orientacdo e coordenacdo de servigos agricolas;

- Coordenar, orentar ¢ trabalhar com horta do Municipio

- Colaborar no bom funcionamento da unidade;
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- Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes ou portas de acesso da
unidade do local que estiver sob sua responsabilidade;

- Verificar as autorizagdes para o ingresso nos referidos locais e vedar a entrada as pessoas nio
autorizadas;

- Cumprir as determinacdes da direcdo da unidade;

- Assegurar medidas de seguranca relativas a incéndios, seguranga, vandalismo, furtos,
limpeza;

- Responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos sob sua guarda;

- Informar a dire¢do da unidade sobre a existéncia de problemas e ocorréncias relacionados a
equipamentos e infra-estrutura da unidade;

- Relacionar-se com harmoma os demais funcionarios da umdade, colaborando na execugio de
atividades, oferecendo suporte quando requisitado;

- Atender a outras atribuigdes correlatas determinadas por seu superior imediato.

INSPETOR DE ALUNOS
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
8 2 40hs Ensino Fundamental Completo
DESCRICAOQ SINTETICA

Informa os alunos conduzindo-os a aquisi¢do de habitos e atitudes para uma participacio ativa
e responsavel no grupo; & responsavel pelas atividades de disciplina; zela pelo patriménio da
escola.

DESCRICAQ ANALITICA
- Fazer o patrulhamento nos corredores e dependéncias da unidade de ensino, para garantir que
todos os alunos assistam as aulas e para coibir a entrada de estranhos:
- Zelar pela integridade fisica dos alunos:
- Auxiliar em eventos promovidos pela escola com finalidade educativa tais como gincanas,
feiras, entre outros;
- Transmitir recados internos entre os funcionarios;
- Contatar familiares de alunos e funcionarios da escola em caso de necessidade;
- Cuidar da seguran¢a do aluno nas dependéncias e proximidades da escola;
- Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar;
- Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de hordrios;
- Ouvir reclamacdes e analisar fatos;
- Prestar apoio as atividades académicas;
- Controlar as atividades livres dos alunos;
- Definir imites nas atividades livres;
- Fiscalizar espacos de recreacio;
- Organizar ambiente escolar ¢ providenciar manutencio predial;
- Auxiliar professores e profissionais da drea artistica;
- Auxiliar a Secretaria da unidade escolar no tocante ao controle e desenvolvimento das
atividades de formacdo cultural;
- Auxiliar alunos com deficiéncia fisica;
- Identificar pessoas suspeitas nas imediagdes da escola;
- Comunicar a direcdo a presenca de estranhos nas imediacdes da escola;
- Chamar ronda escolar ou a policia;
- Venficar iluminacgio pliblica nas proximidades da escola;
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- Controlar fluxo de pessoas estranhas ao ambiente escolar;

- Chamar resgate:

- Confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos:

- Identificar responsaveis por irregularidades;

- Identificar responsaveis por atos de depredagdo do patriménio escolar;

- Reprimir furtos na escola;

- Vistoriar latdo de lixo;

- Liberar alunos para pessoas autorizadas:

- Comunicar a diretoria casos de furto entre alunos;

- Retirar objetos perigosos dos alunos;

- Vigiar a¢des de intimidagdo entre alunos;

- Auxiliar na organizacio de atividades culturais, recreativas e esportivas;
- Inibir agdes de mtimidacio entre alunos;

- Separar brigas de alunos;

- Conduzir aluno indisciplinado a diretoria;

- Comunicar a coordenacdo atitudes agressivas de alunos;

- Explicar aos alunos regras e procedimentos da escola;

- Informar sobre regimento e regulamento da escola;

- Orientar alunos quanto ao cumprimento dos horarios:

- Ouvir reclamacdes dos alunos;

- Analisar fatos da escola com os alunos;

- Aconselhar alunos;

- Controlar manifestacdes afetivas;

- Informar a coordenacdo a auséncia do professor;

- Restabelecer disciplina em salas de aula sem professor;

- Fornecer informacdes a professores;

- Vistoriar agrupamentos isolados de alunos;

- Orientar a utilizagdo dos banheiros;

- Fixar avisos em mural;

- Abrir as salas de aula;

- Controlar carteira de identidade escolar;

- Relatar ocorréncia disciplinar;

- Inspecionar a limpeza nas dependéncias da Escola:

- Verificar o estado da lousa;

- Comunicar a Direcio da Escola sobre equipamentos danificados;

- Controlar acesso de alunos e professores:

- Monitorar entrada e saida dos alunos;

- Acompanhar a movimentagio durante os intervalos de aulas;

- Controlar as atividades de formagio cultural sob orientacio da Secretaria da Escola;
- Acompanhar a movimentagio durante os intervalos de aulas;

- Controlar a movimentacdo dos alunos no recinto da Escola e em suas imediacdes,
orientando-os quanto a norma de comportamento;

- Informar a dire¢do da Escola ou outros especialistas sobre a conduta dos alunos e comunicar
as ocorréncias;

- Controlar entrada, saida, movimentagio ¢ uso de equipamentos de seguranc¢a dos alunos
durante o ingresso ¢ saida dos veiculos de transporte;

- Exercer o controle de frequéncia de alunos e professores;

- Executar outras tarefas correlatas.
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INSTRUTOR DE TECNICAS DESPORTIVAS

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
| 12 40hs Bacharel em Educaciio Fisica e

mnscricdo no Conselho de Classe

competente - CREF

DESCRICAO SINTETICA
Promove o plangjamento e organizagdo de eventos esportivos e de lazer no Municipio e
Coordena as atividades desportivas e os exercicios fisicos desenvolvidos com vista a cultivar e
incentivar o desenvolvimento de atividades desportivas.

DESCRICAQ ANALITICA

- Ensinar os principios de técnica de ginastica, jogos e outras atividades desportivas;

- Fazer a orientagdo da pratica das mesmas, cuidando da aplicacdo dos regulamentos perante as
competicdes e provas desportivas;

- Auxiliar no desenvolvimento de atividades de educacio fisica, cuida de equipamentos que
utiliza.

- Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros esportes;

- Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das modalidades esportivas;
- Encarregar-se do preparo fisico dos atletas;

- Acompanhar e supervisionar as praticas desportivas;

- Coordenar as atividades das escolas desportivas e dos Programas e Eventos desportivos:

- Ensinar aos atletas técnicas para um bom desenvolvimento desportivo;

- Coordenar a formacdo de equipes para disputarem campeonatos na cidade e regido;

- Participar do desenvolvimento de projetos que incentivam a comunidade a praticar esportes;
- Colaborar na organizacio de campeonatos;

- Solicitar e controlar o material necessario para o desenvolvimento das atividades desportivas;
- Educar cniangas, jovens e adultos, em atividades desportivas, atraveés de nogdes teodricas e
praticas;

- Desenvolver atividades que auxiliem o desenvolvimento fisico, mental e moral;

- Coordenar o trabalho de integra¢io familia-escola: transmitir bons habitos da sociedade e de
higiene corporal, aperfeicoar técnicas que melhorem as relagdes cidaddo-comunidade;

- Desenvolver planos que desperte a motivacdo dos atletas;

- Emitir relatorios das atividades desenvolvidas no setor;

- Manter a ordem e o bom funcionamento do local onde se pratica as atividades;

- Auxiliar na coordenagio de eventos desportivos e nas participacdes das equipes em eventos
locais e regionais;

- Elabora programas de atividades esportivas e recreativas, baseando-se na comprovagio das
necessidades e na capacidade fisica dos atletas ou equipes, buscando os objetivos e ordenando
sua execugio;

- Seleciona e prepara os atletas e equipes, aprimorando seus conhecimentos e habilidades, para
participarem de competices amistosas e reglonais.

- Organiza competicdes esportivas entre as varias equipes e atletas no municipio, treinando
equipes de diversas modalidades, para garantir-lhes bom desempenho nas competi¢oes.

- Treina e orientar atletas quando as varias modalidades de atletismo e esportivas, para que
possam escolher uma especifica de acordo com sua aptiddo;
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- Treina e orientar ESCOLARES quanto as véarias modalidades esportivas, para que possam
escolher uma especifica de acordo com sua aptiddo;

- Supervisiona e zela pelos servigos de conservagdo e armazenamento dos materiais e
equipamentos esportivos;

- Realiza outras atividades correlatas.

LANCADOR DE TRIBUTOS
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
| 8 40hs - Instrucdo: Ensino Médio ou Técnico

Completo; Possuir Carteira Nacional
de Habilitacio, minimo - categoria
ey

DESCRICAOQ SINTETICA
Promover o langamento de tributos municipais (impostos, taxas e contribuigdes), inclusive
com fiscalizagdo e acompanhamento continuo da arrecadagio dos tributos devidos ao
municipio; elaborar & manter em permanente atualizagio o Cadastro de Contribuintes
municipais, lan¢ando os tributos e promovendo a mscricdo em divida ativa dos inadimplentes:
emitir certiddes fiscais, autorizagdes de confecgio de talondrio de notas de prestacio de
SEIVICOS.

DESCRICAOQ ANALITICA
- acompanhar e fiscalizar a arrecadacio dos tributos municipais;
- acompanhar e fiscalizar arrecadacio de tributos de competéncia de outros entes federativos
quando conveniado com o municipio para este fim;
- expedir, em ¢época propria, avisos aos contribuintes de impostos e taxas;
- promover a entrega direta ou pelo correio, dos avisos de impostos e taxas, inclusive os
carnés;
- Promover a revisio de lancamentos quando constatado erro, gerando novo documento para
pagamento.
- Prestar atendimento, informacdes e orientagdes aos contribuintes;

- Promover o cadastramento ¢ permanente atualizagio do Cadastro de Contribuintes
Municipais (mobilidrio e imobilidrio);

- Implantar melhorias no sistema de recolhimento de tributos e demais rendas:

- Efetuar baixa de langamentos quando da quitagio do débito, decorrentes de pagamentos, de
imunidades tributarias, de 1sengdes ou de cancelamento;

- Gerar relatorios pertinentes e abrir os procedimentos de cobrancas administrativas das
obrigacdes tributarias vencidas e ndo quitadas;

- Inscrever em divida ativa os tributos nio quitados;

- Expedir certiddes fiscais mobilidrias ¢ imobiliarias:

- Emitir autorizacio para confeccio de talonérios de notas fiscais para prestadores de servigos,
mantendo registro e rigido controle sobre as autorizacdes e numeracio das notas, inclusive, em
caso de nota fiscal eletrénica;

- Informar o Setor de Tesouraria da existéncia de eventuais debitos fiscais de fornecedores da
Admimstragio;

- Auxiliar a auditoria fiscal em suas atividades, prestando todas as informacdes que lhe sdo
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necessarias a suas agoes;

- fiscalizar os estabelecimentos comerciais, industriais e similares, bem como os de diversdes
publicas, as feiras livres e os vendedores ambulantes, no sentido de dar cumprimento a
legislacdo tributiria do municipio;

- Fiscalizar e dar cumprimento ao Codigo de Posturas Municipal (Instituido pela Lei
Complementar Municipal n® 17/2014 ou outra que vier substitui-la);

- Vistoriar “in loco” os estabelecimentos e imoveis do municipio, visando dar cumprimento a
legislacdo municipal tributaria € ao Codigo de Posturas;

- Aplicar aos infratores as penalidades previstas no Codigo de Posturas Municipal;

- Executar outros servigos correlatos requisitados ou determinados pelo Superior Hierdrquico;
- Dirigir veiculo pertencente a Prefeitura no exercicio de suas fungdes.

LIXEIRO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
8 1 44hs Ensino Fundamental Incompleto
DESCRICAO SINTETICA

- Varrer e limpar ruas e logradouros piiblicos e coletar o lixo acumulado em sarjetas, caixas de
ralos e logradouros plblicos, despejando-o em veiculos apropriados;

DESCRICAQ ANALITICA
- Coletar os residuos solidos urbanos domiciliares em residéncias, hospitais, farmacias,
estabelecimentos comerciais, industriais ou de qualquer natureza;
- Efetuar servigos de capina, rocada manual ou mecinica, remocéo de residuos, utilizando
ferramental e equipamentos especificos de acordo com a natureza do servigo e/ou operagio;
- Proceder a mpeza de ralos, valetas e demais elementos que compdem o sistema de
drenagem de superficie de logradouros e areas publicas do Municipio;
- Auxiliar a descarga de residuos solidos urbanos nas estagdes de transferéncias, aterros, fornos
de incineragiio e outros locais de transferéncia, intermedianos ou de destino final;
- Auxiliar a varricio mecinica dos logradouros, coletando residuos de maior porte que
dificultem a operagio dos equipamentos;
- Executar servigos de limpeza geral e remocdo de residuos solidos urbanos em todos os locais
dentro do municipio;
- Realizar transporte, remogdo, arrumacio e acondicionamento de materiais, maquinas e cargas
em geral;
- Conservar e zelar pelos equipamentos, ferramentas, acessorios e demais bens sob sua
responsabilidade direta ou indireta:
- Executar e manter a limpeza dos elementos que compdem o mobilidrio urbano, tais como:
papeleiras, contenedores, placas de sinalizagio, cabines telefonicas, bancos, caixas de correio,
abrigos de dnibus, monumentos e demais bens publicos, utiizando equipamentos, ferramentas
e produtos adequados a finalidade;
- Proceder a lavagem de logradouros piblicos, locais de feiras livres e de eventos publicos,
atraves de veiculos ou equipamentos e ferramentas proprias, por ocasidio dos servigos de
limpeza e remocio;
- Proceder a remocio de entulhos e bens inservivels em logradouros e areas pablicas do
Municipio;
- Auxiliar e transportar mobilidrio, equipamentos e acessorios e qualquer objeto que venha a
ser solicitado respeitando a legislaciio e as normas vigentes, inclusive a de seguranca do
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trabalho;

- Executar a limpeza e servicos de asseio em unidades de saide municipais, utilizando
ferramentas, Equipamentos de Protecdo Individual e produtos quimicos adequados para
limpeza das instalagdes hospitalares;

- Efetuar a limpeza de pichagdes em monumentos ou fachadas piblicas, observando as normas
de seguranca para manipulagdo dos produtos quimicos;

- Efetuar os servigos de recuperacio e conservagio de mobiliario urbano, em pragas, parques e
demais locais piblicos ou assemelhados;

- Auxiliar na operagdo de incineradores e demais equipamentos utilizados para tratamento de
residuos, como fornos;

- Auxiliar na coleta de residuos solidos especiais, como pneus, pilhas e baterias, lampadas, ¢
outros, previstos em Ler;

- Executar a diluig¢io de produtos, a limpeza das superficies, servigos de asseio e técnicas de
tratamento de piso;

- Atender a populagio e participar de eventos, orientando e informando os cidaddos, no que se
refere as questdes relativas 4 educagfio ambiental e social;

- Orientar a populagdo sobre as formas adequadas de acondicionamento ¢ descarte de residuos
€ materiais Inserviveis;

- Operar equipamentos digitais de uso especifico para a atividade;

- Utilizar os Equipamentos de Protecio Individual, de acordo com a sua finalidade para a
protecdo do corpo e identificagio profissional;

- Lavar as mdos antes € depois da realizacdo da atividade de limpeza:

- Executar outras tarefas correlatas.

MEDICO GENERALISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
4 20 25hs Graduado em Medicina, com aptidio
clinica, com inscrigdo no Conselho de
Classe Competente - CRM

DESCRICAQ SINTETICA
Faz exames meédicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos e outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou
terapéutica, para promover a salde e 0 bem-estar do paciente.

DESCRICAQ ANALITICA
- Examina o paciente, palpando ou utilizando mnstrumentos especiais para determinar o
diagnostico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares e encaminhéd-lo ao
especialista;
- Registra a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames fisicos e
complementares, para efetuar a orientac¢io adequada.
- Analisa e interpreta resultados de exames de raio “X”, bioquimicos, hematologicos e outros,
comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnostico;
- Prescreve medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administragdo, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satide do paciente;
- Efetua exames médicos destinados a admissdo de candidatos a cargos cm ocupacdes
definidas, baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das mesmas, para
possibilitar o aproveitamento dos mais aptos;
- Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes agudas de
satide, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais
graves ao trabalhador.
- Emite atestados de saide., sanidade e aptidio fisica e mental e de obito, para atender as
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determinagdes legais;

- Participa de programas de salde plblica, acompanhando a implantagcio e avaliag¢io dos
resultados, assim como a realizacio em conjunto com equipe da Unidade de Salde, acdes
educativas de prevencio as doencas infecciosas, visando preservar a salide no municipio;

- Participa de reumodes de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informacdes sobre as necessidades na Unidade de Salde, para promover a satide € 0 bem-estar
da comumdade;

- Zela pela conservagio de boas condigbes de trabalha, quanto ao ambiente fisico, limpeza e
arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;

- Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

- Requisita exames de sangue, fezes e urina e interpreta os resultados dos mesmos,
comparando-os com os padrdes normais, para prevenir ¢/ou tratar anemias, sifilis, parasitoses,
incompatibilidade do sistema RH, diabetes. moléstias hipertensivas e DSTs, e outras que
possam perturbar a saide do paciente.

MEDICO GINECOLOGISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 20 25hs Graduado em Medicina, com

residéncia em Ginecologia com
inscri¢do no Conselho de Classe
Competente - CRM

DESCRICAOQ SINTETICA

Faz exames meédicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos e outras formas de
tratamento das afecgdes do aparelho reprodutor feminino e drgios anexos, empregando meios
clinicos ou cirlirgicos, para prevenir, promover ou recuperar a saide e vitalidade das pacientes
e dos fetos. Atende a mulher no ciclo gravidico-puerperal, prestando assisténcia meédica
esﬁeuf ca, empregando tratamento climco-cirlrgico, para a preservacio da vida da mie e do

DESCRICAO ANALITICA
- Examina o paciente fazendo inspecido, palpacio e toque. para avaliar as condi¢des gerais dos
orgios;
- Realiza exames especificos de colposcopia e colpocitologia. utilizando colposcopio e
laminas, para fazer diagnéstico preventivo de afeccdes genitais e orientacdo terapéutica; Faz
camenzawo do colo uterino, empregando termocaulério ou outro processo, para tratar as
lesdes exis lentes;
- Executa cirurgias gmet.clugu.aa seguindo as técnicas indicadas a cada caso, para corrigir
processos orgnicos ¢ extrair orgdos ou formacdes patologicas;
Colhe secrecdes vaginais ou mamadrias, para encaminhi-las a exame laboratorial, para auxiliar
no diagnostico;
- Faz a anamnese, exame clinico e obstétrico e requisita ou realiza testes de laboratorio,
valendo-se de técnicas usuals, para compor o quadro clinico da paciente ¢ diagnosticar a
gravidez; Requisita exames de sangue, fezes e urina e 1n1erprela os resultados dos mesmos,
comparando-os com os padrdes normais, para prevenir e/ou tratar anemias, sifilis, parasitoses,
incompatibilidade do sistema RH, diabetes, moléstias hipertensiva e, DSTs, e outras que
possam perturbar a gestacio;
- Realiza exames de ultrassonografia e radiologias e outros que o Sistema de Saiude possibilitar
a realizacdo;
- Controla a evolugdo da gravidez, realizando exames periddicos, verificando a mensuragdo
uterina. o foco fetal, a pressio arterial ¢ o peso para prevenir ou tratar as intercorréncias
clinmicas ou obstétricas;
- Acompanha a evolugdo do trabalho do parto, verificando a dindmica uterina, a dilagio do
colo do ltero e as condigdes do canal do parto, o grafico do foco fetal e o estado geral da
parturiente, para evitar dissocia;
- Indica o tipo de parto atentando para as condi¢des do pré-natal ou do periodo de parto, para
assegurar resultados satisfatorios;
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- Assiste a parturiente no parto normal. no cirlrgico ou no cesariano, fazendo as intervencdes

necessarias, para preservar a vida da mie e do filho;

- Controla o puerpério imediato e mediato, verificando diretamente ou por intermédio de

enfermeira a elimmacio de loquios, a involucdo uterina e as condicdes de amamentacio, para

prevenir ou tratar afe¢Ses ou qualquer intercorréncia;

- Realiza exames pos-natal; fazendo a avahacio clinica e ginecologica, para verificar a

recuperacdo do organismo materno;

- Registra a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames fisico,

complementar e especializado; efetuando a orientagiio e tratamento adeguado;

- Anahsa e interpreta resultados de exames de raio X, bioquimicos, hematologicos,
ultrassonogréificos, puncdes e outros exames cardiodinamicos, comparando-os com padrdes

normais, para confirmar ou mformar o diagnostico;

- Prescreve medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administragio, assim como

cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satide da paciente;

- Prepara clinicamente a paciente para cirurgia, acompanhando a evolucdo do parto, tratando-a

adequadamente, para prevenir intercorréncia e acidente no ato cirlirgico;

- Realiza controle periddico de doengas hipertensas, de chagas, toxoplasmose, sifilis e

cardiopatias, AIDS e DSTs e exames laboratoriais, para prevemr conturbacdes que afete a

salide da paciente e do feto;

- Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteracdes agudas de

satde, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais

graves ao trabalhador,

- Emite atestados de saide, aptiddo fisica e de obito, para atender as determinacoes legais;

- Participa de programas de salde puiblica, a(.ompdnhandu a implantacio e avahacdo dos

resultados, assim como a realizagiio em conjunto com equipe da Unidade de Saide. agdes

educativas de prevencio do cancer ginecologico e das mamas ou de outras doengas que afetem

a area genital, precipuamente as transmissiveis - DSTs e AIDS -, visando preservar a saide no

municipio;

- Participa de reumides de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente

informacgdes sobre as necessidades na Unidade de Saide, para promover a salide e o bem-estar

da comumdade ferminina;

- Zela pela conservagio de boas condigdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, himpeza e

arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;

- Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

MEDICO GINECOLOGISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 16 10hs Graduado em Medicina, com

residéncia em Ginecologia com
mnscrigdo no Conselho de Classe

Competente - CRM

DESCRICAO SINTETICA

Faz exames médicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos e outras formas de
tratamento das afeccdes do aparelho reprodutor feminino e érgdos anexos, empregando meios
clinicos ou cirlirgicos, para prevenir, promover ou recuperar a saide e vitalidade das pacientes
e dos fetos. Atende a mulher no ciclo gravidico-puerperal, prealandc assisténcia meédica
especifica, empregando tratamento clinico-cirrgico, para a preservacio da vida da mie e do

filho.

DESCRICAO ANALITICA
- Examina o paciente fazendo inspecao, palpacio e toque, para avaliar as condigdes gerais dos
Orgdos;

ealiza exames especificos de colposcopia e colpocitologia, utilizando colposcopio e
lammas para fazer diagnostico preventivo de afecgdes genitais e orientagdo terapéutica; Faz
caulenzagfm do colo uterine, empregando termocaulério ou outro processo, para tratar as
lesdes existentes;
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- EXE(.LI[d cirurgias ginecologicas, seguindo as técnicas indicadas a cada caso, para corrigir
processos orginicos e extrair orgios ou formagdes patolu 1cas;

Colhe secre¢des vaginais ou mamdrias, para encaminhd-| Igds a exame laboratorial, para auxiliar
no diagnostico;

- Faz a anamnese, exame clinico e obstétrico e requisita ou realiza testes de laboratorio,
valendo-se de técnicas usuais, para compor o guadro clinico da paciente e diagnosticar a
egravidez; Requisita exames de sangue, fezes e urina e interpreta os resultados dos mesmos,
comparando-os com os padrdes normais, para prevenir e/ou tratar anemias, sifilis, parasitoses,
incompatibilidade do sistema RH, diabetes, moléstias hipertensiva e, DSTs, e outras que
possam perturbar a gestacio;

- Realiza exames de ultrassonografia e radiologas e outros que o Sistema de Salde possibilitar
a realizacio;

- Controla a evolucio da grd\rldez, realizando exames periddicos, verificando a mensuracio
uterina. o foco l"eml a pressdo arterial € o peso para prevenir ou tratar as intercorréncias
clinicas ou obstétricas;

- Acompanha a evolucio do trabalho do parto, verificando a dindmica uterina, a dilagio do
colo do dtero e as condigdes do canal do parto, o grafico do foco fetal e o estado geral da
parturiente, para evitar dissocia;

- Indica o tipo de parto atentando para as condi¢des do pré-natal ou do periodo de parto, para
assegurar resultados satisfatorios;

- Assiste a parturiente no parto normal, no cirt icu ou no cesariano, fazendo as intervencgdes
necessdrias, para preservar a vida da mae e do fi

- Controla o puerpério imediato ¢ mediato, \«enf' cando diretamente ou por intermédio de
enfermeira a eliminacdo de loquios, a involucdo uterina e as condicdes de amamentacio, para
prevenir ou tratar afewea ou qualquer intercorréncia;

- Realiza exames pos-natal; fazendo a avaliacdo clinica e ginecologica, para verificar a
recuperacio do organismo materno;

- Registra a consulta meédica, anotando em prontudarno proprio a gueixa, os exames fisico,
complementar e especializado; efetuando a orientaciio e tratamento adequado;

- Analisa e interpreta resultados de exames de raio X, bioquimicos, hematoldgicos,
ultrassonograficos, pungdes e outros exames cardiodinamicos, comparando-os com padroes
normais, para confirmar ou mformar o diagnostico;

- Prescreve medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administragdo, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude da paciente:

- Prepara clinicamente a paciente para cirurgia, acompanhando a evolugio do parto, tratando-a
adequadamente, para prevenir intercorréncia e acidente no ato cirlirgico;

- Realiza controle periodico de doengas hipertensas, de chagas, toxoplasmose, sifilis e
cardiopatias, AIDS e DSTs e exames laboratonais, para prevenir conturbagdes que afete a
salde da paciente ¢ do feto;

- Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteracdes agudas de
salide, onentando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais
graves ao trabalhador,

- Emite atestados de salde, aptiddo fisica e de dbito, para atender as determinacoes legais;

- Participa de programas de saide publica, a(.ompanhandu- a implantacdo e avaliacdo dos
resultados, assim como a realizacio em conjunto com equipe da Unidade de Salde, acdes
educativas de prevenciio do cincer ginecologico e das mamas ou de outras doencas que “afetem
a drea genital, precipuamente as transmissiveis - DSTs e AIDS -, visando preservar a salide no
municipio;

- Participa de reumdes de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informacoes sobre as necessidades na Unidade de Salde, para promover a saide e o bem-estar
da comunidade feminina;

- Zela pela conservacdo de boas condigdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza ¢
arejamento adequados, visando proporeionar aos pacientes um melhor atendimento;

- Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

MEDICO PEDIATRA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 20 25hs Graduado em Medicina, com
residéncia em Pediatria, com inscricio
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no Conselho de Classe Competente -

CRM

DESCRICAO SINTETICA
Faz exames medicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos e outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades. prestando assisténcia meédica especifica as
criangas até a adolescéncia, para avaliar, prevenir, preservar ou recuperar a salide dos pacientes
jovens.

DESCRICAO ANALITICA
- Examina a crianca, auscultando-a, executando palpacdes e percussdes, por melo de
estetoscopio e de outros aparelhos especificos, para verficar a presenca de anomalias e
malformagdes congénitas do recém-nascido, av aliar-lhe as condigdes de saide e estabelecer o
diagnostico;
- Avalia o estdgio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o com os
padrdes normais, para orientar a alimentagdo, indicar exercicios, vacinagio e outros cuidados,
- Estabelece o pldno médico-terapéutico-profilatico, prescreuendo medicacdo, tratamento e
dietas especials, para soluclonar caréncias alimentares, anorexias, desldmlagau, infecgdes,
parasitoses e prevenir contra tuberculose, tétano, difteria, (.cqueluche e outras doengas;
- Trata lesdes, doencas ou alteracbes orginicas mﬂmllb, indicando ou realizando cirurgias,
prescrevendo pré-operatério, para possibilitar a recuperacio da saide;
- Indica a suplemenm;au alimentar a crianca, quando houver justificativa clinica e de acordo
cOm a programacao;
- Registra a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames fisico,
complementar e especializado, efetuando a orientacéo e tratamento adequado;
- Analisa ¢ interpreta resultados de exames de raio “X", bioquimicos, 113111:,!.[0].021(:05.
eletrocardiograma, tomografia, ultrassonografia e ressondncia magnética, puncdes e outros
exames, comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnostico;
- Prescreve medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administracao, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a salide do paciente;
- Prepara clinicamente o paciente para cirurgia, tratando-a adequadamente, para prevenir
intercorréncia e acidente no ato cirlirgico;
- Controla o paciente durante a realizacio de cirurgias quando necessario, mantendo o controle
pela auscultagio, eletrocardidografo, monitoragem e outros exames, para o andamento
satisfatorio das mesmas,
- Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragbes agudas de
saude, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais
graves ao trabalhador,
~Emite atestados de satide, aptidio fisica e de obito, para atender as determinacdes legais;
- Participa do planejamento, execucdo e avaliacio de planos, programas e projetos de Salde
Piblica, enfocando os aspectos de sua eapeualldade para cooperar na promogio, protecio e
recuperaciio da saide fisica e mental das criancas;, visando preservar a saide no municipio;
- Participa de reunides de dmbito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informagdes sobre as necessidades na Umdade de Saide, para promover a salide e o bem-estar da
comunidade;
- Zela pela conservacio de boas condi¢cdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e
arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;
- Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

MEDICO PEDIATRA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
] Semanal
1 19 20hs Graduado em Medicina, com

residéncia em Pediatria, com inscrigdo
no Conselho de Classe Competente -

CRM

DESCRICAO SINTETICA

Faz exames meédicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos e outras formas de
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tratamento para diversos tipos de enfermidades. prestando assisténcia médica especifica as
criangas ateé a adolescéncia, para avaliar, prevenir, preservar ou recuperar a salide dos pacientes
jovens.

DESCRICAO ANALITICA

- Examina a crnianca, auscultando-a, executando palpagdes e percussoes, por melo de
estetoscopio e de outros aparelhos espemf’ icos, para verificar a presenca de anomalias e
malformacdes congénitas do recém-nascido, av aliar-lhe as condigdes de saude e estabelecer o
diagnostico;
- Avalia o estdgio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o com os
padrdes normais, para orientar a alimentagdo, indicar exercicios, vacinagiio e outros cuidados,
- Estabelece o plano medico-terapéutico-profilatico, prescrevendo medicacdo, tratamento e
dietas especiais, para solucionar caréncias alimentares, anorexias, desidratacdio, infeccoes,
parasitoses e prevenir contra tuberculose, tétano, difteria, (.oqueluc.he e outras doencas;
- Trata lesdes, doencas ou alteracdes orginicas mfantis, indicando ou realizando cirurgias,
prescrevendo pré-operatorio, para possibilitar a recuperacio da satde;
- Indica a suplemenm;au alimentar a crianca, guando houver 1us11['calwa clinica e de acordo
com a programacao;
- Registra a consulta médica, anotando em prontudrio proprio a queixa, os exames fisico,
complementar e especializado, efetuando a orientacéo e tratamento adequado:
- Analisa e interpreta resultados de exames de raio “X", bioquimicos, hematologicos,
eletrocardiograma, tomografia, ultrassonografia e ressondncia magnética, pungdes e outros
exames, comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou mEJmmr o diagnostico;
- Prescreve medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administragio, assim como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satide do paciente;
- Prepara clinicamente o paciente para cirurgia, tratando-a adequadamente, para prevenir
intercorréncia e acidente no ato cirlirgico;
- Controla o paciente durante a realizacdo de cirurgias quando necessario, mantendo o controle
pela auscultacdo, eletrocardidografo., monitoragem e outros exames, para o andamento
satisfatorio das mesmas,
- Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes agudas de
satde, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais
graves ao trabalhador,
- Emite atestados de salide, aplidio fisica e de obito, para atender as determinacdes legais;

- Participa do planemmemo. execugdo e avaliagio de planes, programas e projetos de Saude
Pablica, enfocando os aspectos de sua eapeuahdade para cooperar na promocdo, protecio e
recuperagio da saide fisica e mental das cnangas;, visando preservar a saide no municipio;

- Participa de reunides de dmbito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informacdes sobre as necessidades na Umdade de Saide, para promover a saide e o bem-estar da
comumdade;

- Zela pela conservagido de boas condi¢des de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e

arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;
- Executa outras tarefas correlatas, determunadas pelo supenior imediato.

MEDICO VETERINARIO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 14 40hs Graduado em Medicina Veterinaria,
com inscri¢io no Conselho de Classe
Competente - CRMV

DESCRICAO SINTETICA

Planeja, organiza, supervisiona e executa programas de defesa sanitaria, protegio,
aprimoramento e desenvolvimento, realizando estudos e pesquisas, aplicando conhecimentos,
dando consultas, realizando cirurgias, fazendo relatorios, exercendo fiscalizacdo ¢ empregando
meétodos, para assegurar a sanidade, bem estar, produgio racional e economica de alimentos e
salide dos animais e da comunidade.
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DESCRICAO ANALITICA
- Praticar clinica médica veterindria em todas as suas modalidades;
- Proceder a profilaxia, diagnostico e tratamento de doencas de animais, realizando exames

clinicos e de laboratorio, para seguranca da sanidade individual e coletiva desses animais;

- Elaborar e executar projetos que visem o aprimoramento da atividade agropecudria:

- Promover a fiscalizacio sanitaria nos locais de producio, manipulagiio, armazenamento e
comercializa¢io dos produtos de origem animal;

- Promover a fiscalizacdo sanitaria nos locais de produgdo, manipulacio, armazenamento e
comercializagio dos produtos de origem animal e pescados;

- Proceder o controle de zoonoses, efetivando levantamentos de dados, avahacdes
epidemioldgicas e programas, para possibilitar a profilaxia dessas doencas:

- Participar de elaboracdo ¢ coordenacdo de programas de combate ¢ controle de vetores,
animais sinantropicos, raiva animal e leishmaniose em cées:

- Assegurar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da saide piblica;

- Coordenar campanhas de vacina¢io animal, inquérito canino (LVA), pesquisa entomoldgica,
elc.:

- Executar programa de castracdo de cdes e gatos (controle populacional);

- Atuar na Vigilincia Sanitdria, Vigilincia Epidemiologica, Vigilincia Ambiental e Satde do
Trabalhador;

- Interagir com setor de fiscalizagdo da prefeitura, no que tange a fiscalizacdo sanitaria;

- Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais
postos a sua disposigo, contribuindo para os processos de automacdo, alimentagio de dados e
agilizacio das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuagio;

- Participar de escala de revezamento e plantdes em horarios notumeos, feriados e final de
semana sempre que houver necessidade:

- Conduzir veiculo, no exercicio de suas fungdes desde que habilitado e autorizado pelo
superior imediato;

- Desenvolver e executar programas de reproducio, nutrigio e higiene sanitaria:

- Realizar eutanasia e necropsia animal nos casos eticamente indicados;

- Participar, conforme a politica interna da Institui¢o, de projetos, cursos, eventos, convénios
e programas de ensino, pesquisa € extensio;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservacio ambiental;

- Proceder as medidas cabivels e necessirias segundo leis federais, estaduais e local para
assegurar o bem estar dos animais em geral, notificando os casos de maus tratos, inclusive para
autoridade policial, quando for o caso.

- Assessorar o Conselho de Protecdo dos Animais de Guzolindia, criado pela le1 n. 2007/2022
e suas alteragdes.

- Promover campanhas educativas sobre os direitos e bem estar dos animais domésticos e de
grande porte.

- Reportar a autoridade superior sobre as condigdes da prestagdo do servigo da area de atuagio
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¢ Indicar as necessidades e providéncias que visam a melhoraria do atendimento aos animais
de grande, meédio € pequeno porte.
- Outras fungdes correlatas a critério da chefia imediata.

(Redaciio dada pela Emenda n® 05, de 21/06/2023)

MERENDEIRA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
10 1 40hs Ensino Fundamental Completo
DESCRICAO SINTETICA

Preparar a merenda para atender a demanda referente a alimentacio da clientela dos projetos

educacionais do Municipio, cuidando da limpeza do local de trabalho e dos utensilios

utilizados, garantindo um bom padrdo de higiene no desempenho de suas tarefas.
DESCRICAQ ANALITICA

- Compete a Merendeira fazer a merenda, diversificando-a sempre que necessario;

- Preparar e servir a merenda controlando-a quantitativa e qualitativamente;

- Informar ao Diretor do Estabelecimento de Ensino da necessidade de reposicio de estoques:

- Conservar o local de preparagio da merenda em boas condigdes de trabalho procedendo a

limpeza e arrumacio;

- Respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e carinho;

- Respeitar o trabalho do colega deixando que ele participe também do servigo da cozinha;

- Preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado por nutricionista;
- Zelar pelo material de uso ¢ consumo na preparacdo da merenda escolar, além de efetuar
demais tarefas correlatas a sua fungdo;

MOTORISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
29 4 40hs Ensino Fundamental Completo, e

possuir CNH na categoria compativel
com o cargo, exigida no Edital do
Concurso Pablico

DESCRICAQ SINTETICA
Dirigir e manobrar veiculos oficiais, transportando pessoas, cargas ou valores. Realizam
verificagdes e manutengdes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos
especiais tais como sinalizagio sonora e luminosa. Trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecio ao meio ambiente.

DESCRICAO ANALITICA
- Dirigir o veiculo, manipulando seus comandos, observando o fluxo do trinsito e a
sinalizacdo, visando conduzi-lo aos locais de carga ou descarga:
- Transportar materials, maquinas, equipamentos, ferramentas e funcionarios, conforme
orientagio superior, verificando sequéncia de trabalho, visando cumprir a programacio
estabelecida;
- Zelar pela manutencdo ¢ limpeza do veiculo, comunicando falhas, solicitando reparos,
abastecendo e lavando-o.
- Preencher ordem de saida, marcando a quilometragem do veiculo para controle do roteiro
executado;
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e

- Cobrir a carga a ser transportada, para maior conservacio da mesma;

- Dingir veiculos da Prefeitura na execucdo de servigos e obras, transportando passageiros
dentro e fora do Municipio;

- Executar pequenos reparos de manuten¢io e acompanha outros que devam ser realizados em
oficinas, bem como zelar pela manutencio e conservagio dos veiculos;

- Transportar passageiros, equipamentos, documentos, etc;

- Responsabilizar-se pelo veiculo, passageiros, equipamentos e documentos durante o trajeto
que realizar;

- Zelar e determinar a manutencdo preventiva e corretiva, bem como reparos nos veiculos,
acompanhando sua execu¢io em oficinas;

- Manter o veiculo em perfeitas condigdes de utilizacdo e de limpeza, procedendo para tanto ao
controle de troca de oleo, calibragem de pneus, abastecimento, rodizio de pneus, lavagem,
lubrificacio, etc;

- Auxihar na carga e descarga de materiais, equipamentos, etc;

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

NUTRICIONISTA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos

Vagas Salarial Horiria
] Semanal

1 13 30hs Graduado em Nutrigdo, com inscri¢io

no Conselho de Classe Competente -

CRN
DESCRICAO SINTETICA

Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); planejam,
organizam, administram e avaliam unidades de alimentagdo e nutrigio; efetuam controle
higiénico-sanitario; participam de programas de educagio nutricional; Atuam em
conformidade ao Manual de Boas Praticas.

DESCRICAQ ANALITICA
- Plangjar, organizar, supervisionar ¢ avaliar os trabalhos desenvolvidos nas unmidades de
alimentacdo e nutrigio, em especial aquelas ligadas a nutricdo dos alunos da rede piblica
municipal de ensino;
- Programar ¢ estabelecer normas técnico-administrativas para o servigo, de acordo com as
diretrizes vigentes;
- Elaborar cardapios;
- Elaborar programacio de géneros pereciveis (carnes e hortifrutigranjeiros), obedecendo aos
cardapios estabelecidos;
- Prover os servicos de todos os géneros alimenticios e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades;
- Auxiliar na especificacdo técnica dos géneros alimenticios, de forma a assegurar uma
alimentagdo balanceada;
- Controlar recebimento e distribuigio de mercadonas, assim como o seu consumo;
- Promover encaminhamento de notas fiscais, apds conferéncia, quanto as quantidades
recebidas e qualidade dos produtos entregues;
- Solicitar o servigo de manutengio, para a realizacdo de servigos em cozinhas sempre que
houver necessidade;
- Orientar pessoal quanto ao preparo e pré-preparo das refei¢oes;
- Elaborar programas de treinamento para o pessoal do servico de alimentacio e o pessoal
indiretamente a ele higado;
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- Colaborar em trabalhos multidisciplinares, participando dos programas em salde,
especialmente no que se refere as orientages nutricionais;

- Apresentar relatorios das atividades desenvolvidas;

- Contribuir no planejamento, execu¢io e analise de inquéritos e estudos epidemiologicos;

- Integrar os orgiios colegiados no controle social;

- Promover orientacdo e educacdo alimentar e nutricional para os alunos da rede publica
municipal de ensino e familiares;

- Elaborar e implantar programas de educagdo preventiva, vigilancia nutricional e de
reeducacio alimentar;

- Executar outras atividades afins a4 sua Umidade Funcional, a partir das necessidades e
demandas da drea e de conformidade com as orientagdes dadas pelo seu superior;

- Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu
superior;

- Obedecer as normas de seguranca;

- Operar equipamentos ¢ sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

- Realizar pericias e emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- Colaborar com a Administracdo Piblica Municipal, em matéria de Nutrigio, sempre que
solicitado;

- Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho sob sua responsabilidade.

OPERADOR DE MAQUINAS
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horaria
Semanal
9 5 40hs Ensino Fundamental Completo.
Possuir Carteira Nacional de
Habilitagdo, categona “D”

DESCRICAO SINTETICA
Opera maquinas automotivas, assim como, motoniveladora, retroescavadeira, pa carregadeira,
trator, trator de esteira, rocadeira, conduzindo-as ¢ operando seus comandos, para escavar,
nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar terrenos para plantio de
lavouras diversas, preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas estradas e
outros, auxiliando na execucio de obras plblicas.

DESCRICAQ ANALITICA

- Zela pela conservacdo e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas, que utiliza na
execuc¢io de suas tarefas;

- Opera maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecinica ou
cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos.

- Opera maquinas de abrir canais e drenagem, abastecimento de agua, petroleo, gas e outros.

- Opera equipamentos de drenagem para aprofundas e alargar leito de rio ou canal, ou extrair
arela e cascalho.

- Opera maquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda livre, para cravar
estacas de madeira, de concreto ou de ago, em terreno seco ou submerso.

- Opera maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construcio de edificios, pistas,
estradas e outras obras.
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- Opera maquinas para atender camadas de asfalto ou de betume, acionando os dispositivos,
para posiciona-la segundo as necessidades do trabalho.

- Movimenta a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevacio e
abertura, assim como seus comandos de tragio e os hidraulicos, para escavar, carregar,
levantar, descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares.

- Executa servicos de terraplanagem, tais como remocio, distribuicio e nivelamento de
superficies, cortes de barrancos, acabamentos e outros.

- Providencia o abastecimento de combustivel, dgua e lubrificantes nas maquinas sob sua
responsabilidade.

- Conduz a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posicioni-la
segundo as necessidades do trabalho.

- Executa as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais
escavados, para o transporte dos mesmos.

- Efetua servico de manutencio de miaquinas, abastecendo-a, lubrificando-a executando
pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento.

- Executa outras tarefas correlatas determunadas pelo supenior imediato.

PADEIRO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
4 1 40hs Ensino Fundamental Incompleto, com
experiéncia na Area de Atuagiio
DESCRICAQ SINTETICA

Planejam a produgdo e preparam massas de pdo e similares. Fazem paes, bolachas e biscoitos e
outros. Confeitam doces, preparam recheios ¢ confeccionam salgados. Redigem documentos
tais como requisi¢io de materiais registros de saida de materiais e relatorios de produgio.
Trabalham em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca,
higiene, salde e preservacio ambiental.

DESCRICAQ ANALITICA

- Compete ao Padeiro operar as maquinas e fornos necessarios a fabricagio do pio;

- Ligar as maquinas ¢ fornos;

- Manusear os produtos necessarios a fabricacio do pdo, bolos, roscas, bolachas, doces e
outros, nas suas respectivas etapas de producio;

- Controlar a temperatura ambiente necessaria ao crescimento e maturacio da massa;

- Pesar e medir os ingredientes necessdrios, utilizando balanca e outros medidores apropriados
para obter a quantidade necesséria ao preparo dos produtos;

- Fazer limpeza nas maquinas e utensilios todas as vezes que proceder a fabricacdo de uma
remessa de pio e outros produtos;

- Zelar pela higiene e a boa qualidade do produto processado;

- Arrumar € manter a ordem e limpeza no ambiente de trabalho;

PEDREIRO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horidria
Semanal
11 2 40hs Ensino Fundamenl‘:xl Incompleto, com
experiéncia na Area de Atuacio
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DESCRICAO SINTETICA
Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem fundacdes e estruturas de
alvenaria, fazem assentamentos de pedras ou tijolos de argila ou concreto, em camadas
superpostas e rejuntando-os com argamassa, para levantar muros, paredes e outros similares.
DESCRICAO ANALITICA
- Executar trabalhos de alvenaria, concretos e outros materiais para construgiio e reconstrugio
de obras e edificios plblicos:
- Ler e interpretar plantas de construgio civil, observando medidas e especificacdes;
- Verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha do material apropriado e na
melhor forma de execucio do trabalho;
- Executar servigos de demoligdo, construgdo de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos,
colocacio de armacdes de esquadrias, instalagio de pecas sanitdrias, conserto de telhado e
acabamento em obras;
- Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua, nas devidas
proporgdes, fazendo a armacio dispondo, tracando e prendendo com arame as barras de ferros;
- Misturar areia, cimento e dgua, dosando esses materiais nas quantidades apropriadas, para
obter a argamassa a ser empregada no assentamento de pedras ou tijolos;
- Assentar tijolos, pedras e materiais afins, colocando-os eu camadas sobrepostas, formando
fileiras horizontais ou de outras formas, unindo-os com argamassa espalhada em cada camada
com o auxilio de uma colher de pedreiro e arrematando a operagio com golpes de martelo ou
com o cabo da colher sobre os tijolos, para levantar paredes, muros e outras edificagdes;
- Recobrir as juntas entre tijolos e pedras, preenchendo-as com argamassa e retocando-as com
a colher de pedreiro para mivela-las;
- Verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, controlande-o com nivel e prumo
para assegurar-se da corre¢io do trabalho;
- Construir bases de concreto ou de outro material de acordo com as especificagdes, para
possibilitar a instalacio de tubos para bueiros, postes, maquinas e outros fins;
- Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;
- Fazer reboco de paredes e outros:
- Orientar o ajudante a fazer argamassa:
- Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metalicos:
- Fazer armacio de ferragens;
- Perfurar paredes, visando a colocagio de canos para agua e fios elétricos;
- Assentar pisos, azulejos, pias e outros;
- Fazer servigos de acabamento em geral;
- Efetuar a colocagio de telhas;
- Impermeabilizar caixas d’agua, paredes, tetos e outros;
- Executar outras tarefas correlatas.

PSICOLOGO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horidria
Semanal
4 9 20hs Graduado em Psicologia, com
mnscricio no Conselho de Classe
Competente - CRP
DESCRICAO SINTETICA

Presta assisténcia na Salde Psicoldgica, bem como atende e orienta a drea Educacional,

Av. Paschoal Guzzo, N® 1065 — FONE (17)36371123 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICPBrasil, em conformidade com a MP n° 2.200-2. de 2001.

O Municipio de Guzolandia garante a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
Ic P www.guzolandia.sp.gov.br

Brasil o " o
B Diario Oficial Eletronico — Guzolandia — SP
:'_)m Pagina

45


http://www.guzolandia.sp.gov.br/
http://www.guzolandia.sp.gov.br/

2 DIARIO OFICIAL

0 \ A@ Municipio de Guzolandia - SP
N == Eletronico
=0 =

Ano 2023 Edicao n° 0463
Lei N° 2146, de 14 de abril de 2021

Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™
ESTADO DE SAD PAULO

Organizacional e Assistencial, elaborando e aplicando técnicas psicologicas, para possibilitar a
orientagio, diagnostico clinico, implementagio de programas e projetos.

DESCRICAO ANALITICA
- Estudar, pesquisar ¢ avaliar o desenvolvimento emocional € os processos mentais e socials
dos alunos, com a finalidade de analise, tratamento, orientacio e educacio, diagnosticam
distirbios emocionais e mentais ¢ a adaptacio social, elucidando conflitos e questdes;
desenvolvem pesquisas experimentais, teoricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de
area e afins;
- Avaliar comportamento individual, grupal e mstitucional;
- Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situagdes e problemas;
- Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais sobre o individuo,
na sua dindmica inter e intrapsiquica e suas relagdes sociais, para orientar-se no diagnostico e
atendimento psicologico;
- Definir protocolos e instrumentos de avaliagdo, aplicar € mensurar os resultados;
- Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestio de pessoas;
- Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como fisica em
atendimento individual ou grupal;
- Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em
conjunto, tais como: visitas médicas: discussdo de casos; reunides administrativas; visitas
domiciliares etc;
- Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesfio com clientes e familiares,
especialmente em casos de doencas cronicas;
- Proporcionar suporte emocional para a equipe de saide em situagdes extremas;
- Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensio;
- Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;
- Realiza a realizacdo de objetivos politicos ou comunitarios na elaboragio e implementagio
de programas de mudanca de cardter social ou técnico, visando o auxilio em situagdes
planejadas, ou resolugio de possiveis conflitos;
- Trabalhar segundo normas padrio de biosseguranga, qualidade, produtividade, higiene e
preservagdo ambiental;
- Executar tarefas pertinentes a area de atuacio, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

PROCURADOR JURIDICO

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal

2 15 20hs
DESCRICAO SINTETICA
Conforme Le1 Complementar n® 068/2022, e posteriores alteragdes.
DESCRICAQ ANALITICA
RECEPCIONISTA

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos

Vagas Salarial Horiria
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Semanal
5 2 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAO SINTETICA
Atende o piblico em geral, identificando e averiguando suas pretensdes para prestar-lhe

informacdes e/ou encaminha-lo as pessoas ou unidades administrativas solicitadas.
DESCRICAO ANALITICA

- Recepcionar membros da comunidade e visitantes procurando identifica-los, averiguando

suas pretensdes para prestar-lhes informacgdes efou encaminha-los a pessoas ou setor

procurados;

- Atender chamadas telefonicas;

- Anotar recados;

- Prestar informagdes;

- Registrar as visitas e os telefonemas recebidos;

- Auxiliar em pequenas tarefas de apoio administrativo;

- Utilizar recursos de informética;

- Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensio;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

orgamzacional;

- Auxiliar em tarefas simples relativas as atividades de administracdo, para atender solicitagdes

e necessidades da unidade;

- Conferir as quantidades e especificagdes dos materiais solicitados e distribui-los nas

unidades;

- Receber, onentar ¢ encaminhar o pablico;

- Comunicar o seu superior de qualquer ocorréncia que cause transtorno no ambiente

organizacional;

- Controlar a entrada e saida de pessoas, receber e transmitir mensagens telefonicas e fax;

- Receber, coletar e distribuir correspondéncia, documentos, mensagens, encomendas, volumes

e outros, interna e externamente;

- Coletar assinaturas de documentos diversos de acordo com as necessidades da unidade;

- Operar, abastecer, regular, efetuar limpeza peridodica de maquina copiadora, controlar

requisigdes de maquina copiadora, receber € assinar recibo de material de consumo, correios,

reprografia e outros;

- Utilizar recursos de informética;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.
SECRETARIO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 8 40hs Ensino Médio Compleio
DESCRICAOQ SINTETICA
Planejar, organizar e facilitar as atividades do Diretor de Admimistracio e Financas do
Municipio.
DESCRICAQ ANALITICA
- Elaborar oficios, bem como digitagdo das leis, decretos, portarias e demais atos normativos
do Municipio:

- Coordenar assistentes e auxiliares administrativos ou técnicos;
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- Organizar ¢ manter arquivada a documentacdio relativa aos Livros de escrituragio do
Departamento de Administragdo e Finangas, bem como os Livros referentes as Leis, Decretos,
Portanias e demais normas da Adminmistracio;

- Conhecer e organizar os convénios e contratos firmados pelo Municipio com os demais Entes
da Federagiio, bem como o devido acompanhamento dos mesmos;

- Providenciar a distribui¢o interna das mensagens e documentos recebidos;

- Atender e encaminhar solicitagdes e dividas aos 6rgios da Administragio:

- Controlar o recebimento e emissio de correspondéncia, registrar e distribuir documentos;

- Operar e colaborar, produzindo e encaminhando comunicagdes através de computador,
telefone, videoconferéncia, entre outros, para suporte as atividades da Administracéo;

SECRETARIO DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horiria
Semanal
| 2 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAO SINTETICA
Executar tarefas correlatas ao Servigo Pliblico Militar
DESCRICAQ ANALITICA

- Cooperar no preparo e execuciio da mobilizagio de pessoal, de acordo com as normas
baixadas pelas RM;

- Efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de acordo com as normas vigentes:
- Informar ao cidadio alistado sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua mudanga
de domicilio;

- Providenciar a atualizacio dos dados cadastrais do cidaddo, relativos 4 mudanca de
domicilio, no Portal do SERMIL, via internet;

- Orentar os brasileiros que ndo possuam registro civil a comparecerem a um cartorio de
registro civil, a fim de possibilitar o seu alistamento;

- Realizar o carregamento dos arquivos de alistamento no Portal do SERMIL na internet;

- Gerar o relatorio contendo as datas e nimeros dos arquivos de alistamento carregados no
Portal do SERMIL na internet;

- Realizar as consultas de cidaddo no Portal do SERMIL, sempre que julgar necessério;

- Providenciar a retificagdo dos dados cadastrais dos alistados, reservistas, dispensados e
1sentos do servigo mulitar no Portal do SERMIL, observando as instrucdes contidas no art. 58
destas Normas;

- Validar os dados cadastrais dos cidaddos que realizarem o pré-alistamento pela internet,
conferindo-os com a documentagio apresentada;

- Restituir aos interessados os documentos apresentados para fins de alistamento militar,
depois de extraidos os dados necessarios;

- Providenciar a averbacdo dos dados dos exercicios de apresentacdo da reserva (EXAR) no
SERMIL;

- Fornecer os documentos militares requeridos, apos o pagamento da taxa e da multa
correspondente ou da comprovagio de isencio da(s) mesma(s), por meio de Ficha Socio-
Econdmica;

- Fazer a entrega dos certificados militares mediante recibo passado nos respectivos relatorios;
- Organizar os processos de “retificagio de dados cadastrais”, “arrimo de familia™,
“notoriamente incapaz”, “adiamento de incorporacio”, “preferéncia de Forca Armada”,
“transferéncia de Forca Armada”, “reabilitacdo”, “2" via de certificado de reservista”, “servico
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alternativo”, “recusa a prestacio do servigo militar obrigatério e servigo alternativo”,
“anulacdo de eximi¢do”™ e “reciprocidade do servigo militar”, encaminhando-os a CSM, por
intermédio da Del SM;

- Revalidar o certificado de alistamento militar (CAM);

- Averbar, no CAM ou no SERMIL, as anotacdes referentes a situaciio militar do alistado, no
que lhe couber;

- Determinar o pagamento de taxas e multas militares, quando for o caso;

- Informar ao cidaddo, por ocasido do alistamento, os seus direitos e deveres com relagdo ao
Servico Militar;

- Participar a CSM, por intermédio da Del SM, as infracdes a Lei do Servigo Militar (LSM) e
ao seu Regulamento;

- Organizar e realizar as cerimonias para entrega de CDI:

- Executar os trabalhos de relagdes plblicas e publicidade do servigo militar no municipio;

- Recolher a Del SM os certificados militares inutilizados;

- Afixar, em local visivel, o valor das multas, os documentos necessérios para alistamento e
aviso de que os documentos nio retirados em 90 dias serdo eliminados;

- Receber dos cartorios existentes na jurisdicio de sua area as relagdes de obito dos cidaddos
falecidos na faixa etaria de 18 a 45 anos, encaminhando-as 4 CSM, por intermédio da Del SM:
- Confeccionar mensalmente, em duas vias, o mapa de arrecadacdo de taxa e multas e o mapa
de situacgiio estatistica, encaminhando-os a Del SM;

- Preencher os certificados de dispensa de incorporagio (CDI) e certificados de 1sengio (CI)
encaminhando-os a Del SM., para fins de assinatura;

- Assinar o termo de manutencio de sigilo do SERMIL;

- Executar outras tarefas correlatas.

SERVENTE
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horiria
Semanal
45 1 40hs
DESCRICAO SINTETICA

Executa servicos em diversas dreas da organizacio, exercendo tarefas de natureza operacional
em obras piblicas, conservacio de cemitérios e manutengio dos proprios municipais € outras
atividades similares.

DESCRICAQ ANALITICA

- Ter aptidio e condicdes fisicas para o exercicio do cargos, efetuar a carga, transporte e
descarga de materiais, sendo-se das proprias méos e/ou utilizando carrirrﬁms de mio e
ferramentas manuais, para possibilitar a utilizacio ou remocio daqueles materiais;

- Escavar valas e fossas, retirando terras e pedras com pas, enxadas, picaretas e outras
ferramentas manuais, para permitir a execucdo de fundacoes, o assentamento de canalizacoes
ou obras similares;

- Misturar os componentes de argamassa, utilizando instrumentos manuails ou mecanicos, para
permitir sua aplicaciio em locais apropriados;

- limpar e arrumar pecas, utilizando material adequado, para possibilitar a aplicados das
mesmas;

- Auxiliar a montar ¢ desmontar andaimes e outras armacdes, levantando e baixando pecas
com cordas e escorando as partes que estio sendo instaladas. para possibilitar a execucio das
estruturas;

- Auxihar pedreiros, carpinteiros, armadores, eletricistas, bombeiros, entres outros, na
montagem e desmontagem de construgio ou de obras similares;

- Realizar a limpeza e conservagio de proprios piblicos, e colaborar na distribuicdes de
malerals;
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- Comparecer as reunides, quando convocado pelo chefe imediato;

- Receber e transmitir recados;

- Zela pelo seu material de trabalho e pelo patriménio pablico;

- Executa servigos de zeladoria, conservagido e manutengiio dos prédios piblicos, realizando a
limpeza e conservacio de moveis, equipamentos e utensilios das Umdades Admimistrativas,
vigando para assegurar o asselo , ordem e seguranca do prédio e bem-estar de seus ocupantes;
- Desempenhar outras atividades correlatas

SUPERVISOR CONTROLE DE VETORES

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 5 40hs Ensino Médio Completo
DESCRICAQ SINTETICA

Coordenar as agdes de controle de vigilancia sanitaria, de controle de zoonoses e vetores, a
nivel municipal.

DESCRICAQ ANALITICA
- Participar do planejamento das acdes municipais de vigilancia zoossanitaria € combate aos
vetores e endemias;
- Programar as atividades dos agentes de combate ds endemias;
- Acompanhar o desenvolvimento das agdes programadas;
- Controlar a frequéncia dos agentes;
- Supervisionar direta e indiretamente as atividades desenvolvidas;
- Dar apoio logistico as equipes, provendo-as de equipamentos, insumos, boletins de trabalho,
folhetos de divulgagio, sempre em boas condi¢des de uso ¢ apresentacio;
- Participar da avaliacdo de resultados;
- Participar como monitor no treinamento e reciclagem dos agentes de combate as endemias:
- Elaborar, propor a produgfo, acompanhar e avaliar a aplica¢io de instrumentos;
- Participar de treinamentos, reciclagens e outras atividades correlatas de todos os extratos
populacionais envolvidos no programa de controle de vetores;
- Planejar estratégias, programas e agdes comunitarias, mobilizagdes e campanhas preventivas,
atuando diretamente com a equipe nas operagdes de remocdo de criadouros, coletas de
recipientes, eventos de mobilizagdo social juntamente a Vigilancia e Departamento ao qual
estara vinculado;
- Disponibilidade para exercicio da fungdo aos sibados, domingos, feriados, hordrio noturno
ou escalas de revezamento;
- Realizar atendimento ao piblico, zelando pela exceléncia na qualidade do atendimento;
- Elaboragio de oficios, resposta a requerimentos, recebimento, registro, informacio,
distribuigio, controle e arquivo de processos, documentos e correspondéncias em geral,
atinentes a area, e quando solicitado pela Municipalidade;
- Zelar pela boa imagem da instituigio, pela boa imagem pessoal e postura profissional;
- Manter discriciio em sua conduta profissional;
- Manter o sigilo profissional, para que ndo ocorram exposi¢des de dados de municipes, dados
pessoais e situacoes equivalentes.

TECNICO EM AGROPECUARIA

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
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| | 6 | 40hs | Curso Técnico Agricola
DESCRICAO SINTETICA
Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre produgio
agropecudria, comercializagio e procedimentos de biosseguridade. Executar projetos
agropecuarios em suas diversas etapas. Planejar atividades agropecuanias.

DESCRICAO ANALITICA

- Onentar na escolha do local para atividade:

- Orientar sobre preservagio ambiental; orientar coleta de amostras para analises e exames;

- orientar sobre preparo, correcdo € conservacio de solo; orientar sobre €poca de plantio, tratos
culturais e colheita; orientar na defini¢iio e manejo de equipamentos, maquinas e implementos;
orientar construcdes e instalagdes agropecudrias;

- orientar na escolha de espécies e cultivares; orientar sobre técnicas de plantio; orientar sobre
tratamento da dgua a ser utilizada na produgio agropecuaria;

-orientar sobre formas e manejo de rigacio e drenagem; orientar manejo integrado de pragas
e doencas;

- orientar sobre uso de equipamentos de protecio individual (EPT);

- orientar no beneficiamento de produtos agropecuarios; orientar podas, raleios, desbrotas e
desbastes; orientar sobre padrio de producio de sementes e mudas; orientar na legalizaciio de
E:mpreendlmenlcs agropecuarios; orientar sobre técnicas de repmducau ammal e vegetal;

- orientar escolha e manejo de pastagem e forrageiras;

- orientar alimentacio e manejo de animais;

- orientar sobre formulacées de racoes; orientar manejo do desenvolvimento animal; - - -
orientar sobre pequenas intervencdes cirlirgicas; orientar no controle de animais transmissores
de doencas; onentar pre-abate;

- recomendar compra e venda de animais; orientar na recuperacio de areas degradadas.

- Executar projetos agropecuarios;

- Executar levantamento do custo-beneficio para o produtor;

- verificar disponibilidade e qualidade da agua a ser utilizada na producio agropecuaria;
coletar amostras para analise (sangue, solos, racdes, plantas, forragens, cereais e outros);

- locar curva em nivel, canais para irngacéio, tomadas d'3 dgua e outros; acompanhar construcio
de curva em nivel;

- Interpretar dndllses de solo e resultados laboratoriais;

- regular maquinas e equipamentos;
- elaborar relatorios, laudos, pareceres, pericias e avaliacdes; coletar dados meteorologicos;
- coletar dados experimentais; conduzir experimentos de pesquisa;

- levantar dados de pragas e doengas; supervisionar atividades agropecudrias; manejar_
reprodugio de animais; realizar cruzamento de cultivares; realizar pequenas intervencdes
cirtirgicas: formular ragdes de animais; auxiliar partos em animais; realizar necropsias de
animais.

- Planejar atividades agropecuarias:
- Vean(.ar infra-estrutura (maquinas, equipamentos, instalagdes e outros); levantar dados sobre
a drea a ser trabalhada; planejar rotagdo de culturas; disseminar produgdo orgénica.
- Fiscalizar producdo agropecudria:
- Fiscalizar produgio de mudas e sementes; enviar amostras de produtos agropecuarios para
analises laboratoriais; classificar pn}duloa vegetals; inspecionar sanidade de produtos
agropecuarios; fiscalizar vacinacio de amimais; fiscalizar aplicacio de agrotoxicos;
mspecionar cumprimento de normas e padrdes técnicos: fiscalizar documentacio de produtos
ATOPECUATios.
- Recomendar procedimentos de biosseguridade:
- Recomendar quanto ao uso racional de agrotéoxicos e medicamentos veterinarios:
recomendar sobre isolamento de drea de producio e acesso de pessoas e animais; recomendar
sobre destino de embalagens de agrotoxicos e medicamentos veterinarios; recomendar sobre
técnica de quarentena de plantas e animais; recomendar sobre limpeza e debmf'etrrm de
maquinas, equipamentos e ll'lblaldErOEb orientar destino de animais mortos; orientar manejo de
de etos; recomendar sobre técnica de vazio sanitario.

esenvolver tecnologias:
- Adaplar tecnologias de produgio; criar técnicas alternativas para plantio, aplicagio de
agrotoxicos e outros; adaptar instalacdes e equipamentos cunlprme necessidade.
- Utilizar recursos de informatica.
- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.
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TECNICO EM ENFERMAGEM
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
7 11 40hs Curso Técnico em Enfermagem, e
inscri¢do no Conselho Regional de
Enfermagem - COREN

DESCRICAO SINTETICA
Assistir o enfermeiro no planejamento, programagio, orientagdo, supervisio e execugiio das
atividades de assisténcia de enfermagem.

DESCRICAO ANALITICA
- Prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave.
- Participar das a¢des de prevencdo e controle das doencas transmissivels em geral em
programas de vigilincia epidemiologica.
- Participar dos programas e das atividades de assisténcia integral a salde individual e de
grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco, favorecendo melhores
resultados e desempenho profissional.
- Participar dos programas de higiene e seguran¢a do trabalho e de prevenc¢io de acidentes e de
doengas profissionais e do trabalho, tendo em vista os preceitos da Constituicio da Repiblica
Federal do Brasil, contidos na secdo 11, Art.196 de 15/10/88 — Saide, direito de todos.
- Integrar a equipe de salde, tendo em vista o modelo preventivo e a humanizagio do
relacionamento profissional/paciente, buscando melhor qualidade de vida para todos.
- Preparar pacientes para consultas, exames e ftratamentos, prestando esclarecimentos e
respeitando sempre seus direitos e sua integridade.
- Executar tratamentos especificamente prescritos ou de rotina, além de outras atividades de
enfermagem, tals como: ministrar medicamentos por via oral e parenteral, realizar controle
hidrico, fazer curativos, aplicar oxigenoterapia, nebulizacio, enteroclisma, enema e calor ou
frio e aplicaciio de vacinas.
- Prestar cuidados de enfermagem pré e pos-operatorios.
-Zelar pela preservacio do paciente em sua condigiio patologica, fisica, espiritual e social.
- Prestar cuidados de higiene ¢ conforto ao paciente. zelando por sua seguranca.
- Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncias de unidades de
salide.
- Orientar os pacientes na pos-consulta, quanto ao cumprimento das prescricdes de
enfermagem e médicas.
- Cumprir e fazer cumprir o Codigo de Deontologia da Enfermagem.
-Anotar, diariamente no prontuario do paciente, as atividades da assisténcia de enfermagem
para fins estatisticos, juridicos, epidemiologicos e de controle do trabalho realizado.

TECNICO DE INFORMATICA
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 3 40hs Curso Superior em Informatica
DESCRICAO SINTETICA
Executar tarefas inerentes a drea de informatica.
DESCRICAO ANALITICA
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- Configurar, manter e administrar as redes de comunicaco de dados, voz, imagem, locais e
remotas, orientadas para atendimento das necessidades da Admunistragio Pablica Direta e
Indireta;

- Apoiar e influenciar o Gestor nas decisdes sobre politicas corporativas da Tecnologia da
Informagio consideradas criticas;

- Proficiéncia em leitura de inglés técnico;

- Configurar, manter e atualizar o equipamento do Data Center, bem como todos os ativos de
rede da Prefeitura;

- Dar suporte as unidades administrativas na implementacio de solugdes da Tecnologia da
Informagdo, quanto ao uso de aplicativos/sistemas;

- Administrar os ambientes operacionais, promovendo as atualizagdes, avaliando e ponderando
os Impactos com os responsavels pelos sistemas;

- Monitorar os ambientes visando o diagnostico de situacdes que comprometam a
disponibilidade, performance e funcionalidade das solugdes:

- Contribuir para a disponibilidade, seguranca e performance do CTL através da criagio de
scripts € dos procedimentos de acesso, otimizagio e recuperagio;

- Dar manutenciio, solucionar problemas de producio e orientar os usudrios e operadores
quanto a utilizagio do ambiente;

- Garantir o funcionamento adequado da infra-estrutura tecnologica da Prefeitura;

- Garantir a integridade na administragio de dados e objetos corporativos;

- Garantir a manutencdo dos sistemas e sites/portais da Prefeitura;

- Orientar a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos de informatica e de tecnologia de
informacio e comunicaciio, bem como de servicos de desenvolvimento de sistemas e
programas de computador, para atendimento das necessidades da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio;

- Coordenar o processo de contratacdo de produtos e servigos da Tecnologia da Informagio;

- Elaborar e implementar a politica de seguranca da informacio e o plano de continuidade de
prestagdo de servigos plblicos:

- Manter a documentagio administrativa/técnica sempre atualizada;

- Executar outras tarefas correlatas.

TRABALHADOR BRACAL
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
19 l 40hs Ensino Fundamental Incompleto
DESCRICAO SINTETICA
Executar atividades correlatas com uso da forca
DESCRICAQ ANALITICA

- Varrer ruas, terrenos e outros logradouros piblicos;

- Rocar, capinar e limpar materiais e pastagens das estradas, ruas e outros logradouros:

- Realizar a manutencdo geral em vias;

- Tapar buracos;

- Preparar cargas e descargas de mercadorias, auxiliando os motoristas de veiculos pesados;
- Fazer a coleta e transporte de lixo para caminhdes; carregar e descarregar caminhdes com
materiais de construcio e volumes em geral;

- Cavar e limpar valas, valetas, bueiros, fossas e outros;

- Limpar vias permanentes e conservar bueiros e galerias de aguas pluviais;

- Fazer a limpeza de corregos e ribeirdes;
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- Drenar e aterrar depressdes ou escavagdes das estradas;

- Auxiliar na construgdo e reparo de pontes, bueiros e mata-burros;

- Cavar o solo para implantacdo de manilhas;

- Preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto;

- Carregar tijolos, telhas, tacos e outros, bem como auxiliar no assentamento dos mesmos;
- Zelar pela guarda e conservacdo das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho;

- Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de

compelténcia.
ZELADOR
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horidria
Semanal
7 1 40hs Ensino Fundamental Incompleto
DESCRICAO SINTETICA
Zelar, manter e guardar os Bens Piblicos do Municipio
DESCRICAQ ANALITICA

- Executar servicos de zeladoria, conservagiio e manutencio dos prédios plblicos, liderando
equipes para a realizacdo das atividades mencionadas;

- Obedecer s normas de seguranca;

- Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e
demandas da drea e de conformidade com as orientacdes dadas pelo seu superior;

- Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

- Manter organizados, limpos e conservados os materials, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, sob sua responsabilidade;

- Inspecionar corredores, patios, dreas e instalagdes do prédio publico;

- Verificar as necessidades de limpeza, reparos, condigoes de funcionamento, parte elétrica,
hidraulica e de outros equipamentos;

- Fazer manutenc¢io e reparos simples nos equipamentos, desde que seja de pequena monta e
tenha conhecimento basico;

- Cuidar da higiene das dependéncias e instalagdes, supervisionando a limpeza;

- Executar servigos de manutencio geral, como troca de lampadas fusiveis;

- Realizar pequenos reparos e requisitar profissionais habilitados para servigos técnicos;

- Zelar pelo cumprimento do regulamento interno e pelo uso devido das nstalagdes;

- Comunicar ao seu superior todas as irregularidades surgidas;

- Saber dialogar com o publico e com os demais funcionarios;

- Encarregar-se da recepgéo, conferéncia, controle e distribuigio do material;

- Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu
SUperior;

- Receber e distribuir correspondéncias.

- Executar outras tarefas correlatas.

ZELADOR DE CEMITERIO
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Horidria
Semanal
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1 | 2 | 40hs | Ensimo Fundamental Incompleio
DESCRICAQ SINTETICA
Coordenar, controlar e organizar os sepultamentos e carneiras, ¢ promover a limpeza e
conservacdo da drea interna e externa do cemitério municipal.
DESCRICAQ ANALITICA
- Promover a limpeza nos arredores € rua de acesso ao mesmo, como capina, varrigio,
remocio de entulhos e hixo, rogcadas e embelezamento;
- Colaborar para a manutenc¢io da ordem e limpeza do cemitério procurando sempre orientar
as pessoas em relacdo a prevencdo de Dengue e zelar pelo uso adequado e conservacio dos
materiais e ferramentas de trabalho, limpando-os e guardando-os em lugar apropriado, para
manté-los em condigdes de uso;
- Zelar pelas areas externa e interna do cemitério: utilizar equipamentos de seguranca que lhe
for fomecido; observar toda a documentacio exigida por lei e normas internas para o
sepultamento em cemitério plblico municipal, abstendo-se de fazer enterros clandestinos e/ou
sem as devidas formalidades;
- Observar se as taxas e/ou tarifas piblicas devidas por ocasiio dos sepultamentos foram
devidamente recolhidas;
- Comunicar ao setor competente dos sepultamentos ocorridos para o controle ¢ ordem dos
registros relativo ao cemitério municipal;
- Abrir covas e sepulturas;
- Efetuar sepultamentos:
- Desenterrar restos humanos;
- Executar pequenos servigos de obras no cemitério;
- Exumar cadaveres, sob supervisio;
- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura, ou retirando a
lapide do interior das covas ja existentes para permitir o sepultamento;
- Auxiliar na colocacio do caixdo, manipulando as cordas ou cabos de sustentagdo, para
facilitar o posicionamento do mesmo na sepultura;
- Fechar a sepultura, recobrindo a terra ¢ a cal, ou fixando-lhe uma laje, para assegurar a
inviolabilidade do timulo;
- Auxiliar na limpeza e a conservagio de jazigos e no transporte de caixdes e exumacio de
cadaveres;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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(Suprimido pela Emenda n® 01, 19/06/2023)

CHEFE DE GABINETE
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 CG 40hs Escolaridade, aptidio e habilitacio

profissional  compativel com as
atribuigdes de competéncia previstas
para o respectivo cargo.

DESCRICAO SINTETICA
Estabelecer, organizar, coordenar e superintender as atividades socio-politico-administrativas
do Gabinete do Prefeito Municipal.
DESCRICAQ ANALITICA
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- Coordenar a representagio politica ¢ social do Prefeito Municipal:

- Dar assisténcia ao Prefeito Municipal em suas relagdes com os orgios da administragio
municipal, instituigdes pliblicas (Governo Estadual e Federal, Legislativo, Judiciario), privadas
e comunidade;

- Organizagdo da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides com o Prefeito Municipal;

- Preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pelo Prefeito Municipal;

- Coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas e divulgagio de diretrizes, planos,
programas € outros assuntos de interesse da Prefeitura;

- Coordenar as atividades de redaco, registro e expedicio dos atos do Prefeito Municipal, em
colaboracio com o Departamento Municipal de Administracdo e Procuradoria;

- Controlar/receber/distribuir a correspondéncia do gabinete:

- Supervisionar e organizar os Conselhos Municipais;

- Manter o Prefeito informado sobre as atividades e solicitagdes feitas aos Departamentos
Municipais;

- Outras competéncias afins.

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
8 D 40hs Escolaridade, aptidio e habilitagdo

profissional ~ compativel com as
atribuicdes de competéncia previstas
para o respectivo cargo,
DESCRICAO SINTETICA
Promove a execugdo das propostas politicas e administrativas, em sua area especifica, da
gestio em curso que visem o atendimento das necessidades do municipio. Dirige veiculo
oficial. Executa outras atividades correlatas.
DESCRICAO ANALITICA

- Executa as competéncias previstas na Lei Complementar n® 069, de 13 de dezembro de 2022

PROCURADOR GERAL
Quantidade de Referéncia Carga Requisitos Minimos
Vagas Salarial Hordria
Semanal
1 PG 40hs Curso Superior Completo em Direito e
Inscricio no Conselho de Classe
Competente (OAB)
DESCRICAQ SINTETICA
Conforme Lei Complementar n° 068/2022, e posteriores alteracdes.
DESCRICAQ ANALITICA

- Dirigir a Procuradoria Juridica Municipal:

- Expedir atos administrativos, inclusive normativos, para organizagdo, funcionamento e
distribuicio dos servicos da Procuradoria;

- Auxiliar na assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal na sua representacdo funcional
e social;

- Dar suporte juridico em matérias administrativas, ao Prefeito Municipal e aos Diretores dos
Departamentos Municipais;
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Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Pago Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™
ESTADO DE SAD PAULD

- Assinar, juntamente com o Prefeito Municipal, as leis e os atos administrativos pertinentes as
suas atividades;

- Analisar os Projetos de Leis, justificativas de vetos, Decretos, Portarias, Regulamentos,
Contratos, Termos e outros documentos de natureza juridica, no ambito de sua competéncia,
ou sempre que solicitado;

- Representar o Municipio perante o Tribunal de Contas quando necessario.

ANEXO III - NOVA TABELA DE REFERENCIA SALARIAL

CARGOS REFERENCIA VALOR
SALARIAL

Agente de Servigos Gerais Femininos
Agente de Servigos Gerais Masculino
Auxiliar de desenvolvimento infantil R$ 1.400,00
Auxiliar de Servigos Gerais 1
Horticultor

Lixeiro
Merendeira
Padeiro

Servente
Trabalhador Bragal
Zelador

Guarda

Inspetor de Alunos
Pedreiro 2 R$ 1.500,00
Recepcionista

Secretario da Junta Servigo Militar
Zelador de cemitério

Agente de Saneamento

Auxiliar Odontolégico 3 RS 1.600,00
Escriturario
Motorista 4 R$ 1.700.,00
Almoxarife
Auxiliar de contabilidade 5 R$ 1.900,00

Operador de Maquinas
Supervisor Controle de Vetores
Técnico em Agropecudria 6 R§ 2.229,56
Auxiliar de enfermagem 7 R$ 2.375,00
Chefe almoxarifado
Eletricista

Fiscal de Obras e Postura 8 RS 2.458.35
Lancador de Tributos
Secretario

Técnico Informatica
Fisioterapeuta
Fonoaudiologo 9 R$ 2.500,00
Psicologo
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Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho™

ESTADO DE SAD PAULO
Agente comunitario de Saide 10 Dois salarios mimmos
Técnico enfermagem 11 RS 3.325.00
Instrutor de Técnicas Desportivas 12 R$ 3.642.70
Assistente social
Nutricionista 13 R§ 3.700.00
Contador
Enfermeiro Padrio
Engenheiro Agronomo 14 RS 4.750,00
Engenheiro Civil
Farmacéutico
Meédico veterinario
Procurador Juridico 15 R% 5.097.25
Meédico Ginecologista 16 R$ 5.368.55
Cirurgido Dentista 17 R$ 5.979.93
Controlador Interno 1R R% 6.787.58
Meédico Pediatra 19 R$ 10.736.96
Médico Ginecologista
Meédico Generalista 20 RS$ 13.421,33
Meédico Pediatra
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Prefeitura Municipal de Guzolindia

"Pago Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n°. 2870, de 04 de julho de 2023

“DISPOE SOBRE A INCLUSAO DE MAIS 01 (UM)
CARGO DE MOTORISTA PARA CONVOCACAOQ,
CONFORME CLASSIFICACAO DOS APROVADOS
NO CONCURSO PUBLICO N.° 01/2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama,
Estado de Sio Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

CONSIDERANDO que a Prefeitura Municipal de Guzoliandia realizou
Concurse Piablico, nos termos do Edital de Concurso Pablico n® 001/2022, devidamente
homologado o resultado final em 05 de maio de 2022, destinado ao preenchimento de cargos
da Estrutura Administrativa desta Prefeitura, de acordo com a Legislagio Federal e Municipal
vigentes e pertinentes.

CONSIDERANDO que o nimero de cargo de Motorista previsto ndo
preencheu a atual e real necessidade desta Prefeitura;

CONSIDERANDO que a economia processual, prevista no artigo 2° da Lei
n.” 9.099, de 26 de setembro de 1995, ¢ o principio da Impessoalidade ¢ Finalidade a que se
refere o caput do artigo 37 da Constituigio Federal. E a finalidade que tera sempre um
objetivo certo e inafastavel de qualquer ato administrativo: o interesse publico;

CONSIDERANDQO, ainda, que € imperativo a observincia ao principio da
razoabilidade e a discricionariedade e motivacio dos atos administrativos.

DECRETA:

Artigo 1° - Fica acrescido mais 01 (um) cargo de Motorista a ser preenchido,
conforme classificacdo, no Concurso Publico n.® 01/2022, realizado em conformidade com a
Legislacio Federal e Municipal vigentes e pertinentes.

Artigo 2° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacio,
revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefertura Municipal de Guzolandia, aos 04 de julho de 2023.

Mircio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio

de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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4 Prefeitura Municipal de Guzolindia

&l "Pac¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
| ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 158, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL”,

O PREFEITO MUNICIPAL DE (‘;UZOL;&ND[A= Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Puablica Municipal GISELI
APARECIDA SALES, lotada no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais, para desempenhar a
Funcdo Gratificada de Gestor de Contratos da Prefeitura Municipal, nos termos do Lei
Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Didrio Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
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4, Prefeitura Municipal de Guzoldndia

d "Pa¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
| ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 159, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™,

O PREFEITO MUNICIPAL DE G[JZOL:&ND[A, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR o Servidor Pablico Municipal MANUEL FARIAS,
lotado no cargo de Bragal, para desempenhar a Funcio Gratificada de Chefe de Conservacio
de Predios e Logradouros Piablicos da Prefeitura Municipal, nos termos do Lei Complementar
n" 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

todas as disposi¢des em contrério.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio

de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
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4, Prefeitura Municipal de Guzolindia

| "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
: ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria 160, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Piblica Municipal ROSELY
APARECIDA DA SILVA XAVIER, lotada no cargo de Servente, para desempenhar a
Fungdo Gratificada de Coordenador de Gestdo de Salde, nos termos do Lei Complementar n®
074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se

todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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%, Prefeitura Municipal de Guzolindia

i "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
| ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria 161, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™.

0O PREFEITO MUNICIPAL DE GU.Iﬁl'.)L;%NIIllFL= Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Piblica Municipal FERNANDA
ANTUNES GARCIA, lotada no cargo de Escrituraria, constante do padrio *C” do quadro de
Servidores desta Municipalidade, para desempenhar a Fungio Gratificada de Agente de
Contratacio, nos termos do Lei Complementar n° 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio € Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N®. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
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\ Prefeitura Municipal de Guzolindia

i "Pa¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 162, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™.

0O PREFEITO MUNICIPAL DE G[Ji_'.()L.il\lllled\= Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Publica Municipal TANIA APARECIDA
DE CARVALHO FALCO, lotada no cargo de Escrituraria, constante do padrio “C” do
quadro de Servidores desta Municipalidade, para desempenhar a Funcio Gratificada de
Tesouraria da Prefeitura Municipal, nos termos do Lei Complementar n® 074, de 27 de junho
de 2023.

Artigo 2°, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se

todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira
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4 Prefeitura Municipal de Guzolindia

il "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
: ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria 163, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™,

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOL:&NDIA, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Piblica Municipal SARA DA SILVA
LISBOA DIAS, lotada no cargo de Engenheiro Agrénomo, para desempenhar a Funcdo
Gratificada de Interlocutor de Programas e Projetos no Departamento de Agricultura e Meio
Ambiente nos termos do Lei Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo. revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolindia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Didrio Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N® 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
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\, Prefeitura Municipal de Guzolindia

a7 "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 164, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL”,

0O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOL:&NDIA, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR o Servidor Plblico Municipal IVAN LUIS DE
SOUZA, lotado no cargo de motorista, para desempenhar a Funcdo Gratificada de Chefe de

Compras, nos termos do Lei Complementar n* 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 - FAX 36371146 - CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br
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i, Prefeitura Municipal de Guzolindia

i "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
- ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria 165, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL”,

0O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOL;&ND[A, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR o Servidor Pablico Municipal PAULO JOSE
ANTUNES, lotado no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais, do quadro de Servidores desta
Municipalidade, para desempenhar a Fun¢do Gratificada de Fiscal de Estradas Rurais, nos

termos do Lei Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposi¢des em contrério.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Miarcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio € Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N° 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br
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4, Prefeitura Municipal de Guzoldndia

d i3 "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
| ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 166, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE G[JZOL.&ND[A, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Pablica Municipal VALERIA GOMES
MARSOLA, lotada no cargo de escrituraria, para desempenhar a Funcdo Gratificada de
Coordenador do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, nos termos do Lel
Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposi¢des em contrério.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. ¢ Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 — FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br
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\ Prefeitura Municipal de Guzolindia

i "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 167, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL",

0O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOL;&NDIA, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Plblica Municipal MARIA CRISTINA
DE SOUZA, lotada no cargo de Escrituraria, constante do padrio “C”, para desempenhar a
Funcdo Gratificada de Coordenador de Vigiliancia Sanitaria Municipal, nos termos do Lei
Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 - FAX 36371146 — CEP:15355-000
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4, Prefeitura Municipal de Guzoldndia

i "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
! ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria 168, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOL:&ND[A, Comarca de Auriflama,

Estado de Sio Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, ete...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR o Servidor Publico Municipal VALDIR ZACARIAS
DUARTE, lotado no cargo de Motorista, constante do padrio “F”, para desempenhar a
Funcdo Gratificada de Chefe de Transporte, nos termos do Ler Complementar n® 074, de 27
de junho de 2023,

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolindia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolandia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. ¢ Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 ~ FONE (17)36378700 -~ FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br
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" Prefeitura Municipal de Guzoldndia

i "Paco Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 169, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GIJZOL;%ND[A, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Piblica Municipal ELISANGELA
OSTAQUE DA SILVA, lotada no cargo de Escrituraria, para desempenhar a Funcio
Gratificada de Encarregado do Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal, nos termos do Le:
Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 - FAX 36371146 —~ CEP:15355-000
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i, Prefeitura Municipal de Guzoldndia

d|id "Pago Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"

ESTADO DE SAQ PAULO
/5‘ ol

Portaria 170, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL®,

O PREFEITO MUNICIPAL DE (';UZ.OL;&ND[A= Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ete...

RESOLVE:

Artigo 1°. DESIGNAR a Servidora Piblica Municipal CAMILA SOUZA
MARTINS, lotado no cargo de Escrituraria, padrio “C”, do quadro de Servidores desta
Municipalidade, para desempenhar a Funciio Gratificada de LANCADOR, nos termos do Lei
Complementar n® 074, de 27 de junho de 2023.

Artigo 2°, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro préprio e Publicado no Diario Oficial do Municipio
de Guzolindia - DOM.

Sénia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 - FAX 36371146 — CEP:15355-000
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¥, Prefeitura Municipal de Guzolindia

i "Pa¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
| ESTADO DE SAQ PAULO

Portaria n° 171, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE A CONSTITUICAO DA
COMISSAO PERMANENTE DE JULGAMENTO
DE LICITACOES™.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, etc...
RESOLVE:

Artigo 1° - NOMEAR os seguintes Servidores Municipais desta Prefeitura, para
constituir a Comissio Permanente de Julgamento de Licitagdes, para o ano de 2023:

Presidente:

MURILO DA SILVA SOUZA, lotado no cargo de Escriturério.

Membros:

MAURO 5. MORAES JUNIOR, lotado no cargo de Auxiliar de contabilidade.
ALEX MATEUS GONCALVES, lotado no cargo de Escriturarios

RENATA CALABRESI, lotada no cargo de Escrituraria.

ALEX SILVEIRA DE SOUZA, lotado no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais.

Paragrafo tnico. Nas faltas ou impedimentos do PRESIDENTE designado no
“caput” deste artigo, as atribuicdes de PRESIDENTE serio desempenhadas pelo(a)
servidor(a) piblico(a) municipal, Sr(a). ALEX MATEUS GONCALVES, lotado no cargo de
Escriturario.

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria 095/2023.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Guzolandia, 04 de julho de 2023.

Marcio Luis Cardoso Alamn Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal

de Guzolandia — DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 — FONE (17)36378700 - FAX 36371146 — CEP:15355-000
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"Pa¢o Municipal Prefeito Antonio Pereira de Carvalho"
ESTADO DE SAO PAULO

Portaria 172, de 04 de julho de 2023.

“DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE SERVIDORES
PARA O EXERCICIO DAS ATRIBUICOES DE
PREGOEIRO E MEMBROS DE SUA EQUIPE DE
APOIO, PARA ATUACAO EM PREGAO
PRESENCIAL NO EXERCICIO DE 2023”

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUZOLANDIA, Comarca de Auriflama,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, etc...

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica designado como PREGOEIRO, para atuagdo em Pregio
Presencial no ambito desta Prefeitura Municipal no ano de 2023, a servidora publico
municipal o Senhor MURILO DA SILVA SOUZA, lotado no cargo de Escriturario.

Paragrafo tdnico. Nas faltas ou impedimentos do PREGOEIRO designado no
caput deste artigo, as atribuicdes de PREGOEIRO serdo desempenhadas pelo servidor
publico municipal ALEX MATEUS GONCALVES, lotado no cargo de Escriturario.

Artigo 2°. — Ficam designados como membros da equipe de apoio do
PREGOEIRO os servidores abaixo relacionados:

Membros:

MAURO S. MORAES JUNIOR, lotado no cargo de Auxiliar de contabilidade.
ALEX MATEUS GONCALVES, lotado no cargo de Escriturario;

ALEX SILVEIRA DE SOUZA, lotado no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais;
RENATA CALABRESI, lotada no cargo de Escrituraria

Artigo 3°. — Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢io, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria 096/2023.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Guzolandia, aos 04 de julho de 2023.

Marcio Luis Cardoso Alain Patrick Ascencio Marques Dias
Prefeito Municipal Procurador Geral

Registrado em livro proprio e Publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal de
Guzolandia — DOM.

Sonia Regina Antunes Duarte
Diretora Adm. e Financeira

Av. Paschoal Guzzo, N°. 1065 ~ FONE (17)36378700- FAX 36371146 — CEP:15355-000
CNPJ (MF) N°. 45.746.112/0001-24 e-mail: prefeitura@guzolandia.sp.gov.br
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